Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Miasta Wioctawek

OPIS STANOWISKA PRACY

Informacje ogoine dotyczace stanowiska pracy
1) Stanowisko miodszy referent
2) Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Whoctawek — Miejski Zespdt ds. Orzekania o
Niepetnosprawnosci
. Wymagania kwalifikacyjne
1} wymagania niezbedne:
a) wyksztafcenie Srednie
b) uprawnienia SPECIAIISIYCZNG. ......co.viv it

c) znajomosé i umiejetnosé stosowania ustawy o rehabilitacii zawodowej | spolecznej oraz
zatrudnianiu  osob  niepelnosprawnych, rozporzadzenia w  sprawie orzekania o
niepeinosprawnosci i stopniu niepetnosprawnoéci, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
samorzadzie powiatowym oraz ustawy o pracownikach samorzadowych,

..................................................................................................................................................

e) inne : obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w
petni z praw publicznych, niekaralnos¢ / brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umy$ine przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego fub umysine przestgpstwo
skarbowe, nieposzlakowania opinia

2) wymagania dodatkowe:

) ZNBIOMOSC ... vt ioivere s st ces a1

b) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku / Stz pracy.........ceiiieienns

c) umiejetnosci zawodowe: sprawne planowanie i organizowanie pracy na stanowisku pracy,
umiejetnos¢ bieglej obstugi urzadzen biurowych oraz komputera,

d) Inne: umiejetnos¢ komunikacji werbalnej i alternatywnej (uwaznego sluchania i
orzekazywania informacji w sposdb klarowny, cerpliwy i zrozumialy dla osob z réznymi
niepelnosprawnosciami)

3) predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosé stosowania przepisow prawa, samodzielnos¢,

sumiennoé¢, zdyscyplinowanie, umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnosc,



operatywno$¢, zdolno$¢ planowania pracy i organizowania pracy, wiasciwa postawa etyczna,

bezstronnose.

Warunki pracy na stanowisku
Pomieszczenie biurowe znajduje sie na parterze budynku przy ul. Ogniowej 8/10, praca wymaga

przemieszczania sie migdzy pokojami budynku, praca przy komputerze, petny wymiar pracy

Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Wloctawek i Regulaminu Organizacyjnego komoérki organizacyjnej Urzedu

1. Bezposredni przetozony — Przewodniczacy Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawno$ci we
Wioctawku

2. Przetozony wyzszego stopnia — Zastepca Prezydenta Miasta Wioctawek.

Wioctawek; dniai:ismmssmsssss
(podpis kierujacege komdrka organizacyjna Urzgdu)



