Zatacznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzenia
naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Whoctawek

OPIS STANOWISKA PRACY
1. Informacje ogéine dotyczace stanowiska pracy
1) Stanowisko: inspektor ds. ewidencji ksiegowej
2) Komorka Organizacyjna Urzedu: Wydziat Finansow — Referat Rachunkowosci Budzetowej Urzedu
2. Wymagania kwalifikacyjne
1)  wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie wyzsze;
b) znajomost przepisw z zakresu: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, rozporzadzenia
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZetowych (...), rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;,
rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow (...),
rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii
finansowych, rozporzadzenie w sprawie w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne;
¢) niekaralnoS¢ za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu;
d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
e) inne - praca w systemie komputerowym;
f)  conajmniej 3 letni staz pracy.
2) wymagania dodatkowe:
a) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;
b) umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presjg czasu;
3. Warunki pracy na stanowisku
1) wymiar czasu pracy — petny wymiar czasu pracy;
2) pomieszczenie znajduje sie na 6 pietrze w budynku z winda przy ul. Zielony Rynek 11/13; pomieszczenie kasy
znajduje sie na parterze w budynku przy ul. Zielony Rynek 11/13
4. Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajacej z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek
i Regulaminu Organizacyjnego komorki organizacyjnej Urzedu
1) Bezposredni przetozony - Kierownik Referatu Rachunkowosci Budzetowej Urzedu;

2) Przelozony wyzszego stopnia - Dyrektor Wydziatu Finansow.

Wihoctawek, dnia 16 maja 2024 r.

(podpis kierujacego komérka organizacyjna)



