w sprawie ustalenia ogélnych zatozen w zakresie wdrozenia ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o dorgczeniach elektronicznych i powofania zespotu do spraw wdrozenia doreczen
elektronicznych

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 2 2024 r. poz. 6091 721), w zwiazku z ustawaz dnia 18 listopada 2020 1. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, 1860 i 2699) oraz Komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia
29 maja 2023 r. w sprawie okreslenia terminu wdrozenia rozwiazan technicznych niezbednych
do dorgczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym
punktu dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U.
poz. 1077, 25401 2764), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ogélne zalozenia w zakresie wdrozenia w Urzedzie Miasta Wioctawek, zwanym dalej
,Urzedem”, ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych:
1) najpdzniej od 1 pazdzierika 2024 r.:

a) aktywuje sie adres do doreczen elektronicznych Urzedu wpisany do bazy adresow
elektronicznych,

b) odbiera si¢ korespondencje skierowang na adres do doreczen elektronicznych Urzedu,
wpisany do bazy adreséw elektronicznych, za posrednictwem wykorzystywanego
w Urzedzie systemu elektronicznego zarzgdzania dokumentacja,

c) dorecza sie korespondencje wymagajaca uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru
na adres do dorgczen elektronicznych adresata lub z wykorzystaniem publicznej ustugi
hybrydowej z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 3 i 6 ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych;

2) przed wysytka korespondencji dokonuje sie sprawdzenia, czy adresat posiada adres
do dorgczen elektronicznych wpisany do bazy adreséw elektronicznych,

§ 2. 1. Powoluje sig zespét do spraw wdrozenia w Urzedzie doreczen elektronicznych, zwany dalej
.zespofem”, w skiadzie:
1) Marcin Szarpak — przewodniczagy;
2) Piotr Lechowicz — zastepca przewodniczacego:
3) Daniel Wozniak — cztonek;
4) Violetta Mularczyk — czfonek;
5) Marcin Idryan — czionek.



2. Przewodniczacy kieruje pracami zespofu, w tym ustala terminy spotkan i ich tematyke, zapewnia
prowadzenie odpowiedniej dokumentacji i przedstawia rezultaty pracy zespotu. Podczas jego
nieobecno$ci wyzej wymienione zadania realizuje zastepca przewodniczgcego.

3. Obstuge organizacyjng zespotu wykonuje Wydziat Organizacyjno-Prawny i Kadr.

4. Zobowiazuie sie kierujacych komorkami organizacyjnymi do wspétdziatania z zespolem w zakresie
wdrozenia doreczen elektronicznych w podlegtych im komarkach.

5. W pracach zespofu, w zaleznosci od potrzeb, mogq bra¢ udziat inne osoby, w tym eksperci
| konsultanci zewnetrzni, a takze niebedacy cztonkami zespotu pracownicy Urzedu.

§ 3. 1. Do zadan zespotu nalezy:

1) wypracowanie koncepcji wdrozenia doreczen elektronicznych w oparciu o przeprowadzong
analize uwarunkowan organizacyjno-prawnych i technicznych;

2) ustalenie zakresu i harmonogramu dziatah niezbednych do wdroZenia doreczen
elektronicznych, obejmujacych w szczegdlnosci integracie informatycznych systemow
dziedzinowych i kancelaryjnych Urzedu z ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego
oraz przeszkolenie pracownikdw w zakresie obstugi nowego oprogramowania, a takze
wskazanie osob odpowiedzialnych za wykonanie poszczegdlnych dziatan oraz okreslenie
kosztow tych dziatan i wypracowanie propozycji ich finansowania;

3) wdrozenie doreczen elektronicznych.

2, Przewodniczacy zespotu przedktada Sekretarzowi Miasta do uzgodnienia:

1) do 28 czerwca 2024 r. — koncepcje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1

2) w terminie 7 dni od uzyskania akceptacji koncepcji — zakres i harmonogram dziatar, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 2.

3. Po uzyskaniu akceptacji zakresu i harmonogramu dziatan zespot przystepuje niezwlocznie do ich
realizacji. Przewodniczacy na biezaco informuje Sekretarza Miasta o postepie prac wdrozeniowych, a po
zakonczeniu procesu wdrazania doreczen elektronicznych, najpézniej do 31 pazdziemika 2024 r.
przedkiada Sekretarzowi Miasta raport koricowy z dziatalno$ci zespotu.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 5. 1. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzgdzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informacii
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Ustawa z 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych naklada na podmioty publiczne
obowigzek doreczania korespondencji wymagajacej uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru
z wykorzystaniem ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej.
Zgodnie z komunikatem ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie okreslenia terminu
wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz
udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia
elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz.U. z 2023 r. poz. 1077, 2540 i 2764) jednostki samorzadu
terytorialnego sg obowigzane stosowa¢ przepisy ustawy w zakresie doreczania korespondencii
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego od dnia 1 pazdziernika
2024 r. Wdrozenie w Urzedzie Miasta Wioctawek przepiséw ww. ustawy wymaga wykonania szeregu
prac przygotowawczych w oparciu o wieloaspektowa analize uwarunkowan organizacyjno-prawnych
| technicznych. Powotanie interdyscyplinarego zespotu do spraw wdrozenia doreczen elektronicznych
ma na celu zapewnienie profesjonalnego i sprawnego przebiegu catego procesu wdrozeniowego.
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