ZARZADZENIE Nr ...\, 2024
PREZYDENTA MIASTA WEOCLAWEK
z dnlazh\\\‘xﬂ&h@ﬂﬂdﬂ‘r

w sprawie powotania Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej realizowanego
przez Gmine Miasto Wioctawek na prawach powiatu w roku 2025 w zakresie powierzenia
prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej lub punktu Swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2024.1465) oraz
art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2024 r. poz. 1491.)

zarzadza sig, co nastepuje;

§ 1.1. Powoluje sie Komisje Konkursowa w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej realizowanego przez Gming Miasto
Wioctawek na prawach powiatu w roku 2024 w zakresie powierzenia prowadzenia punktow nieodptatnej
pomocy prawnej lub punktu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, zwang dalej
.Komisjg’, w nastepujacym skfadzie:

1) Przewodniczaca Komisji Konkursowej — Monika Jabtonska — Zastepca Prezydenta Miasta,

2) Zastepca Przewodniczacej Komisji — Joanna Kowalewska — kierownik Referatu Zdrowia i
Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Wioctawek;

3) Sekretarz Komisji Konkursowej — Katarzyna Zachacz — pracownik Wydziatu Edukacji, Zdrowia i
Polityki Spofecznej Urzedu Miasta Wioctawek,

4) Czionek Komisji — Agnieszka Antosik — pracownik Wydziatu Edukacji, Zdrowia i Polityki Spotecznej
Urzedu Miasta Wioctawek,

5) Czionek Komisji — Anna Rachut - Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowej

6) Czlonek Komisji — Elzbieta Skonieczna — Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowe;

7) Przedstawiciel Wojewody Kujawsko — Pomorskiego — Cztonek Komisji

2. Czonek Komisji Konkursowej podlega wylaczeniu z udziatu w pracach Komisji Konkursowe]
zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2024 r., poz. 572) oraz wylaczeni sg z prac Komisji reprezentanci organizacji pozarzadowych wskazani
przez te organizacje, ktore biorg udziat w konkursie.

§ 2.1. Komisja pracuje zgodnie z ,Regulaminem pracy Komisji Konkursowe] do opiniowania ofert
zlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania zleconego z zakresu administracji rzadowe;
realizowanego przez Gmine Miasto Wioctawek na prawach powiatu w roku 2025 w zakresie
powierzenia prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzor ,Oswiadczenia czionka komisji konkursowej’, stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wzor Protokotu z przyjecia ofert" stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzér Karty podsumowujacej prace Komisji Konkursowe]" stanowi Zatgcznik nr 4 do ninigjszego
zarzadzenia.



§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Edukacji, Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu
Miasta Wioctawek.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie wiasciwemu w zakresie nadzoru Zastepcy Prezydenta
Miasta Wioctawek.

§ 5.1. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informagji
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Prezydent Miasta Wioctawek Zarzadzeniem Nr 403/2024 z dnia 04 pazdziernika 2024 r. ogfosit otwarty
konkurs ofert na realizacje zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej realizowanego przez
Gming Miasto Wioctawek na prawach powiatu w roku 2025 w zakresie powierzenia prowadzenia
punktow nieodpfatnej pomocy prawnej lub punktu $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego. Zgodnie z art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491.), organ oglaszajacy otwarty konkurs ofert
powotuje komisje konkursowa, w celu opiniowania ztozonych ofert,

Gtownym zadaniem komisji konkursowej jest ocena zlozonych w konkursie ofert i przedtozenie
Prezydentowi Miasta Wioctawek propozycji, co do wyboru ofert najkorzystniejszych. Komisja formutujac
propozycje kieruje sig zasadami pomocniczo$ci, efektywnosci, uczciwej konkurencii i jawnosci,

W skiad komisji konkursowe] wchodzg przedstawiciele organu wykonawczego jednostki
samorzadu terytorialnego oraz osoby wskazane przez organizacie pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 cytowanej ustawy, z wylaczeniem oséb wskazanych przez podmioty biorace
udziat w konkursie.
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Prezy enta Miasta Wlocl}awqek
z dnia. J.\[tm},rl“u..‘;’-.lA-‘\'.«:'ﬁ..?.u.f;..Lr.‘. E

REGULAMIN

organizacji pracy Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie
ofert na realizacje zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej realizowanego przez
Gming Miasto Wioctawek na prawach powiatu w roku 2025 w zakresie powierzenia prowadzenia
punktow nieodplatnej pomocy prawnej lub punktu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

Szczegotowe warunki w zakresie przyjecia i weryfikacji ofert, zawarto w Zarzadzeniu Nr 47/2022
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 24 lutego 2022 r. w sprawie zasad i trybu postepowania w
zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Zadania Komisji

§ 1.1. Komisja Konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania
zleconego z zakresu administracji rzadowej realizowanego przez Gmine Miasto Wioctawek na prawach powiatu
w roku 2025 w zakresie powierzenia prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej lub punktu $wiadczenia
nieodplatnego  poradnictwa obywatelskiego, zwana dalej Komisjg'  dziala na podstawie Uchwaly
Nr LV/151/2022 Miasta Wioclawek z dnia 29 listopada 2022 r. w sprawie uchwalenia Rocznego Programu
wspofpracy Gminy Miasto Wioclawek z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na rok 2024 w
wykonywaniu swoich dziatan kieruje si¢ wymogami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz kryteriami podanymi w tresci ogloszenia o otwartym konkursie ofert,

2. Komisja jest organem o charakterze doradczym w zakresie opiniowania ofert zlozonych przez uprawnione
ustawowo podmioty w otwartych konkursach ofert na realizacjg zadan publicznych. W wykonywaniu swoich
zadan Komisja kieruje sie wymogami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, wyzej wymienione; uchwalty Rady Miasta Wioctawek oraz kryteriami podanymi w tresci ogloszenia
o otwartym konkursie ofert,

3. Przy rozpatrywaniu ofert, Komisja ma obowigzek bra¢ przede wszystkim pod uwage:

1) zgodno$¢ oferty z rodzajem zadania okreslonym szczegolowo w ogloszeniu konkursowym,

2) zbieznos¢ celow statutowych oferenta z realizowanym zadaniem,

3) mozliwoé¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,

4) proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb bezposrednio bioracych udziat
w realizacji zadania publicznego,

9) kalkulacje kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

6) planowany przez organizacje pozarzadowg lub podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wklad rzeczowy, wkiad osobowy, w tym
Swiadczenia wolontariuszy i prace spofeczng czionkow,

7) wysokos¢ dotacji planowanej na realizacje zadania,

8) analize i ocene realizacji zleconych zadar publicznych w przypadku organizacji pozarzadowej lub
podmiotéw wymienionych w art, 3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ktore w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnosé
i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkow.



Skiad Komisji

§ 2.1. Prace Komisji sa wazne przy udziale przynajmniej potowy sktadu Komisji, w tym Przewodniczace
lub Zastepcy.

2, Do zadan Przewodniczacej Komisji nalezy:

1) ustalanie przedmiotu i termindw posiedzen Komisji,

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji

3) inicjowanie | organizowanie prac Komisji,

3. W przypadku nieuczestniczenia Przewodniczacef w pracach Komisji, pracami Komisji kisruje jej
Zastepca,

4. Na pierwszym posledzeniu kazdy czionek Komisji sklada podpisane przez siebie oéwiadczenie
wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. W pizypadku wylaczenia z prac Komisji jej czlonkalczonkow, Prezydent Miasta Wioctawek moze
uzupeini¢ jej skiad i powota¢ do Komisji nowego czionka/czionkow,

§ 3. W skiad Komisji Konkursowej moze wohodzi¢ dodatkowo przedstawiciel Wojewody,

Organizacja I tryb pracy Komisji

§ 4. 1, Komisja dziala na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentéw.

2. Na kazdym z posiedzer Komisji sporzadzana jest lista obecnosgi.

3. Czlonkowie Komisji moga zapoznaé sie z ofertami w miejscu ich przechowywania przed
posiedzeniem Komisji,

4.Komisja ocenia merytorycznie oferty spelniajace kryteria formalne przekazane wraz z protokolem
Z przyjecia ofert, stanowigcym zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia,

3. Kryteria oraz skala ich punktacji zawarte s3 w ogtoszeniu o konkursie.

8. Spetnienie kryteriow formalnych potwierdza wypelniona Karta Oceny Formalnej (wydrukowana
Z generatora ofert ,\Witkac” | podpisana przez pracownika merytorycznego Wydziatu),

7. Komisja po zapoznaniu sie z ofertami przez wszystkich czlonkow dokonuje oceny merytorycznej
ofert, przyznajac kazdej ofercie okreslong liczbg punktéw w zaleznosci od stopnia spelnienia przez nie
poszczegolnych  kryteriow merytorycznych. Punktacja odnotowywana jest na Karcie Oceny
Merytoryczne] (wydrukowanej z generatora ofert Witkac"). Karte Oceny Merytorycznej podpisuje
Przewodniczacy Komisj.

8. Wyniki pracy Komisji odnotowywane sg na ,Karcie podsumowujacej prace Komisji Konkursowey',
stanowiagce] zatgeznik nr 4 do zarzadzenia, ktora podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji.

Opiniowanie ofert

§ 5.1. Komisja wydaje opinig zwyklg wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym,

2, W przypadku réwnej liczhy glosow decyduje glos Przewodniczacej, a w przypadku jej nisobecnosci —
Zastepey.

3. Oferta moZe by¢ odrzucona w szczegélnosci z powodu;

1) negatywnej oceny formalnej, . niespefnienie ktoregokolwiek z kryteriow formalnych;

2) negatywnej oceny merytorycznej, . nie uzyskania minimalnej wymagane] liczby punktow,

4. Oferta aceniona pozytywnie, . taka, ktora nie zostala odrzucona z przyczyn okreslonych w ust, 3,
moze nie uzyska¢ dotacji z powodu wyczerpania $rodkéw badz uzyskac dotacie w kwocie nizszej niz
wnioskowana, stosownie do posiadanych srodkéw. W takim przypadku Komisja moze wskaza¢ na jakie
pozycje kosztorysowe maja by¢ one przeznaczone.



Wynik pracy Komisji

§ 6. 1. Po zakoficzeniu opiniowania wszystkich ofert w konkursie, Komisja sporzadza protoko! koricowy
zawierajgcy wykaz podmiotéw, ktdrych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie, wraz z uwzglednieniem
wysokosci proponowanego dofinansowania oraz wykaz podmiotow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane
negatywnie (Zalgcznik Nr 5 do ninfejszego zarzadzenia).

2. Protokat koricowy podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji,

3. Przewodniczaca Komisji przekazuje protokdt koficowy do Prezydenta Miasta Wioctawek w celu
rozstrzygniecia konkursu ofert,

4. Wynik konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta Wioctawek, opublikowanie na stronie internetowej Urzedu Miasta Wioctawek,
w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek oraz w generatorze ofert WITKAC —
www.witkac pl,

§ 7.1. Czlonkowie Komisji wykonuja swoje obowiazki nisodplatnie, bez zwrotu kosztow przejazau,




Zatagznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr "JUWJ! 2024
Prezydenta Mia\%sta Wioclawek
z dnia LA [0, D 24, 1.

Wioctawek, dnia ..o r.

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Ja Nize] POUPISANY/A ovvvvssvuecisrerssissssesssessssssssssesesessessssenns, o$wiadczam, iz nie jestem
zwigzany/a z podmiotami bioracymi udziat w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania Zleconego
z zakresu administracji rzadowej realizowanego przez Gming Miasto Wioctawek na prawach powiatu
w roku 2025 w zakresie powierzenia prowadzenia punktow nieodpfatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegblnosei:

- bedac osoba, ktéra wchodzi w sklad organow statutowych Iub petni funkcje kierowniczg
w ktorymkolwiek z ww. podmiotow,

- bedac pracownikiem, przedstawicielem badz czionkiem ktoregokolwiek z ww. podmiotow,

- pozostajac z osobami zwigzanymi z ww. podmiotami w zwigzku matzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej Iub linii bocznej do drugiego stopnia, badz bedac
zwigzanym/g z nimi z tytulu przysposobienia, opieki lub kuratel (rowniez po ustaniu malzenstwa,
przysposobienia, opieki lub kurateli).

(czytelny podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych przyczyn, podlegam wytaczeniu z prac Komisji
Konkursowej.

(czytelny podpis)
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr L /l‘:} 1 2024

Prezydenia Mi sta oc?awe
zdni (ﬁu‘)&x RRLEN AI9] L{r

Wioctawek, dnia ........cccovereiviiveriienns r

(pleczatka podstawowej jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL Z PRZYJECIA OFERT

Oferty, ktére wplynelty na otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan publicznych zwigzanych
z realizacjg zleconego z zakresu administracji rzadowe;j realizowanego przez Gmine Miasto Wioctawek
na prawach powiatu w roku 20256 w zakresie powierzenia prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy
prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

tacznie wplyneto .....c.cccvvee. ofert.

w tym:

............... ofert wptyneto w terminie oznaczonym w ogtoszeniu,
............... ofert wplynefo po wyznaczonym terminie,

................ oferty nie spetnity wymogdw formalnych.

Inne uwagi:

.....................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis Dyrektora Wydziatu)



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr hﬁ\\') 12024
Prezydenta Miasta Wioclawek

2 dnialL ‘QCKH‘\U\KM\&?QM I

(pieczatka podstawowe] jednostki organizacyjnej)

KARTA PODSUMOWUJACA PRACE KOMISJI KONKURSOWEJ Nr ...ovvviinnnmsnsssssssssannns

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI

Za przyjeciem oferty glosowalo ..........cccvunne. os6b/a
Za odrzuceniem oferty glosowato ................... osob/a
Od glosu wstrzymalo Sig .......coovevveviiivinennae, osob/a
STANOWISKO KOMISJI
Liczba punktow przyznanych ofercie w ocenie merytorycznej wg ustalonych kryteriow ..........

Komisja proponuje dofinansowac/nie dofinansowa¢ zadanie

Uzasadnienie:;

.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Komisja proponuje kwote dofinansowania zadania w WySOKOSCI ......eusmsmsssssisnnnes
ztotych

Podpisy cztonkéw komisji:




c,

Zalgoznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 4 L ){ ). 12024
Prezy e;nta M iasta Wloclawek

z dniads ﬂ uuuib‘/lr

L

(pieczatka podstawowej jednostki organizacyjne;)

PROTOKOL KONCOWY

Adnotacje urzedowe

1. | nazwa konkursu

2. | konkurs ogloszony w dniu

3. | kwota przeznaczona na dotacje w
konkursie

4. | suma dotacji zaproponowanych przez
oferentow

5. | liczba wnioskow zlozonych do konkursu

6. | liczba wnioskow zaakceptowanych pod
wzgledem formalnym

7. | Liczba wnioskéw zaopiniowanych
pozytywnie pod wzgledem merytorycznym

8. | Liczba wnioskow rekomendowanych przez
komisje do dofinansowania

Lista organizacji, ktérych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie:

Lp. nr oferty nazwa organizacji rodzaj zadania/tytut zadania propozycja
dofinansowania

1,

2,

3.

Lista organizacji, ktérych oferta zostata zaopiniowana negatywnie:

Lp. nr oferty nazwa organizacji rodzaj zadania/tytut zadania propozycja
dofinansowania

1.

2.

3.

(podpis Przewodniczacej Komisji Konkursowej)

Podpisy obecnych czfonkéw komisji




