Zarzadzenie nr L&.\Aﬁ.mou
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia LIS ile. 2024 roku

w sprawie udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc jest rowna lub przekracza 130.000 ztotych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst

jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz. 1465, 1572).

zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Wioctawek obowigzek stosowania procedur udzielania zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug jest réwna lub przekracza
130.000 ztotych.

§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)
3)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Wioctawek;

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych,
dostaw lub ustug;

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng okreslong przepisem art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 roku o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli
Jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ to oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek
jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza cena lub kosztem;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ziozyla
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

postepowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane przez
przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do
skiadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktorych podstawa sg warunki zamowienia
ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, koriczace sie zawarciem umowy w sprawie
zaméwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,

progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien lub konkursdw okreslone w:

art. 4 i art. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 roku w sprawie
zamowien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pozn.
zm.),

art. 15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 roku w sprawie
udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i
ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z pozn.
zm.),

art. 8 dyrektywy 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 lipca 2009 roku w sprawie
koordynacji procedur udzielania niektorych zaméwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje
lub podmioty zamawiajace w dziedzinach obronnoéci i bezpieczenstwa i zmieniajacej dyrektywy 2004/17/WE
i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216 z 20.08.2009, str. 76, z pozn. zm.)

- aktualizowane w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych odpowiednio na podstawie art. 6
ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE, art. 17 ust. 4 dyrektywy 2014/25/UE i art. 68 dyrektywy 2009/81/WE.

§ 3. 1. Dla zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000 zlotych, postepowanie we wszystkich
trybach przewidzianych ustawa zatwierdza Prezydent Miasta Wioctawek.
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2. Prezydent Miasta Wloctawek przy zamowieniach, o ktorych mowa w ust. 1, zatwierdza:
decyzje o wszezeciu postepowania,

skiad komisji przetargowej,

tryb postepowania,

opis przedmiotu zaméwienia,

warunki udzialu w postgpowaniu,

kryteria oceny ofert, -

kwote wadium (jezeli jest wymagane),

wysoko$¢ zabezpleczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),

wniosek komisji przetargowej w sprawie wykluczenia wykonawcy,

10) wniosek komisji przetargowej w sprawie odrzucenia oferty wykonawcy,

11) wniosek komisji przetargowej w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej,

12) wriosek komisjl przetargowej w sprawie uniewaznienie postgpowania,

13) wniosek komisji przetargowej w sprawie anulowania czynnoéci, o ktérych mowa w pkt. 9 12,
14) wniosek komisji przetargowej w sprawie zatrzymania wadium wniesionego przez wykonawc@,
15) protokét postepowanla S .

GO OO =] &) O S O Ny —
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§ 4 Jezell przedmlot zaméwienia Iezy.r W sferze zaanteresowanaa W|elu Jednostek organszacyjnych Gminy Miasta
Wioctawek, Prezydent Miasta Wloclawek - 'moZe: wyznaczy¢ jednostke  organizacyjng: wiasqu do
przeprowadzenia postepowama 0 zamow:eme pub!:czne lub dokonama zamémenaa wspo!nego w imieniu i na
rzecz tych jednostek. - e e N T

§ 5..1. We wszystkich trybach przewidzianych ustawg prowadzqcym postgpowanre w sprawne udZIelema
zamowienta publicznego jest wtasciwa merytoryczme ;ednostka
2. Kierujacy komarkami organizacyjnymi, nie pozniej niz w. termzn:e 14 dni od dnia przy;ecla przez Rad@ Miasta
Wioctawek budzetir na dany. rok budzetowy, przekazujg do Wydziatu Inwestyciji i Zamowien Publicznych piany
poste,powan 0 udzielenie zamoéwien, ktbre przewidujg udzielic w danym roku budZetowym. Dyrektor Wydziatu
Inwestycji i- Zamowie Publicznych przekazuje niezwlocznie plany postepowan o udzielenie zambwien, ktore
przewidujg udzielié w danym roku budzetowym do Referatu Zamdwien Publicznych ' :
3. Plan; 0 ktorym mowa w ust. 2, zawiera w szczegoinosm mformaqe dotyczqce
1) przedmiotu zamdwienia, :

2). rodzaju zaméwienia wedtug podma&u na zamowaema na roboty budowlane dostawy Iub uslug|
3) - przewidywanego tryb lub | mnej procedury udmelema zaméwmma : :
4) - orientacyjnej warto$ci zamowienia, - ' g
5). przemdywanego terminu wszczecia poste;powama W UJQCIU kwartalnym lub mleS|chnym :
4. Na podstawie otrzymanych plandw Referat Zamowien Publicznych w terminie nie d%uzszym niz 30 dn| od dnia
uchwalenia budzetu na dany rok budzetowy sporzqdza zbnorczy p!an zamowien- | zamseszcza go na stronie
internetowej. _
5. Kierujacy - komorkami orgamzacyjnymt zapewniajq aktualnosc planu post@powaﬁ 0 udzueleme zaméwien
poprzez niezwloczne przekazame zmian planu do Wydaam Inwestycp i Zamow1en Pubhcznych Postanomema
ust. 2 stosuje sie odpowiednio. - : R S

§ 8..1. Pest@powame o udzielenie zaméwienia publicznego wszczyna sie na pisemny wniosek klerumcego
komérka, organizacyjng, Urzedu Miasta skierowany do Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych. Wzor
wniosku stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia. Dyrektor. Wydziatu Inwestycji | Zamowien Publlcznych
przekazuje niezwlocznie wniosek do Referatu Zaméwien Publicznych w celu jego realizacjl.

2. Whiosek; 0 ktérym mowa w Ust. 1, wymaga akceptacji Zastgpcy Prezydenta Miasta Wioctawek, nadzorujapego
prace komorki organizacyjne] sidadajacej wniosek, oraz Skarbnika Miasta. Nie: wymaga akceptacji Prezydenta
Miasta Wioctawek. wniosek ztozony przez komork@ orgamzacy;na UIZQCIU Mlasta pod!egajch hezposrednio
Prezydentowi Miasta Wioctawek. : . FE

3. Wniosek,-o_ktorym.mowa.w.ust..1 powmlen zawaerac

1) opis przedmlotu Zaiméwienia, zgodny z art od 99 do 103 ustawy, okreslony W sposob jednoznaczny i
wyczerpujagcy, za pomoca, dostatecznie dokiadnych i zrozum;alych okresien, uwzgledmajqc wymagama i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, : : .

2) nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV)
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liczbe i rodzaj odpowiednich czesci sktadowych zamowienia,

podziat przedmiotu zaméwienie na czesci, a w przypadku braku podziatu - powody niedokonania podziatu

na czesci,

9) wyszczegdinienie wszelkich dodatkowych ushug, ktdre maja byé wykonane w ramach umowy,

6) w przypadku zaméwief na ustugi lub roboty budowlane wskazanie czynnosci polegajacych na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwea 1974 roku - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023
. poz. 1465), kiorych wykonanie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawcg na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych te czynnosci,

7) wskazanie kluczowych zadah zamowien na robofy budowlane Iub ustugi lub prac zwigzanych z
rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamoéwienia na dostawy, jezeli wymagane bgdzie ich osobiste
wykonie przez wykonawce,

8) jezeli sq przewidziane, informacje o zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust, 1 pkt. 7 i 8 ustawy, a w
przypadku robdt budowlanych lub ustug takze wskazanie ich zakresu oraz warunkéw, na jakich zostana
udzielene, :

9) termin realizacji zamowienia okreslony w dniach, tygodniach, miesiacach lub latach, chyba Ze wskazanie
daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna przyczyna, uwzgledniajacy co najmniej
czternastodniowy termin na przygotowanie postepowania oraz terminy przeprowadzenia postepowania
wynikajace z ustawy,

10} szacunkowg warto$¢ zamowienia wraz z dokonang kalkulacja, z uwzglednieniem podziatu na czesci oraz
zamowien, o ktérych mowa w pkt. 8,

11) jezeli przedmiotem zaméwienia s w roboty budowlane do wniosku nalezy dotaczyé odpowiednio kosziorys
inwestorski lub program funkcjonalno — uzytkowy,

12) wysoko$C srodkow przeznaczonych na sfinansowanie zaméwienia ze wskazaniem Zrodet finansowania, z
uwzglednieniem podzialu na czesci, a w przypadku zaméwien wigloletnich podzial tych srodkéw na lata,

13) specyfikacje techniczng, jezeli wymaga tego przedmiot zamowienia,

14) informacje o atestach, homologacjach, normach jako$ciowych i technicznych, znakach bezpieczenstwa o ile
wymog ich zastosowania wynika z odrgbnych przepisow,

15) wskazanie podstawy prawnej regulujacej przedmiot zaméwienia, jezeli wynika to ze specyfiki przedmiotu
zamowienia,

16) kopig decyzji administracyjnej, o ile jej uzyskanie jest wymagane na podstawie odrebnych przepisow i jest
niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

17) warunki wymagane od wykonawcow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, jezeli wnioskujacy
wymaga od wykonawcy spetnienia okreslonych warunkow udziafu w postepowaniu,

18) uprawnienia, jakie winni posiada¢ wykonawcy, jezeli ustawy okreélajg posiadanie uprawnief przy realizacji
danego zamdwienia,

19) proponowane kryteria oceny ofert,

20) propozycje zapiséw umowy lub projektowane postanowienia umowy, z uwzglednieniem terminéw platnosc
dla zadan jednorocznych w danym roku budzetowym,

21) wysoko$¢ zabezpleczenia nalezytego wykonania umowy jezeli jest wymagane,

22) propozycie zmian umowy w postaci jednoznacznych postanowiefi umownych, ktore okreslajg ich rodzaj i
zakres, oraz warunki wprowadzenia zmian,

23) inne materialy niezbedne do opisu przedmiotu zamowienia oraz podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, wynikajace ze specyfiki danego zaméwienia lub informacje o ich posiadaniu np. mapy, projekty
graficzne, rysunki techniczne itp.,

24) imienne wskazanie pracownika (pracownikow) odpowiedzialnego za wspdlprace w postepowaniu z ramienia
wydziatu oraz pracy w komisji przetargowej,

25) propanowany tryb udzielenia zamdwienia,

26) w przypadku postepowari 0 wartosci rownej lub przekraczajacej powyzej progdw unijnych — analize potrzeb i
wymagan, uwzgledniajacej rodzaj i warto$¢ zaméwienia.

4. Analiza, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 26, obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wlasnych,

2} rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych Srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest wytacznie jedna mozliwosé

wykanania zamowienia.

£ L
R )
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5. Analiza, o ktorej mowa w ust. 4, wskazuje:

1) orientacyjna wartosé zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 it
b,

2) mozliwos¢ podziatu zaméwienia na czgscl,

3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia,

4) moZliwost uwzglednienia aspektow spolecznych, Srodowiskowych lub innowacyjnych zamowienia,

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i reallzaqq zambwienia. .

6. Dodatkowe dokumenty stanowiace opis przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci dokumentacja projektowa

oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru rob6t budowlanych, badZ zataczniki do Specyflkacu Warunkow

Zamowienia powinny by¢ dostarczone wraz z wnioskiem w formie elektronicznej.

7. Czas niezbedny na przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia wynos:

1} co najmnigj 60 dni od dnia zlozenia prawidiowego wniosku w sprawie wszczecia procedury udzielenia
zamowienia do dnia zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego — w odniesieniu do postepowan 0
udzielenie zamdwienia publicznego o wartoéci mniejszej niz progi unijne,

2) co najmniej 120 dni od dnia zioZenia praw1diowego wniosku w sprawie wszczecia procedury udnelema

-~ zamobwienia do dnia zawarcia umowy w sprawre zamowienia publicznego — w odniesieniu do postgpowal 0
udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej niz progi unijne.. -

8. W przypadku stwierdzenia uchybief fub brakow w zlozonym wniosku, o kiorym mowa w ust. 1 Wyd2|a#

Inwestyciji i Zamowiefi Pubhcznych { Referat Zamowien Publicznych moze zwrocié si¢ do komorki organizacyinej

Urzedu Miasta o udzielenie wyjasmen dotyczacych tresci zlozonego wniosku lub jego uzupetnienig.- - -

9. Wniosek' hiespetniajacy wymagan;, okreslonych w ust.’3 lub-6, a takZe zlozony bez uzyskania uprzednie]

akceptacji osob, o ktérych mowa w ust. 2, Wydzial inwestycji i Zamomen Publlcznych ! Referat Zamowuan

Publicznych zwraca do komorki organizacyjnej, ktora go zlozyla. - S

10. Zwrofowi podlega rowniez wniosek w sprawie wszczec:a procedury udzaelema zamé\menla dotyczapy

postepowania nleUJQtego planae postepowan 0 ud2|e!en|e zamownan {ub zamerajqcy dane inne niz zawarte W tym

planie.-: _ T R R ERERL R

§7 Do wyiqcznej kompetencn Wydmalu Inwestycp i Zamowzen Pubilcznych ] Referatu Zamow1en F’ubllcznych
nalezy:
1) prowadzenie postgpowan o udmeiame zamowuenaa publlcznego wszczynanych ng wmosek klerujqcego
wiasciwa merytorycznie komorka organizacyjng Urzgdu Miasta, - -
2) przedkiadanie Prezydentowi Miasta. Wioctawek propozycu skladéw osobowych komlsy przetargowych z
uwzglednieniem osob wskazanych we wnioskach w sprame wszczegcla procedury udzselenla zamowsema
3) - prowadzenié centralne] ewidencii zaméwien pubhcznych o : :
4) prowadzenle instruktazu i szkolen w zakresie przepiséw o zamomenaach publlcznych SR
5) opiniowanie wydawanych przez Prezydenta iVI|asta W%oclawek aktow prawnych zw:qzanych z udmelamem
- Zamowien publicznych;
6) biezace informowanie Prezydenta M|asta W%ociawek ¢ funkc;onowanlu systemu zamomeﬁ pubhcznych
7) przedks‘adame Prezydentowi Miasta W{oc’fawek pro;ektow zarza_dzen regulu;qcych procedury udzuelanla
zamdwien publicznych, .-
8) utrzymywanie kontaktow z Urzegdem ZaméWIen Publlcznych W sprawach dotyczqcych udzse!ama zamowien
- pubhcznych D e S _ _ :

§ 8. 1 F’ostepowania 0 udaeleme zaméwienia publlcznego przeprowadza sag z zgodnle z zasadaml rownego
traktowania podmiotow i uczciwe] konkurencji oraz proporcjonalnosci i przejrzystose. - - -

2. Postegpowame o udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezenaem wyjajkow przew:dmanych w UStame
przeprowadza sigw JQZYKU polskam EREI AT _ _

§ 9 Post@powanla o udz;eleme zamow:enla pubhcznego prowad2| sae w trybach przeW|dz|anych ustawq

e ——§10.-1. Ogloszenia, o.ktbrych.mowa w. ustawie: .

1) w odniesieniu do postgpowan o udzielenle zamowienia pubilcznego 0 wartosm mnlejszej niz progi unijne —
zamieszcza sie w Biuletynie Zamowien Publicznych, przy uzyciu srodkéw komunikacii elektronicznej, za
pomoca formularzy umieszczonych na stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien Publicznych,
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2) w odniesieniu do postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci réwnej lub przekraczajacej
niz progi unijne — przekazuje sie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej w celu ich opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej.

2. Zamawiajacy dokumentuje zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych, przechowujac

dowod jego zamigszczenia, oraz publikacie ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, przechowujac

dowdd jego przekazania do publikacii.

3. Jezeli wynika to z przepiséw ustawy, ogtoszenia o zaméwieniu oraz o wyniku postepowania zamieszczane sg

na stronie internetowej zamawiajacego.

§ 11. 1. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mdgtby utrudnia¢ uczciwg konkurencie.

3. Przedmiotu zambwienia nie mozna opisywal przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegdlinego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektdrych
wykonawcdw lub produktdw, chyba ze zamawiajacy nie moze opisal przedmiotu zamowienia w sposob
wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,Jub rownowazny”.

4. W przypadku opisania przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentow fub
pochodzenia, Zrédia lub szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu
oceny rdwnowaznosci.

5. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacii projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowtanych.

8. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane, to zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg programu
funkcjonalno - uzytkowego.

§12. 1. Podstawa ustalenia wartosci zamédwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawey, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoécia,

2. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia lub wybieraé sposobu
obliczenia jego wartosci.

3. W przypadku dopuszczenia mozliwosci skiadania ofert czesciowych albo udzielania zaméwienia w czeéciach,
z ktbrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, wartoscig zamdwienia jest lgczna wartoéé
poszczegolnych czesci zamébwienia,

4. Jezeli przewidywane sa zamdwienia uzupedniajgce, przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia sie ich
wartosé.

5. Sposdb ustalenia wartosci zamdwienia dla robdt budowlanych, dostaw i ustug okreslone sg w art. 34 - 35
ustawy.

6. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesdniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg, dostawy lub ustugi, craz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.

§ 13. 1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy jest zohowigzany opracowaé
specyfikacje warunkow zaméwienia lub opis potrzeb | wymagan.

2. Specyfikacja warunkéw zamowienia opracowywana jest zgodnie z postanowieniami art. 134 i 281, a opis
potrzeb i wymagan art. 1561 282 ustawy.

§ 14. 1. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegaé wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podiegaja wykluczeniu z postepowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznego,

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli zostaly one
ckreslone.

2. Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia okresla ustawa.
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3. Zamawiajacy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego moze Zadat od wykonawcow tylko
oswiadczen lub dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

4. Dokumenty, ktorych moze Zadaé zamawiajacy od wykonawcy, okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych Srodkow dowodowych oraz innych
dokumentow iub oswiadczen, jakich moZe zgdaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U, z 2020 r. poz. 2415 ze zm.)
i rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 03 sierpnia 2023 roku zmieniajace rozporzgdzenie w
sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw fub odwiadezen, jakich moze Zadad
zamawiajacy od wykonawey {Dz. U. z 2023 r. poz. 1824).

§ 15. Wyznaczony przez zamawiajacego termin skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu nie moze by¢ krotszy niz minimalne terminy wynikajace z ustawy.

§ 16. 1. Podczas prowadzenia poste.powanla 0 udzielenie zamodwienia pubilcznego Zamawiajacy sporzadza
protokét postepowania 0 zamowienie publiczne.

2. Protokot postepowania o zamowienie publiczne wraz za}qcznlkaml jest jawny. :

3. Zalgczniki do protokotu udostepnia sig po dokonaniu wyboru oferty najkorzystmejsze; Iub uniewaznieniu
post@powama z tym Ze oferty wraz z zalgcznikami udostepnia sig niezwtocznie po ich otwarciu, jednak nie
pozZniej niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert; a wnioski o dopuszczeme do ud2|a+u W post@powamu od dnia
pomformowanla 0 wynlkach oceny tych wmoskow o : : S

§ 17 Post@powanle 0 udzmlenle zaméwaenla pubi;cznego uniewaznia SIQ wy%qczeme przy zalstnlen:u przeslanek
wymka;qcych z ustawy S

§ 1 8. 1 Umowy W sprawach zamoéwiedt publlcznych zawiera sae na czas oznaczony, z zastrzezeniem art 435

“ustawy. -

2. Umowy w sprawach zaméwieh publlcznych wymagajq pod rygorem niewaZnosci zachowama formy plsemnej,

chyba, Ze przepisy odrgbne wymagaja innej formy szczegolnej.

3. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do trescn oferty, na podstame ktorej

dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamaw:a;qcy przewidziat mozliwosé takiej zmiany w ogleszeniu o

zamowieniu lub w specyflkacjl warunkow zamow:ema i okres!u% warunkl takiej zmlany Iub zachodzq przesiankl

wynikajace z ustawy. :

4. Dokonywanie zmian, o ktorych mowa w ust 3 SkUtkUje umewaznlenlem postanomen zmaemonych

5. Umowy o zamdwienia publiczne sa jawne, - .

8. Projektowane postanowienia umowy opracowywane sq wspolme plzez Referat Zamowaen Pubhcznych oraz

wiasciwg, merytorycznie komork@ organizacyjing Urzedu Miasta, skladajaca wniosek w sprawie wszczecia

procedury udzielenia zamdwienia, oraz podlegaja, uzgodnieniu pod wzglgdem formalno - prawnym z Blurem

Prawnym.

7. Dokumentem potwaerdza;qcym wykoname zamowienia dla robot budowlanych jest protokol odb|oru a dla

dostaw i ustug protokol odbioru lub adnotacja o wykonaniu zaméwienia na fakturze.

8. Kierujacy komorka organizacying Urzedu Miasta nadzorujaca realizacje Umowy W' sprawie zambwmma

publicznego, niezwlocznie po zawarciu przekazuje do Referatu' Zamowien Publlcznych kopig aneksow zwartych

ha podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy, wraz ze wskazaniem podstaWy prawnej rodzaju i zakresu Zmian,

oraz przyczyn dokonania zmian w umowie, celem pub!ikac;: ogloszenia o zmianie Umowy.. o

9. Kierujacy whasciwa merytorycznie komorka organizacyjna Urzedu Miasta w terminie nie d}uzszym niz 15 dn| od

dnia wykonania umowy przekazuie do Referatu Zamowien Publicznych 1nformac;e 0 wykonamu umowy

10. Informacia, o ktdrej mowa w ust. 9, zawiera; : _ :

1) informacig, czy umowa zostata wykonana; - ' R : '

2} termin wykonania umowy, w tym mformaqe czy umowe wykonano ] p;erwotrue okres!onym termmle

3) informacje 0 zmianach umowy, w tym informacje o podstawie prawnej uprawniajgcej do zmiany umowy,
przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamdwienia po zmianie, wartos¢ zmiany wraz z informacjg o

tyle razy, ile jest fo konieczne); :
4) taczng warto$é wynagrodzenia wyptacong z tytu!u zreallzowanej umowy,
5) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie,
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6) informacje, czy podczas realizacji zamowienia, zamawiajacy dokonywat kontroli, czy wykonawca spelnit
przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia (jeZeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 95 ustawy,

b) obejmujace aspekty spoleczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art, 96 ustawy,

¢) w zakresie Zadania okreslongj etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania okreslonej
etykiety, zgadnie z art. 104 ustawy.

11. W przypadku zaistnienia przestanek wymienionych w art. 446 ust. 1 ustawy kierujacy wiasciwa, merytorycznie

komérkg organizacyjna Urzedu Miasta sporzadza raport z realizacji zaméwienia i przedktada go do akceptaii

Prezydenta Miasta Wioctawek.

12. Raport, o ktorym mowa w ust, 12, zawiera:

1} wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej z kwota wynikajaca z
szacowania wartoéci zamowienia oraz cenq catkowita, podang w ofercie albo maksymalng wartodcig
nominalna zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub
ceny jednostkowe,

2) wskazanie okolicznosci, o ktrych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystaplenia,

3) oceneg sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania,

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamoéwien lub okreslenia przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodamnosci i efektywnosci wydatkowania Srodkow
publicznych.

13. Raport z realizacji zamoéwienia sporzadza sig w terminie nie diuzszym niz miesiac od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwiazania umowy w wyniku zioZenia owiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej.

§ 19. 1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Prezydent Miasta Wioclawek

powotuje kazdorazowo komisje przetargowa,

2. Komisja przetargowa jest zespolem pormochiczym Prezydenta Miasta Wioctawek, powolywanym do oceny

wnioskow o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Prezydent Miasta Wtoctawek powierza komisji przetargowej dokonanie innych czynnosci w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego niz wymienione w ust, 2:

1) zamieszczanie w Biuletynie Zambwierh Publicznych lub przekazywanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskie]
w celu ich opublikowania w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszen, o ktorych mowa w ustawie, a
nastepnie udostepnianie na stronie internetowej prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia,

2) udostepnianie na stronie internetowe] prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia dokumentow
zamowienia,

3) wyjasnianie tresci specyfikacji warunkow zamowienia,

4) zawiadamianie wykonawcow o dokonaniu zmiany tresci specyfikacji warunkow zamowienia,

5) otwarcie ofert ziozonych w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

6) informowanie wykonawcow o kwocie przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia,

7) udostepnienie na stronie internetowe] prowadzonego postepowania informagii, o ktdrych mowa w art. 222
ust, 5 pkt 1i 2 ustawy,

8) przekazywanie do Prezesa Urzedu Zaméwieri Publicznych informacii o ztozonych wnioskach o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu lub ztozonych ofertach,

9) ustalanie daty i godziny zaksiggowania na rachunku bankowym zamawiajacego wadium wniesionego w
formie pienigdza,

10) badanie i ocenianie wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,

11) badanie i ocenianie podmiotowych Srodkéw dowodowych skiadanych w celu potwierdzenia spefniania przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz potwierdzenia, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,

12) badanie i ocenianie przedmiotowych $rodkéw dowodowych sktadanych w celu potwierdzenia zgodnose
oferowanych dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w
opisie przedmiotu zamowienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwiazanymi z realizacjg,
zamowienia,

13) prowadzenie biezacej korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego,
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14) dokonanie zwrotu wadium, jezeli taka koniecznost zaistnieje przed dniem podpisania umowy w sprawie
zambéwienia z wybranym wykonawca albo przed dniem uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia pubiacznego, N

15) prowadzenie negoqac;l w przypadkach okreslonych ustawa;

16) analiza tresci wniesionego odwolania wraz z przygotowaniem projektu odpomedm na cdwolanie,

17) sprawdzenie whiesionego przez wykonawcg zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy.

4. Komisja przetargowa przedstawia Prezydentowi Miasta Wioctawek wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do

udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycie: wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcy,

odrzucenia ofert wykonawcy, zatrzymania wykonawcy wadium, uniewaznienia prowadzonego postgpowania o

udzielenie zamobwienia.

5. Powolanie komisji przetargowej nastepule poprzez zatwierdzenie jej skladu przez F‘rezydenta Miasta

Wioctawek.

6. KormSJa pizetargowa rozpoczyna pracg z dmem ]ej powo%an[a i konczy prace 2wigzane z udmelemem danego

zamowienia z dniem podpisania umowy w spraW|e zambwienia z wybranym wykonawcq albo uniewaznienia

prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. :

7. Z dniem powolania komisji przetargowej jej czlonkowie sktadajg, osmadczenle 0 ktorym mowa w aﬁ 56 ust 3

ustawy, Jezeli w dniu zatwierdzenia skladu komisji przez Prezydenta Miasta Wioclawek czionek komisji byt

nleobecny, to w takig] sytuacjl sklada o$wiadczenig, 0 ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, plerwszego dnia po

powrocie do pracy. : . e

8. Komisja przetargowa skfada sig z co najmmej trzech cz}onkow R

9. Do sktadu komisji przetargowej moga zostad powoianl

1) pracownicy Urzedu Miasta Wiottawek, oraz.

2) inne osoby niebedace pracownlkaml zamawnajqcego ktorych W|edza kwallﬁkac:Je i pe’rnione funkCJe
predysponujg.do pracy w komisj przetargowej. . - _ R T

10. Pracq komisji przetargowej kieruje przewodnlczapy komlsp :

11. Przewodniczacego. komisji powotuje sig sposrod pracownikow Urzegdu Mlasta Wa‘ociawek pOSiadancych

niezbedna wiedze i kwalifi kaCJe z zakrésu zamdwien publlcznych S

12, Spoérod czlonkdw. - komisji, mozna:. wyznaczyc:. zastepcg przewodnlczqcego komISJI Zastepca

przewodniczacego wykonu;e ohowiazki przewodn:czqcego ko;msp podczas jego nieobecnosci.

13. Powolanie pozostalych czlonkéw komisi nastepuje w oparciu o posiadane przez nich kwalifikacje zawodowe

- wiedze z-zakresu: zagadnien; bedqcych przedmsotem zamow1en|a oraz zna;omoém przeplsow regululqcych

postepowanie o udzielenie zamowienia publlcznego L

14, Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowmma publlcznego zgodme z ustawq oraz wydanyml na jej

podstawie aktami wykonawczymi, prowadzi sekretarz kormsp _

15, Komisja przetargowa dz;a}a na podstame plzep;séw ustawy oraz wydanych na iej podstaw1e aktow

wykonawczych. e

16. Wyniki oceny wn;oskéw 0 dopuszczenle do ud2|a|u w post@powamu !ub ofen oraz propozycje 0 ktorych

mowa w ust. 4, w zakreSIe unormowanym nmlejszym zaquzemem podlegajq zatwaerdzenzu przez Prezydenta

Miasta Wioctawek: -

17. Oéwiadczenie o sstmenlu okohcznoém 0 ktorych mowa w art 56 ust 2 sk{ada SIQ mezwiocznle po powzwgcuu

wiadomosei- 0 ich- istnieniu, a oSwiadczenie 0. braku istnienia tych okoilcznoscl me pozme] niz plzed

zakoficzeniem postepowania o udzielenie zamowienia. [T

18. Podczas prowadzonego postonwanla 0 udzmleme zambwienia pub!tcznego komiSJa przetargowa podeijIe

w drodze glosowania decyzje w sprawie przystgpienia do wykonama czynnodci w postgpowaniu, ktorej

obowiazek wykonania nie wynika wprost z ustawy oraz wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych:.

19, Decyzje podejmowane sa zwykla wigkszoscig glosow w przy udziale co najmnle] trzech cz+onkow kom[su

20. Czlonkowie komisji moga glosowat za lub przeciw decyzji, albo wstrzymac sig od glosu. - :

21. W przypadku jednakowej ilosci goséw opOW|adaJa_cych SIQ za i przeclwko podejmowanej decyzp decydule

glos przewodniczacego komisji.: RN B Lo . R

2.2 giosowama sporzqdza S!Q protakoi

§ 20 1. Do obowsqzkow przewodnlczqcego komlsy nalezy w szczegoinosm

1). odbieranie od czlonkéw komisji oswiadczen, o ktdrych mowa w §19 ust 7 i 17, oraz wquczenle z
dokonywania czynno$ci w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia cztonka komisji, co do
ktorego zachodza okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust, 21 3 ustawy,
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zlozenie oswiadczen, o ktérych mowa w §19 ust. 7§ 17,

kierowanie pracami komisji przetargowej,

wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podzial pomiedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

informowanie Prezydenta Miasta Wioctawek o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

8) podpisywanie dokumentéw oraz korespondencji podczas prowadzonego postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego,

9) badanie i ocena ofert ztozonych w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

10) ocena spetniania warunkéw udzialu w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

11) ocena podmiotowych $rodkéw dowodowych, skiadanych na potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia,

12} ocena przedmiotowych Srodkéw dowodowych,

13) ocena zlozonych przez wykonawce wyjasnien dotyczacych ceny oraz tresci ziozonej oferty, jak rowniez
wyjasnien dotyczacych ztozonych podmiotowych i przedmiotowych $rodkdw dowodowych,

14) przekazywanie wniesionego odwolania wraz ze stanowiskiem komisji do Prezydenta Miasta Wioclawek w
celu jego rozpatrzenia,

15) formutowanie do Prezydenta Miasta Wioctawek wniosku w sprawie odwotania czfonka komisji przetargowej,

18} informowania Prezydenta Miasta Wioclawek o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

17} formutowanie do Prezydenta Miasta Wioctawek wniosku w sprawie powotania bieglego.

2. Do obowigzkédw czlonkdw komisji nalezy w szczegdinosci:

1) zioZenie oSwiadczen, o kidrych mowa w §19 ust. 71 17,

2) zapoznanie sie z przedmiotem zamdwienia, trescig specyfikacji warunkow zamdwienia oraz trybem pracy
komisji,

3) informowanie przewodniczacego komisji o problemach wyniktych podczas prowadzonego postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,

4} przygotowywanie odpowiedzi na wnioski w sprawie wyjasnienia tresci specyfikacji warunkow zamowienia,

5) badanie i ocena ofert ztozonych w prowadzonym postepowanits 0 udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) ocena spelniania warunkow udziatu w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

7)

8)

] OG0 O B G B
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ocena przedmiotowych srodkow dowodowych,
ocena ziozonych przez wykonawce wyjasniefi dotyczacych ceny oraz tredci ztozonej oferty, jak rbwniez
wyjasnien dotyczacych ztozonych podmiotowych i przedmiotowych srodkow dowodowych,

9) wykonywanie innych polecen przewodniczacego komisji.

. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegoinosci:

1) Zlozenie oswiadczen, o ktérych mowa w §19 ust. 7i 17,

2} zapoznanie sie z przedmiotem zamoéwienia, trescig specyfikacji warunkéw zamébwienia oraz trybem pracy
komisji,

3) informowanie przewodniczacego komisji o problemach wynildych podczas prowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

4} zamieszczanie w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazywanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
w celu ich opublikowania w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszen, o ktorych mowa w ustawie, a
nastepnie udostgpnianie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia,

b) przygotowywanie projektdéw pism oraz dokumentéw podczas prowadzonego postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego,

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

biezgce prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

badanie i ocena ofert ziozonych w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ocena spetniania warunkow udziatu w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,

) ocena podmictowych srodkdw dowodowych, skiadanych na potwierdzenie, 7e wykonawca nie podlega

wykluczeniu z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia,

11) ocena przedmiotowych $rodkow dowodowych,

12) ocena ziozonych przez wykonawce wyjasnien dotyczacych ceny oraz tresci zlozonej oferty, jak réwniez
wyjasnien dotyczacych zlozonych podmiotowych i przedmiotowych srodkow dowodowych,

6
7
8
9
1

(O S
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13) przygotowanie projektu odpowiedzi na wniesione odwotanie,
14) sporzadzanie protokotow z glosowan,
15) wykonywanie innych polecen przewodniczacego komisji.

§ 21. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierujacym komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta.

§ 22. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie odpowiednio nadzorujgcym Zastepcom Prezydenta
Miasta Wtoctawek.

§ 23. Traci moc zarzadzenie Prezydenta Miasta Wioctawek nr 111/2021 z dnia 01 kwietnia 2021 roku w sprawie
udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000 ziotych.

§ 24. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Miasta Wioctawek.
e
.-‘/’
~~ PREZYDEN]
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UZASADNIENIE

W zwiazku z wejsciem w zycie zarzadzenia nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia
2024 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek wystapita koniecznos¢
dostosowania przepiséw wewnetrznych obowigzujacych w Urzedzie Miasta Wioclawek dotyczacych udzielania
zamowien publicznych do nowej struktury organizacyjnej Urzedu Miasta Wioctawek.

Przedstawienie calkowicie nowego projektu Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wioctawek, anie jedynie
nowelizacja dotychczas istniejgcych uregulowan w tym zakresie, ma na celu zachowanie przejrzystosci i tatwosci
stosowania oraz usprawnienie funkcjonowania systemu zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Wioctawek.
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Zagqcznlk do

Zarzadzenia nr WUY.... 12004

Prezydenta Miasta Wioctawek
zdmajM OD\@ rJﬂ.UV.

Wydzial Inwestycji
i Zamowien Publicznych
Referat Zaméwien Publicznych

W miejscu

WNIOSEK W SPRAWIE WSZCZECIA PROCEDURY UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Nazwa Zadania (zgodna z nazwq zadania w budzecie miasta lub zawierajaca w treci nazwe zadania z
budzetu miasta):

Opis przedmiotu zaméwienia (okreslony za pomocg obiektywnych cech technicznych i jako$ciowych wraz
z podaniem flosci, czesci skladowych | wszelkich dodatkowych usfug — w tym takze opis czeSci w przypadku
dopuszczenia sktadania ofert czesciowych lub uzasadnienie braku podziatu, zastrzezenia dot. podwykonawstwa)

1) Okreslenie przedmiotu zamowienia: .................ccooivvii i,

2) Wspolny Stownik Zamowien CPV: ...........oooiiiiiiiiii e

3) Oferty czesciowe lub powody niedokonania podziatu: ..................coooiviiiiieii

4) Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktorych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce osdb wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

5) obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce nastepujacych kluczowych
zadan (jezeli jest PrzeWitdZIany):.........cccoiiiiiiiiiiiiiiiii i

Strona1z5§



6) Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia przez wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sig¢ o udzielenia zaméwienia (konsorcja — art. 58 ustawy} (jezeli sg
WYITIAQANE) 1. iiieesieriiss e es s cba e ettt e e ettt e e st e ettt ae s e,

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

7) Zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone zaméwienia uzupekniajace (jezel
88 PIZEWIAZIANG). ......coovivivvisii e e s s

Osoba dokonujaca opisu przedmiotu ZAaMOWIBNIA: ...........ccccceoverricriiviriees e,

3. Termin realizac}i zamowlenia (w dniach, fygodniach, miesiacach lub latach, chyba ze wskazanie daty
wykonania umowy Jest uzasadmone obrektywnq przyczynq w przypadku wskazania torminu realizacyi datg wraz
uzasadmemem) . . T T . _

...........................‘.....'._..'4.. ............................................................................

R R R L R N T TR P S T R P R T P T PR R TR IR

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (kalkulacje nalezy dolaczyé do wniosku):
Podstawa dokonania Szacunku: ..............ccecoveirnmnnivoneinenionenn
Osobafy dokonujqca SZACUNKUL ....ooervvecrireees et e
Wartosc netto ....... ........ R .
| .Podatek VAT 0 2 T

Wartosc brutto: .............................................. e

.Data. dokonania szacunku: ..........c.cccccee e,

W tym wartosé czesc:

-Zadanie 1 oo 151100 S brutto .

-Zadanie 2 ..o, netto ............... biutto

-Zadanie 3 ..o netto ................ brutto

W tym warto$¢ zamowien uzupetiajacych: .......ccooeiciveeenn netto .......c.eee brutto

- W przypadku gdy zamowienie udzielane jest w czgsciach, a kazda z czqsc; stanowi przedmiot
' oerbnego post@powama nalezy podac sum@ wartoém wszystklch czesm

'Catosc zamémen;a T et brutto

5. Kwota przeznaczona na s_fmansowame zamowmma ze wskazanlem zrodei finansowania
(dziat, rozdziat, §) :
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W tym:

~Zadanie 1 o,
-Zadanie 2 ..o,
-Zadanie 3 ..o,

6. Warunki wymagane od wykonawcow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia
(zgodne z art. 112-117 ustawy PZP):

6.1. w zakresie zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

6.2. w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatainosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Osoba ustalajgca warunki: ...,

7. Proponowane kryteria oceny ofert (%):

1 TR P RO Waga.............. %
2) Waga.......... %
3} Waga............... %
A) Waga............ %
5 i,

Osoba ustalajaca kryteria: ...

{Zgodne z art. 239 -247 ustawy PZP)

8. Propozycie zapiséw umowy lub wzér istotnych postanowien umowy:

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
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9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezel dotyczy):
-NIE

- TAK - wwysoKOSCH .ovivvvvviienan, % ceny oferly

(Maksymalna wysokos¢ zabezpieczenia to 5%)

10. Warunki zamiany umowy, jezeli przewidziane s zamiany umowy w stosunku do tresci
oferty (nalezy okresli¢ zakres zmian | charakter oraz warunki ich wprowadzenia):

R L R R L L N NN T R N R N L N T T TN N R NN P TR PR R AP AR
IR L R RN R T L N T T R T T B R P L P TP P TR P PP

........................................................................................................

11. Platnosci:

TEPMIN PRIENOSCE ...cvvvvr e eseseemecsseresseesessesesssons

Faktury czesciowe: ............. RO TIE SRR PERRE. _
Proponowana warto$é ostatmej czeécCi wynagrodzenia .....................................
TN L. e s

UWAGA w p:zypadku uméw zawieranych na okres dfuzszy niz 12 mfes:ecy obow:qzkowe g
platnosci czesciowe — art.443 ust. 1 ustawy PZP) . _

12, Zaméwiehie realizowane ze wspoélfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:

nie : .
tak: udziat tych srodkow w wartoscl zamowmma wyn05| . % (podaé, o ile jest
znany) . .

w ramach {wskazaé projekt / program)

...............................................................................................................................................

R R L R R R R R R R R T RN N R R T PR T R R N E TR N Y N SRR AR RN RY )
........................................................................................................

........................................................................................................

I I O I T I O T N T eI
........................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
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15. Uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku propozycji trybu innego niz podstawowy
lub przetarg nieograniczony i ograniczony w przypadku zamowien powyzej progow
unijnych:

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

16. Zatgczniki:

Podpis Data

Sporzadazit:

Zatwierdzit:

Akceptacja Zastepcy
Prezydenta
hadzorujgcego prace
komdérki organizacyjnej
Urzedu Miasta skladajace]
whniosek:

Akceptacja Skarbnika
Miasta:

Wplyw do Referatu
Zamdéwien Publicznych
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