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Zarzadzenie nr l},b) / 92,0 'U’f
Prezydenta Miasta Wioctawek

zdnia 3%NJJ®M&({J)ODVL‘V

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Komunikacji.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465
i 1572),

zarzadza sig, co nastepuje:
§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydziatu Komunikacji, stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Komunikacii.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Zastepcy Prezydenta Miasta, wiasciwemu w zakresie
nadzoru nad Wydziatem Komunikacji.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 296/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 25 czerwca 2024 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Komunikacji.

§ 5. 1. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informacii
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Wydanie ninigjszego Zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji § 20 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, wprowadzonego z Zarzadzeniem nr 366/2024 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r.




Zalacznik do zarzadzenia nr .[{L(; 912024
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia %%M& 2.1,

Regulamin Organizacyjny Wydziatu Komunikacji

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1 Regulamin Organizacyjny Wydziatu Komunikacji, zwany dalej Regulaminem, okresla:
1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Komunikacji;
2) podlegtosc stuzbowa poszczegolnych stanowisk pracy w Wydziale Komunikacii;
3) szczegotowy wykaz zadan oraz ich podziat pomiedzy poszczegolne stanowiska pracy w Wydziale
Komunikaciji.
§ 2 Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;
1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedaca miastem na prawach powiatu;
2) Prezydent — Prezydenta Miasta Wioctawek;
3) Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;
4) Sekretarz - Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczeénie Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu Finansow;

) Urzad — Urzad Miasta Wioctawek;

) Wydziat — Wydziat Komunikacji;

) komorki organizacyjne Urzedu — jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Whoctawek;

9) kierujgcy komoérkami organizacyjnymi - osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek.
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Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Kierownik Referatu Uprawnien do Kierowania Pojazdami;
2) Kierownik Referatu Rejestracji i Ewidencji Pojazdow;
3) Kierownik Referatu Transportu Drogowego i Nadzoru;
4) stanowisko ds. administracyjno-finansowych.
2. Kierownikowi Referatu Uprawnien do Kierowania Pojazdami podlegajg bezposrednio stanowiska ds.
uprawnien do kierowania pojazdami.
3. Kierownikowi Referatu Rejestracji i Ewidencji Pojazdéw podlegajg bezposrednio stanowiska ds.
rejestracii i ewidencji pojazdow.
4. Kierownikowi Referatu Transportu Drogowego i Nadzoru podlegajg bezposrednio:
1) stanowisko ds. o$rodkéw szkolenia kierowcow i ewidencji instruktorow nauki jazdy oraz
postepowan nadzorczych;



2) stanowisko ds. transportu drogowego, stacji kontroli pojazdow i diagnostow;
3) stanowi'sko ds. realizacji zadan usuwania pojazdow z drég oraz postepowan nadzorczych;

§4. Schemat organlzacyjny WdeIaiu okresla za!qcznlk do Regulaminu.

Rozdzml 3
Podzial zadaf i kompetenciji w ramach struktury organizacyjnej Wydziaty

§ 5. Za prawidiowa, terminowg | efektywnqrealizacje Zadaﬁ Wydziélu odpowiada Dyrekior, ktory:

1) wykonuje zadania kierujacego komorkg organizacyjng okreslone w § 24 ust 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stenowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 slerpnia 2024 r. w spraW|e nadania Regulammu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wloctawek b

2) reprezentUje Wydzial przed Prezydentem Zastgpcaml Prezydenta Skarbn;kaem Sekretarzem
kierujacymi komérkami organizacyjnymi oraz na zewnarz Urzedu;.

3) podpisuje; z uwzglednieniem’ udzielonych’ upowazniei: | pelnomocnactw dokumenty sporzqdzone
w Wydzlale, niezastrzezone do aprobaty Prezydenta; :

4) zapewnia ciaglosc i odpowiednia jakosé wykonywama zadan przez pracownakow Wydzaalu w tym: |

 ustala plan urlopow, zasady Zastepstw, sktady osobowe zespotéw kontrolnych realizujacych czynnoscl
kontrolne przedsebmrcow w ramach zadaﬁ Wydzaaiu | podejmu;e d2|alan|a w ce!u sta&ego podnoszema
kwalifikacji padlegtych pracowmkéw ' . SRR e R R AR

5) dokonuje okresowych ocen podleg#ych pracowmkow -

6) wn;oskule 0 nadanie pracownlkom WdeIatu uprawmen do przetwarzanla danych osobowych

7). sprawuje kontrol@ zarzqdczqw Wydziale; - :

8): wspéidaala Z- komadrkami orgamzacyjnyml Urzedu oraz ;nstytuqami W zakre5|e reahzac;t zadan

Wydzua!u oraz funkc;onowanla transportu | drogownactwa SRR o b

§6. Zadama poszczegolnych stanowisk | pracy w Wydmale

1)

zadania Kierownika Referatu Uprawnied do Kierowania Po;azdaml obeJmUqu szczego!nosca

a) -wykonywanle kontroli zarzadczej podleg+ych pracowmkow i zapewnianze odpowuednich warunkow do
realizacji zadan Referatu

b) wystepowanle do Dyrektora Wyd2|a{u z wnioskami osobowyml W tym w sprawach zatrudmama
zwalniania, nagradzania | karania podlegtych pracownikow, _

c) przedstawzame Dyrektorowa Wydziatu propozycii zakresow czynnosm pracowmkéw Referatu

d) dokonywanie okresowych ocen podiegfych pracownikow,. - -

e) aktualizowanie informacji w zakresie prowadzonych spraw W celu zamieszczenia jej W Bluletynle
Informacu Publicznej Urzedu, .

f)  przygotowywanie projekiow odeW|ed21 na mterpelaqe i wnloskl W zakreSIe wiasc:woéc; Referatu

g) realizacj procedur dotyczapych udziefania zamowien pub!icznych R

h) wspo’rdzaalanle z komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz mstytuc;aml w zakresm reallzacp zadart
Wydziatu oraz funkqonowama transportu i drogownictwa; .- - -

i) wykonywanie wszystkich czynnosci nalezqcych do Dyrektora. Wydmaiu podczas naeobecnosm Jego
oraz Kierownika Referatu Rejestracu i vadencu Po;azdow z powodu urlopu choroby !ub z innych

) przyczyn . S . s L

zadan:a stanowmk ds. uprawnaen do kierowania pOJazdaml
a) wydawame prof:i| kandydata na kterowccg oraz profil kierowcy zawodowego



wydawanie decyzji oraz postanowiet w sprawach dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami: praw jazdy, miedzynarodowych praw jazdy, pozwolen na kierowanie
tramwajem, kart kwalifikacji kierowcy oraz zezwolei na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub
pojazdem przewozacym wartosci pienigzne,

wydawanie decyzji o cofnigciu | przywrdceniu uprawnier do kierowania pojazdami,

wydawanie decyzji o zatrzymaniu i zwrocie praw jazdy, pozwolen na kierowanie tramwajem,
wydawanie decyzji w sprawie skierowania na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do kierowania
pojazdami,

wydawanie decyzji w sprawach kierowania na badania lekarskie w celu sprawdzenia istnienia lub
braku przeciwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami,

przekazywanie informacji o obowigzku poddania sie badaniu lekarskiemu, badaniu psychologicznemu
lub o ohowiazku ukoriczenia kursu reedukacyjnego;

przyjmowanie zawiadomien o utracie lub zniszczeniu dokumentow stwierdzajggcych uprawnienia do
kierowania pojazdami oraz wydawanie widrnikow tych dokumentow,

realizacja zadan okreSlonych szczegoinymi przepisami w zakresie zwigzanym z wydawaniem,
cofaniem i przywracaniem uprawnieni do kierowania pojazdami,

prowadzenie ewidencji wydanych uprawnien do kierowania pojazdami,

wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Kierowcdw,

wspoldziatanie z jednostkami i instytucjami, w tym Polskg Wytwornig Papierow Wartosciowych,
w ramach systemu teleinformatycznego wykorzystywanego w procesie wydawania uprawnient do
kierowania pojazdami {Centralna Ewidencja Kierowcow),

wspotdziatanie z whasciwymi jednostkami, instytucjami upowaznionymi na mocy przepiséw prawa,
w szczegolnosci okreslonymi ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym oraz ustawa
z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami,

sporzadzanie sprawozdawczoéci i informacji w zakresie wydawania uprawniet do kierowania
pojazdami,

biezaca ewidencja optat okreslonych w przepisach w sprawach wydawania uprawnieni do kierowania
pojazdami,

prowadzenie ewidencji drukéw $cislego zarachowania wtasciwych do prowadzonych spraw,
przygotowywanie i ewidencjonowanie dokumentaciji przeznaczonej do archiwizacji i przekazania do
archiwum zaktadowego,

udziat w pracach zespotdw kontrolnych powotywanych przez Dyrektora Wydzialu;

zadania Kierownika Referatu Rejestracji i Ewidencji Pojazdow obejmuja w szczegdinosci:

wykonywanie kontroli zarzgdczej podlegtych pracownikéw i zapewnianie odpowiednich warunkéw do
realizacji zadan Referatu,

wystepowanie do Dyrektora Wydzialu z wnioskami osobowymi, w tym: w sprawach zatrudniania,
zwalniania, nagradzania i karania podlegtych pracownikow,

przedstawianie Dyrekforowi Wydziatu propozycji zakreséw czynnosci pracownikdw Referatu,
dokonywanie okresowych ocen podlegtych pracownikéw,

aktualizowanie informacji w zakresie prowadzonych spraw w celu zamieszczenia jej w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i wnioski w zakresie whasciwosci Referatu,
realizacje procedur dotyczgeych udzielania zamoéwien publicznych,

wspoldziatanie z komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz instytuciami w zakresie realizacji zadarn
Wydziatu oraz funkcjonowania transportu i drogownictwa,

wykonywanie zadan obronnych Wydzialu oraz wspdtdziatanie w tym zakresie z Wydziatem
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa, w tym przekazywanie, na zadanie szefa wojskowego




centrum rekrutagji informacji, wedtug posiadanych ewidencii i rejestrow dotyczacych rzeczy
ruchomych mogagych by¢ przedmiotem $wiadczen rzeczowych,

wykonywanie wszystkich czynnosci nalezacych do Dyrekiora Wydziatu podczas iego meobecnosm
z powodu urlopu, choroby lub z mnych przyczyn; :

zadania stanowisk ds re;estrac;l i eWIdenCJI pOjaZdOW

a)

wydawanie decyzji i postanowien w zakresie rejestracji, czasowej rejestracgu wyrejestrowama pojazdu,
czasowego wycofania pojazdow z ruchu,

wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych dopuszczenie pojazdu do ruchu,

wydawanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu oraz wydawame decyzji na
wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowej zastepczej,

kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne; - -

zamieszczanie i wykreslanie w dowodach re;estracy;nych Tub pozwolemach czasowych zastrzezen
wymkajqcych Z przepisow prawa, - e :
wspdlpraca z: jednostkami: i |nstytuqam| wiascawyml w sprawach wykonywama dokumentow
dopuszczajacych pojazd do ruchu;’

weryfikacja danych zamleszczonych W eWIdencp pOJazdow i w bazie danych }ak rowmez dokonywame
potwierdzen zgodnosci danych o pojazdach dla innych organow rejestrujacych, - :

- realizowanie innych czynnosci okreslonych dla rejestracp | ewadencu po;azdow w tym prowadzeme
-emdenqi akt zarejestrowanych pojazdow, - : T

wydawanle nalepek dla oznakowania po;azdow nap@dzanych gazem zaemnym

+ przekazywanie za pomoca, systemu teleinformatycznego do Centralnej: Ewidencii Pojazdow danych
Z zakresu rejestrac;l pqazdéw albo danych w zakresie terminu okresowego badania technlcznego

pojazdu  w przypadku rejestracj| pojazdu wczesniej  niezarejestrowanego  na- terytorium

Rzeczypospoiatej Polskiej oraz danych o ‘zabézpieczeniach’ ustanow;onych na po;ezdz:e W tym

0 Zajeciu po;azdu przez organ egzekucyjny oraz o ich zniesieniu,

wspoldziatanie z ‘whasciwymi jednostkami, :nstytuqaml upowaznaonyml na.mocy przeplsow prawa

W szczego!nosm okreglonymi ustaqu dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
sporzqdzame sprawozdawczosm i mformacp W zakresue re;estracp i ewidencji pqazdéw

-wspoldziatanie z jednostkamu i |nstytu01am| W tym Polskq Wytwornlq Paplerow Wartosclowych

w ramach systemu telemformatycznego wykorzystywanego W procesie rejestrac b pOjadeW

blezqca ewadenCJa opiat okreslonych W przeplsach W sprawach rejestracji pojazdow, -

biezaca ewidencia tablic rejestracyjnych oraz prowadzeme evwdenc;; drukow smslego zarachowanla
wiasmwych dia prowadzonych spraw;

przygoiowywame i ew;denc;onowame dokumentac:jl przeznaczone| do arch:wazac;l i przekazama do
archiwum zaktadowego,

: "udz|at W pracach zespo%ow kontro!nych powofywanych przez Dyrektora Wydzaaiu B ¥ SR

zadama K|erown|ka Referatu Transpor’tu Drogowego [ Nadzoru obejmu;qw szczegélnosc;

wykonywanie kontroli zarzqdcze; podlegtych pracowmkow | zapewmame odpomednach warunkow do

' realizacj zada Referatu o

wystepowame do Dyrektora Wydmaiu Z wn;oskaml osobowyml w tym W sprawach zatrudmama
zwalniania, nagradzania i karania podiegtych pracowmkéw R
wystepowanie do Dyrektora Wydzialu 'z wnioskami o wyznaczeme skladow osobowych zespokﬁw

“kontrolnych realizujacych czynnosci kontrolre przedS|Qbiorcow w ramach zadan Wydziatu, ™

przedstawianie Dyrektorowi Wydzialu propozycji zakresow czynniosci pracowmkow Referatu

dokonywame okresowych ocen podleg%ych pracownlkow S



aktualizowanie informacji w zakresie prowadzonych spraw w celu zamieszczenia jej w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu,

przygotowywanie projektéw uchwal Rady Miasta oraz odpowiedzi na interpelacje i wnioski w zakresie
wiasciwosci Referatu,

realizacje procedur dotyczacych udzielania zaméwien publicznych,

wspotdziatanie z komdrkami organizacyjnymi Urzedu oraz instytucjami w zakresie realizacji zadan
Wydzialu oraz funkcjonowania transportu i drogownictwa;

zadania stanowiska ds. transportu drogowego, stacji kontroli pojazdéw i diagnostow;

a)

rozpatrywanie spraw w zakresie udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofniecia uprawnien do
wykonywania transportu drogowego osdb [ub rzeczy oraz posrednictwa przy przewozie rzeczy, w tym
uprawnien do wykonywania zarobkowego i niezarobkowego transportu drogowego,

wydawanie zezwolefl na wykonywanie przewozéw osdb objetych przepisami szczegdlowymi oraz
cofanie zezwolef, :

prowadzenie ewidencji wydanych dokumentéw uprawniajacych do wykonywania transportu
drogowego oraz przekazywanie informacji dotyczacych udzielania, cofniecia Iub wygasnigcia
uprawniers wynikajgcych z zezwolenia lub licencji do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

przekazywanie informacji o przedsiebiorcach prowadzacych stacje kontroli pojazdow dotyczacych
wpisow do rejestru dziatalno$ci regulowanej, zakazu wykonywania dziatalnosci wskazanej we wpisie
oraz wykreslenia z rejestru, do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczgj,
wprowadzanie danych dotyczacych udzielonych uprawnienn w zakresie wykonywania krajowego
transportu  drogowego do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcéw Transportu
Drogoweqgo,

wykonywanie kontroli podmiotow w zakresie spetnienia warunkéw do wydanych uprawnien na
wykonywanie transportu drogowego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa dla udzielonych
uprawnien,

przeprowadzanie analizy rynkowe] w zakresie regularnego przewozu o0séb poprzedzajacej
podejmowanie decyzji w sprawie wydania nowego lub zmiany istniejacego zezwolenia na linie
komunikacyjne o dlugosci do 100 km,

wspbtdziatanie z wiasciwymi jednostkami, instytucjami upowaznionymi na mocy przepiséw prawa,
w szczegolnoéel ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o fransporcie drogowym oraz ustawa z dnia
20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

hiezaca ewidencja optat okreslonych w przepisach w sprawach udzielenia, zmiany uprawnien do
wykonywania transportu drogowego i posrednictwa przy przewozie rzeczy, w tym uprawnien do
wykonywania zarobkowego i niezarobkowego przewozu osob lub rzeczy, oraz w sprawach udzielenia
i zmiany uprawnien do wykonywania zawodu diagnosty i w sprawach wpisu do rejestru
przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw, dokonywanie wpisu do
rejestru i skreslen z rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje koniroli pojazdow,

prowadzenie kontroli dziatalnosci stacji kontroli pojazdéw,

wydawanie i cofanie uprawnieri diagnosty do wykonywania badan technicznych pojazdéw,
prowadzenie ewidenciji diagnostow,

sporzadzanie sprawozdawczoéci | informaciji w zakresie realizowanych na stanowisku zadan,
wspdldziatanie z jednostkami i instytucjami, w ramach systemu teleinformatycznego
wykorzystywanego w procesie nadzoru nad funkcjonowaniem stacji kontroli pojazdow i ewidencii
diagnostow,

prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania wtasciwych dla prowadzonych spraw,




8)

wykonywanie zadah obronnych Wydzialu oraz wspdldzialanie w fym zakresie z Wydzialem
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefistwa, w tym nadzorowanie przygotowania Srodkéw transportu
samochodowego wraz z infrastrukturg techniczng jednostek organizacyjnych Miasta na potrzeby
obronne panstwa,

przygotowywanie i ewidencionowanie dokumentacji przeznaczonej do al”ChIW!ZaCjI i przekazama do
archiwum zakladowego;

zadania stanowiska ds. realizacji zadan usuwania pojazdéw z drég oraz postepowan nadzorczych:

a)

prowadzenie wszelkich spraw dotyczqcych usuwania polazdow z drég publlcznych oraz drbg
wewnetrznych, w tym:.

wspoidzialanie z jednostkami wyznaczonym! przez Prezydenta do reahzacp zadan usuwania z drég
pojazdow oraz przechowywania usunigtych pojazdow na parkingu strzezonym,

wspotdziatanie z organami uprawnionymi do wydawania dyspozycji usunigcia pOJazdow z drog
w zakresie realizacji okrelonych zadan zwigzanych z czynnosciami usuniecia polazdu

prowadzeme ewndencp pOJazdow usunlgtych z drog | przechowywanych na wyznaczonym parkmgu
strzezonym B

- wspo}dma}ame 2wiasmwym naczelmklem urzedu ce[no-skarbowego w zakresue po;azdow usumetych

z drég w tryble art. 130a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ktore me sq

 zarejestrowane na terenie zadnego panstwa czionkowsksego Unii Europejskiej;

"podejmowame czynnosci majacych na’ “celu ustalenie” wlascrmeil ‘pojazdow us'um@tych z drog,

wzywame wiasmmell do odbloru pOjaZdOW mformowame 0 p:zejemu pOjaZdOW na wlasnosc przez

Miasto, - :
“przygotowywanle wmoskow do Baura Prawnego 0 wystap:eme do w{aémwych sqdow 0 orzeczeme

przepadku przechowywanych pOJaZdOW na parkingu strzezonym ktore nie zostaiy odebrane przez

'osoby uprawnione w okres!onym prawnie terminie;
”wykonywame postanomen sqdu 0 przepadku pOjaZdU na rzecz Mlasta

prowadzenle postepowan w spraW|e zlecenla dokonywan!a oceny techmcznej pOJaZdOW przez

'~ Uprawnionych rzeczoznawcow,

b

'prowadzenle post@powan W spraw:e przekazanla pqazdéw do demontazu przez podmloty
uprawnione do prowadzema stacji demontazu pOJazdow Iub punkty zblork: polazdow do demontazu -

prowadzeme postgpowan W sprawach o usta!enae kosztéw zquanych z usum@mem

'przechowywanlem oszacowanlem demontazem !ub sprzedazq po;azdow w stosunku do whascicieli

polazdow lub innych osob ktérzy W momencie wydama dyspozycjs usunu—;c:a dysponowal: usunletym
po;azdem na podstawm-) mnego niz w%asnosc tytulu prawnego _

prowadzeme postepowai admlmstracyjnych W sprawie | nak%adama kar paemeznych za naruszenle
obowsqzku re;estram pOJazdu lub obowmzku zanadom|ema starosty 0 nabycru Iub zbyc;u polazdu

'oraz za naruszenie przepisow o profeSJonaInej re;estracy po;azdow _
_ przygotowywame i ew;denqonowame dokumentacp przeznaozonej do archwzacp i przekazanla do

' archlwum zak adowego

zadania stanowaska ds oérodkéw szkolenla klerowcow ;nstruktorow nauk: ;azdy oraz poste,powan
nadzorczych ' '

a)

b)

prowadzenle re;estru przedm@brorcow prowadzapych osrodek szkolen:a klerowcow W tym

dokonywanze W szczegélnosm Wpisow oraz skreslerz re]estru oy
prowadzenre ewidencji anstruktorow i wykiadowcéw w tym dokonywame W szczego!nosm WpISOW
oraz skreslen z ewidencji, -



prowadzenie ewidencji innych podmiotow prowadzacych szkolenie kandydatéw na kierowcdw, w tym
dokonywanie w szczegdlno$ci wpisow oraz skreslett z ewidencjj,

prowadzenie kontroli dziatalnosci osrodkdw szkolenia kierowcow,

wspotdziatanie z wiadciwymi jednostkami, instytucjami upowaznionymi na mocy przepisbw prawa,
w szczegolnosci ustawg z dnia 20 czerwea 1997 r. Prawo o ruchu drogowym oraz ustawg z dnia
5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

sporzgdzanie sprawozdawczosci | informacii, w zakresie realizowanych na stanowisku zadan,
wspéidziatanie z jednostkami i instytucjami, w tym Polskgq Wytwdmig Papierdw wartosciowych
w ramach systemu teleinformatycznego wykorzystywanego w procesie nadzoru nad procesem
szkolenia kandydatdw na kierowcow i kierowcow,

biezaca ewidencja oplat okreslonych w przepisach w sprawach udzielania, zmiany uprawniefi do
wykonywania zawodu instruktora nauki jazdy,

prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania wiasciwych do prowadzenia spraw,
przekazywanie do Centralnej Ewidencji i informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz do systemu
Portal Starosty informacii o przedsigbiorcach prowadzagych oérodki szkolenia kisrowcow dotyczacych
wpisow do rejestru dziatalno$ci regulowanej, zakazu wykonywania dziatalnosci wskazane] we wpisie
oraz wykreslenia z rejestru,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie naktadania kar pienieznych za naruszenie
obowigzku rejestracji pojazdu lub obowigzku zawiadomienia starosty o nabyciu lub zbyciu pojazdu
oraz za naruszenie przepisow o profesjonalnej rejestracji pojazdow,

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw dia
podmiotow uprawnionych,

prowadzenie akt podmiotow uprawnionych do profesjonalnej rejestracji pojazdow,

prowadzenie czynnoSci kontrolnych uprawnionych podmiotéw, dla kidrych wydano decyzje
o profesjonalne] rejestracii pojazddw w zakresie prawidtowosci realizacji niniejszej decyzj,
prowadzenie postepowali administracyjnych w sprawie uchylenia decyzji o profesjonalnej rejestracii
pojazdow,

przygotowywanie i ewidencjonowanie dokumentacji przeznaczonej do archiwizacji i przekazania do
archiwum zaktadowego;

zadania stanowiska ds. administracyjno-finansowych.

obstuga kancelaryjna Wydzialu zgodnie z obowiazujaca instrukcjg kancelarying i jednolitym
rzeczowym wykazem ak,

zaopatrzenie Wydzialu w materialy biurowe,

biezgca obstuga interesantow,

prowadzenie spraw organizacyjnych Wydzialu,

prowadzenie ksigg inwentarzowych Wydziatu,

przekazywanie informacji dotyczacych zadan Wydzialu do publikacji na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu,

prowadzenie ewidencji pieczeci i pieczatek,

udostepnianie informacji publicznej przetwarzanej w Wydziale,

realizacja procedur dotyczacych udzielania zaméwien publicznych,

opracowywanie projektu budzetu Miasta w zakresie zadan realizowanych przez Wydzial oraz
sporzadzanie informacii, ocen i analiz dotyczacych zaplanowanych dochodéw i wydatkéw,
przygotowywanie i ewidencjonowanie dokumentacji przeznaczonej do archiwizacii i przekazania do
archiwum zaktadowego.




Zatacznik do Regulaminu. -
Organizacyjnego Wydziatu

Komunikacji.

Schemat organizacyjny Wydziatu komunikacji _ |

PREZYDENT MIASTA WHOCLAWEK

ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA WEOCEAWEK

" DYREKTOR WYDZIALU

Uprawnlert do Kierowania

Kierownik Referatu: |

Pojazdami .

- Kierownik Referatu |
Rejestracji i Ewidencji

Pojazdow

" Kierownik Referatd-
Transporiu Drogowego i
.. Nadzory
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- de& Klerowanla pojazdamii: |

sta.nowisko ds. oérédkéw
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" pojazddw I diagnostow | -
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|+ drég oraz postepowali. *




