ZARZADZENIE NR b6 o024
PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK
2 dnia ) %mmm 2024,

{

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Audytu i Kontroli

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
22024 1. poz. 1465 i 1572 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydziatlu Audytu i Kontroli stanowiacy zatgcznik
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Audytu i Kontroli.
]
§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 21/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 stycznia 2024
roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Audytu i Kontroli.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozyciji § 20 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek wprowadzonego Zarzadzeniem nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w zwigzku z koniecznoscig
przeprowadzenia zmian organizacyjnych w Urzedzie Miasta we Wioctawku zwigzanych
z ekonomiczng i organizacyjna racjonalizacjg zatrudnienia polegajacq na likwidacji Referatu
Kontroli.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr Mf ...12024

Prezyd((?nta Miasta Wioctawek
z dnia Mqu\\m” 2024 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WYDZIALU AUDYTU | KONTROLI

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wydziatu Audytu i Kontroli, zwany dalej Regulaminem, okresla:

1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Audytu i Kontroli;

2) podlegto$é¢ stuzbowa poszczegoinych stanowisk pracy w Wydziale Audytu i Kontroli;

3) szczegdlowy wykaz zadan oraz ich podziat pomiedzy poszczegdine stanowiska pracy
w Wydziale Audytu i Kontroli.

§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;

§3.

1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedaca miastem na prawach powiatu;

2) Rada - Rade Miasta Wioctawek;

3) Prezydent — Prezydenta Miasta Wioctawek;

4) Zastepca Prezydenta - Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;

5) Sekretarz — Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednocze$nie Dyrektorem
Wydziatu Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Finansow;

7) Urzad — Urzad Miasta Wioctawek;

8) Wydziat — Wydziat Audytu i Kontroli;

9) komorki organizacyjne Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione w strukturze
Urzedu jednoosobowe i wieloosobowe jednostki organizacyjne nadzorowane
bezposrednio przez Prezydenta, Zastepcow Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika;

10) kierujacy komérkami organizacyjnymi — nalezy przez to rozumie¢ osoby kierujace
wieloosobowymi  komorkami  organizacyjnymi  Urzedu oraz  pracownikéw
jednoosobowych komorek organizacyjnych Urzedu, o ktérych mowa w pkt 9;

11) miejskie jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 3
pkt 11 uchwaty Nr XXI/134/2012 Rady Miasta Wioctawek z dnia 30 kwietnia 2012 .
w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Wioctawek (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2021 r.
poz. 3339 ).

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

1. Dyrektorowi Wydzialu podlegaja bezposrednio stanowiska do spraw kontroli.
2. Stanowisko Audytora Wewnetrznego znajduije sie w strukturze organizacyjnej Wydziatu
i podlega bezposrednio Prezydentowi.

§ 4. Schemat organizacyjny Wydziatu okresla zatacznik do Regulaminu.



Rozdziat 3
Podzml zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu

§5 Za pramdlowa, termmowq i efektywng realizacie zadafh Wydziatu odpowiada Dyrektor,
ktory:
1) wykonuje zadania kierujacego komérka organizacying okreSlone w § 24 ust 1
'Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Midsta. Wioclawek stanow;qcego za#qczmk do
arzqdzen;a nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 27 sierpnia 2024 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek;
2) reprezentuje Wydziat pized. Prezydentem, Zastgpcami Prezydenta, Sekretarzem,
Skarbnikiem, kierujacymi komarkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzgduy;
3) podpisuje; z. uwzglegdnlemem udzzelonych upowaznleh i peinomocmctw dokumenty
sporzqdzonewWydz;aIe (=
4)- zapewnia. clagios6 | odpowaednrq jakoéé wykonywania zadan przez pracownikéw
< Wydziatu; wtym: ustala plan; ur!opéw zasady: zastepstw | pode;mu;e dziatania w celu
staledo podnioszenia kwalifikacji podleglych: pracowmkéw 0
5) bierze udziat w prowadzonych..w Urzgdme I mlejsklch jednostkach orgamzacyjnych
- kontrolach zewngtrznych POPrZez prowadzenle ‘We. wspotoracy. z Sekretarzem,
rez klerujacyml komérkami - organ;zacyjnym:
| klerowmkami m;ejskich ]ednostek @rgamz_ cyjnych spraw w. zakresie:
=008 10§ wskazanyo przez organy kontroh uchybien

msepramdlowoscl ‘ Lo

- przygot wywania pro;ektévvo owied F’rezydenta na, wystqpienra pokontrolne,
By Ypracowywania propozycji spasobir wykohanlazalecen pokontrolnych

6) opracowme informacje o “gospodarce  finansowej Urzedu i ‘migjskich jednostek
organizacyjnych na podstame wynlkéw przepréWaézonych kontro!l dla potrzeb organow
Miasta; Lo e

7). dokomue okresowych ocen podleg!ych pracownike T
- gty pracowniko mstruktazu doy qcege wykonywanla powierzonych

13y maritoruje system zazadzania ryzy IS
14) gromadzi i anaﬂzu;e informacje éwiadczage o stanie kontroll zarzqdczej,
15) dokonlijé przegladu funkcjonowanla kontroli zarzadezej,
16) sporzqdza whnioski o nadanie:uprawiiien do przetwarzania danych osobowych;
17) przygotowme oswiadczenid o ¢ tanle kontroll zarzqdczej,
18) pefni funkqe koordynatora kontroli zarzqdczej;' . -
' 19) prowad ~-spraw evv-‘:dotycz' 082 ”'-‘=':;.rprzez “osoby . fizyczne  informacji
- 0'iaryszeniv: prawa uzyskanejw. kontekscie Zwigzanym z prace; w tym: .
a) dpracowuje wewn@trznq proﬁedur@ zg}aszanla ‘naruszer: prawa i podejmowania
dziatad nastepczych oraz procedurg  przyjmowania zgloszefi zewngtrznych
i pode;mowama dziatar nastgpozych, a takze dokonuje ich okresowego przegladu,

b) zapewnia: przestizeganie . procedur, o Ktorycn wmowa W lit: a; oraz przepisow

powszechnie obowigzujacego prawa regulyj acych prowadzenle postgpowar
dotyczqcych zgloszen wewnetrznych i zewnefrznych,
c} przyimuje zgloszenie wewnetrzne | zewnetrzne oraz prowadzi ich rejestry,



d) przydziela sprawy podleglym pracownikom celem prowadzenia postepowania
wyjasniajacego,
e) wydaje rekomendacje w zakresie dziafah nastepczych,

§ 6. Zadania poszczegélnych stanowisk pracy w Wydziale:

1) zadania Audytora Wewnetrznego:

a) prowadzenie audytu wewnetrznego w Utzedzie w odniesieniu do celdw
| zadan Miasta realizowanych przez komorki organizacyjne Urzgdu oraz miejskie
jednostki organizacyjne, a w szczegdinosci:

- dokonywanie obiektywnej i niezaleznej oceny kontroli zarzadcze] w obszarze ryzyka
objgtym zadaniem audytowym pod wzgledem adekwatnoécl skutecznosci

i efektywnosci,

- wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek Prezydenta lub z wlashej
inicjatywy,

b) przeprowadzanie analizy ryzyka | opracowywanie rocznego planu audytu
wewnetrznego;

¢) realizacja zadah audytowych zgodnie zrocznym planem audytu wewnetrznego,

d) w przypadku wystapienia nowych ryzyk lub zmiany oceny ryzyka, realizacja zadan
pozaplanowych w uzgodnieniu z Prezydentem,

) opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych oraz
z realizacji rocznego planu audytu wewnetrznego,

f} okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien,

g) przedstawienie zalecen w sprawie usuniecia uchybien oraz usprawnienia
audytowanego obszaru,

h) monitorowanie realizacji zalecen | przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych;

i} dokumentowanie czynnosci i zdarzeft majgcych znaczenie dla prowadzenia audytu
wewnetrznego,

j) opracowywanie i aktualizacja pisemnych procedur zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem audytu wewnetrznego,

k) wspdlpraca, koordynowanie dziatah z audytorami zewngtrznymi i innymi instytucjami
kontrolnymi;

2) zadania stanowisk ds. kentroli:

a) przygotowywanie sig do kontroli, a w szczegoinosci zapoznanie sie z:
- materiatami z poprzednich kontrali,
- obowigzujacymi przepisami prawnymi regulujacymi  zagadnienia
stanowigce przedmiot kontroli,

b) rejestrowanie |1  przechowywanie  dokumentacji  kontroli  wewnetrznych
| zewnetrznych,

¢) przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych w Urzedzie, migjskich jednostkach
organizacyjnych oraz innych podmiotach w zakresie zagadniefi okreslonych
w udzielonym przez Prezydenta upowaznieniu, w tym kontroli w zakresie
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2018 r. Prawo zamowien publicznych,

d} sprawowanie we wspitpracy z Wydziatem Spraw Obywatelskich i Wydziatem
Sportu, na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 01 marca 2018r.
0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, kontroli
wykonywania przez fundacie i stowarzyszenia jako instytucje obowigzane




obowiazkow w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu,

e) organizowanie czynno$ci kontrolnych w celu ustalenia stanu faktycznego
odnoszacego sie do przedmiotu kontroli przy doborze wiasciwych metod
badawczych,

f) uzgadnianie z Dyrektorem Wydziatu kierunkéw wykonywanych prac i informowanie
go o ujawnionych w toku kontroli nieprawidtowosciach i ewentualnych trudnosciach
w realizacji czynno$ci kontrolnych oraz wnioskowanie zmian tematyki kontroli,
metod i termindw wykonania,

g) sporzadzanie protokolow kontroli z badanych zagadnien w sposob zwigzly
i zrozumiaty z jednoczesnym ustaleniem uchybien i nieprawidiowoéci oraz wnioskow
pokontrolnych,

h) przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta w zakresie usunigcia
stwierdzonych w toku kontroli nieprawidiowosci i uchybien,

i) opracowywanie projektow zawiadomien organow $cigania o ujawnionych w toku
kontroli okolicznosciach, wskazujgcych na mozliwos¢ popetnienia przestepstwa,

j) prowadzenie pod nadzorem Dyrektora Wydziatu spraw zwiazanych z naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych, w tym przygotowywanie zawiadomien
0 naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,

k) weryflkacja wykonania zalecen pokontrolnych z kontroli wewnetrznych w Urzedzie
i w migjskich jednostkach organizacyjnych,

) weryfikowanie wykonania zaleceri pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w Urzedzie
i w miejskich jednostkach organizacyjnych,

m) prowadzenie postepowar wyjasniajacych w sprawach dotyczacych zgtaszania przez
osoby fizyczne informagji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekscie zwigzanym
Z praca,




Zatacznik
do Regulaminu Organizacyjnego
Wydziatu Audytu i Kontroli

Schemat organizacyjny Wydziatu Audytu i Kontroli

PREZYDENT MIASTA
WLOCLAWEK

/\

DYREKTOR WYDZIAtU

STANOWISKA
DS. KONTROLI

AUDYTOR WEWNETRZNY







