Załącznik Nr 2 do Regulaminu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzędnicze w Urzędzie Miasta Włocławek


OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogólne dotyczące stanowiska pracy 
1) Stanowisko: inspektor ds. podatku VAT
2) Komórka Organizacyjna Urzędu: Wydział Finansów – Referat Rozliczeń Podatku VAT
2. Wymagania kwalifikacyjne
1)  wymagania niezbędne:
a) wykształcenie wyższe ekonomia, finanse, administracja;
b) bardzo dobra znajomość ustawy o podatku od towarów i usług oraz przepisów wykonawczych w tym zakresie, dobra znajomość ordynacji podatkowej, ustawy o finansach publicznych, przepisów regulujących ustrój i kompetencje samorządu gminnego, ustawy o rachunkowości,
c) niekaralność za przestępstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu; 
d) pełna zdolność do czynności prawnych; 
e) nieposzlakowana opinia;
f) inne - praca w systemie komputerowym.
2) wymagania dodatkowe:
a) doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku, umiejętność stosowania przepisów prawa niezbędnych do dokonywania rozliczeń w zakresie VAT; 
b) dobra organizacja pracy oraz dokładność i sumienność w działaniach,
c) umiejętność pracy w zespole, samodzielność, sprawność, komunikatywność, chęć podnoszenia kwalifikacji.
3. Warunki pracy na stanowisku
1) wymiar czasu pracy – pełny wymiar czasu pracy;
2) Pomieszczenie znajduje się na 6 piętrze budynku „A” przy ul. Zielony Rynek 11/13; 
4. Zasady podległości służbowej wynikającej z Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Włocławek i Regulaminu Organizacyjnego komórki organizacyjnej Urzędu 
1) Bezpośredni przełożony - Kierownik Referatu Rozliczeń Podatku VAT;
2) Przełożony wyższego stopnia - Dyrektor Wydziału Finansów.



Włocławek, dnia ….......................................
									.........................................................
  
(podpis kierującego komórką organizacyjną)
