ZARZADZENIE Nr .’.5.6@.)u202 Z
PREZYDENTA MIASTA WEOCLAWEK

z dnia ijuma 2025.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 .
poz. 1153) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Miejskiego Osrodka Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej.

§ 3. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Wioctawek
wiasciwemu w zakresie nadzoru nad Miejskim Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

W zwigzku z zarzadzeniem nr 240/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 lipca 2025 r.
zmieniajacym zarzadzenie Nr 366/2024 Prezydenta Miasta z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek i rozdzieleniem zadan, przypisanych do
realizacji dotychczasowemu Wydzialowi Geodezji i Kartografii, na dwie komérki organizacyjne — Wydziat
Ewidencji Gruntow i Budynkéw oraz Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, wobec
powyzszego zaistniata konieczno$¢ opracowania nowego Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego

Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dostosowanego do nowej struktury organizacyjnej
Urzedu Miasta Wioctawek.

YDENTA

Jaroslaw Zdanowski

KIEROWNIK
ki sfodka Dokumentaci
G j i Kartogralicznej

Adam Biliriski



Zalacznik do zarzadzenia nr 1) LCU\WUJ Lf’ﬁ - 10)S
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia/!(a@:’.wlﬂ{t! LOL5Y.

Regulamin Organizacyjny Miejskiego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
zwany dalej Regulaminem, okresla:
1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej;
2) podlegtos¢ stuzbowg poszczegolnych stanowisk pracy w Miejskim Osrodku Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej;
3) szczegotowy wykaz zadan oraz ich podziat pomigdzy poszczegolne stanowiska pracy
w Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;
Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedacg miastem na prawach powiatu;
Rada — Rade Miasta Wioctawek;
Prezydent — Prezydenta Miasta Wioctawek;
Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;
Sekretarz — Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;
6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Finansow;
7) Urzad — Urzad Miasta Wioctawek;
8) Osrodek — Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej
9) kierujacy komorkami organizacyjnymi — osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr
366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z p6zn.zm;
10) ustawa — ustawe z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne.
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Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Osrodka

1. Kierownikowi O$rodka podlegajg bezposrednio:

) stanowiska ds. prowadzenia miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

) stanowisko ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu -
Przewodniczacy Narad Koordynacyjnych;

3) stanowisko ds. podziatow nieruchomosci.

§ 4. Schemat organizacyjny Wydziatu okre$la zatacznik do Regulaminu.

Rozdziat 3
Podziat zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej O$rodka

§ 5. Za prawidtowa, terminowg i efektywng realizacje zadar Osrodka odpowiada Kierownik, ktory:

1) wykonuje zadania kierujgcego komorkg organizacyjng okreslone w § 24 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr
366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pdzn.zm;

2) reprezentuje Osrodek przed Prezydentem, Zastgpcami Prezydenta, Sekretarzem,
Skarbnikiem, kierujgcymi komérkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;



3) podpisuje, z uwzglednieniem udzielonych upowaZnien i petnomocnictw, dokumenty
sporzqdzone w Osrodku, niezastrzezone do aprobaty Prezydenta;

4) zapewnia ciaglos¢ i odpowiednig jakosc wykonywanza zadan przez pracownikow Oérodka,
wiym: ustala plan urlopéw, zasady zastepstw i podejmuje dziatania w celu stalego
podnoszenia kwalifikacji podleglych pracownikow;

5) zapewnia realizacjg zadar Oérodka w dziedzinie obronnosci pafistwa w czasie pokoju;

6) udostepnia, w trybie | zakresie okreslonym powszechnie obowigzujacymi przepisami,
informacje publiczng znajdujacy sie w posiadaniu Osrodka;

7) przygotowuje warunki techniczne, umowy - zlecenia i zamowienia w zakresie realizacji zadan
Osrodka;

8) koordynuje opracowywanie projektu planu budzetu Miasta w zakresie zadan realizowanych
przez Oérodek oraz sporzadza informacje, oceny i analizy dotyczagce realizacii zaplanowanych
dochodéw | wydatkéw budzetowych;

9) systematycznie monitoruje funkc;onowame Geoportalu Miasta Wloctawek w zakresie mapy
zasadnicze] i mapy emdencyjnej oraz wspo pracuje w tym zakresie z Wydzuaiem Informatyki
i Danych Migjskich;

10} koordynuje wdraZanie nowych werSj! oprogramowanla ‘do obstugi miejskiego zasobu
geodezyinego | kartograficznego oraz wspé’;pracwe W tym ; zakresne 4 WdeLaiem Informatyki i
Danych Migjskich;

11} wspétpracuje z Geodetg Miasta w zakreSIe zadan reaiazowanych przez Osrodek

12) sprawu;e kontrole zarzqdczqw zakresae celow i zadan Osrodka -

§ 6. Zadania Osrodka

1) zadania stanowisk ds. prowadzema miejskiego zasobu geodezyjnego i kar’rograﬁcznego
a) prowadzenie w systemie teleinformatycznym dla obszaru Miasta geodezyjnej eWIdean: Siec
uzbrojenia terenu (GESUT) oraz udostQpnlanle danych Z te) bazy;
- b) tworzenie, prowadzen;e | udostepnlame w systemle te!e;nformatycznym dla obszaru Miasta
" baz danych: . o
szczego%owych 0SNOW geodezyjnych B R
- obiektow topograf cznych 0 szczegolowoscl zapewnlajqcej tworzenle standardowych
opracowan kartograficznych w skatach 1:500-1:5000 (BDOT500),
c) tworzenie i udostepnianie dla obszaru Miasta standardowych opracowan kartograficznych
w tym mapy ewidencyjnej oraz mapy zasadmczej. o
d} obsluga zgloszen prac geodezyjnych wiym:
- przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych,
- udostepnianie materiatow panstwowego ‘zasobu geodezyjnego | kartograﬁcznego
mezb@dnych do wykonama zg%oszonych prac geodezyjnych .
- Uzgadnianie, na wniosek wykonawcy, zakresu materla!ow paﬁstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego niezbednych lub~ przydatnych do  wykonania prac
geodezyjnych innego, niz okreslonego Ustawqtermmu udostepniania tych materialow,
e} przyjmowanie od wykonawcow prac geodezyjnych zaW|adom|en:a ° przekazamu wymkéw
zgloszonych prac geodezyjnych; -
f) weryfikacja przekazanych wynikow prac geodezyjnych pod wzg!edem
- zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji | kartografii
- spdjnosci przekazywanych zbiorow danych z prowadzonymi bazami przez Prezydenta
bazami danych oraz utrwalenie wynikow weryfikacji w protokole | poinformowanie
~ wykonawey prac geodezyjnych o wymkach weryﬂkaql za pomocq srodkéw komunikagii
~ elektronicznej,
g) przyjmowanie wymkow zg#oszonych prac geodezyjnych do par‘astwowego zasobu
geodezyjnego i kartograﬂcznego potmerdzeme |ch przngcaa wp|sem do ewidencji



h)

h
m)
n)

0)

2)
a)

d)
e)

f

materiatow tego zasobu i opatrzenie dokumentéw i materiatow przeznaczonych dla
podmiotu, na rzecz ktérego wykonawca wykonuje prace geodezyjne, klauzulg urzedows;
prowadzenie postepowant w zakresie wydawania decyzji administracyjne] w sprawie
odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikow
zgtoszonych prac geodezyjnych;

gromadzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie materiatow panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

- przetwarzanie do postaci dokumentéw elektronicznych materiatow pafistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, przyjetych w postaci nieelektronicznej,

- przeprowadzanie oceny przydatnosci materialdw panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w celu wylaczenia z tego zasobu materiatow. Kiére utracity swojg
przydatnosé uzytkowa, sporzadzanie protokoléw zawierajgcych wyniki oceny przydatnosci
| przekazywanie do archiwum panstwowego materiatdw wytaczonych z zasobu,

- udostepnianie materiatow paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
sporzadzanie Dokumentdéw Obliczenia Opfaty w zakresie dokumentowania oplat za
udostepnianie materiatow pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym
dotyczacych zgloszonych prac geodezyjnych;

wydawanie licencji okre$lajacych uprawnienia podmiotu  dotyczace mozliwosci
wykorzystania udostepnionych mu Osrodek materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego;

zaktadanie | utrzymanie osnéw szczegdtowych;

ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

przekazywanie Kujawsko -~ Pomorskiemu Wojewodzkiemu Inspektorowi Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego kopii zabezpieczajacych baz danych prowadzonych przez
Qsrodek,

prowadzenie i akiualizacja listy dzialek ewidencyjnych znajdujgcych sie na terenach
zamknigtych ustalonych w drodze decyzji przez wiasciwych ministréw i kierownikow
urzedéw centralnych.

zadania stanowiska ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:

weryfikowanie planu sytuacyjnego sporzadzonego na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub
kopii aktualnej mapy do celéw projektowych poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem
przez projektanta, zawierajacego propozycje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu, pod katem zgodnosci z wnioskiem, a takze w zakresie obszaru, skali, tresci,
aktualnosci i czytelnosci oraz klauzuli urzedowej, stanowigcej potwierdzenie przyjecia do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego albo oswiadczenia wykonawcy
prac geodezyjnych o uzyskaniu pozytywnego wyniku weryfikacii;
badanie bezkolizyjnosci sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z juz
istniejacymi oraz projektowanymi innymi przewodami i urzadzeniami, z obiektami
budowlanymi, znakami geodezyjnymi, zielenig wysoka, pomnikami przyrody, a takze po
zbadaniu ustalert miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;
zawiadamianie uczestnikow narady koordynacyjnej 0 wyznaczonym sposobie, terminie
i miejscu przeprowadzenia narady koordynacyjnej, a w przypadku, gdy narada
koordynacyjna ma zostaé przeprowadzona za pomocg, Srodkdw komunikacii elektroniczne
o terminie jej zakoficzenia;
utrwalanie rezultatow narady koordynacyjnej w protokole narady koordynacyjnej;
wydawanie odpisu protokolu narady koordynacyjnej;

zamieszczanie na dokumentacji projektowej bedacej przedmiotem narady

koordynacyjnej adnotacji zawierajacej informacje, iz ta dokumentacija byta przedmiotem

narady koordynacyjnej, oraz zawierajgcej: okreslenie sposobu przeprowadzenia

narady, migjsce i termin jej odbycia, a w przypadku przeprowadzenia narady z

wykorzystaniem $rodkow komunikacji elektronicznej — termin zakoriczenia, oraz znak

sprawy zgodny z instrukcjg kancelaryjna,




g) rejestrowanie na mapie numerycznej skoordynowanego sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu;

h) prowadzenie i aktualizowanie wykazu podmiotdw zarzadzajacych sieciami uzbrojenia
terenu oraz innych podmiotow zobowigzanych do wspdtdziatania przy sytuowaniu
projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

) sporzadzanie Dokumentow Obliczenia Oplaty w zakresie dokumentowania opfat za
uzgadnianie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu;

3} zadania stanowiska ds. podziatow nieruchomosci:
a) wszczecie postepowania w sprawie podziatu nieruchomosci;
b) przekazanie do zaopiniowania wstepnege projektu podziatu do Wydziatu Urbanistyki
i Architektury; :
¢) analiza dokumentaciji bedacej podstawa do zatwierdzenia projekiu podziaty;
d) wydanie decyzji administracyjnej w zakresie zatwierdzenia badz odmowy podziatu;
e) prowadzenie rejestru w zakresie wydanych decyzji
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Schemat organizacyjny Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
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