Prezydenta Miasta Wioctawek

z dnia /4.2 can. L0206
w sprawie wprowadzenia procedury wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Gminie
Miasto Wioctawek

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3, w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, 1436), art .106nb ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, 894, 896,1203, 1541, 1811), ustawy
z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy
0 podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2025, poz. 1203), rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U.
z 2021 r., poz. 2481; z 2022 ., poz. 2667; z 2023 ., poz. 1598, 1760), rozporzadzenia Ministra Finansow
| Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U.
z 2025 r., poz. 1815), rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektroniczne] oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz. 773),
Decyzji Wykonawczej Rady (UE) 2022/1003 z dnia 17 czerwca 2022 r. upowazniajacej Rzeczpospolitg
Polskg do stosowania szczegolnego srodka stanowigcego odstepstwo od art. 218 i 232 dyrektywy
2006/112/WE w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 2022 r.,168,
s. 81-83), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza sie procedure wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur w Gminie Miasto Wioctawek,
obejmujacq Urzad Miasta Wioctawek, jednostki organizacyjne Gminy Miasto Wioctawek oraz podmioty
realizujgce zadania powierzone przez Gming Miasto Wioctawek, stanowiacg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta Wioctawek i kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek oraz cztonkom zarzadu podmiotow, o ktérych mowa w § 1.

§ 3 Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3, w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.), a takze art .106nb ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.z 2025 1. poz. 775 ze zm.), ustawy z dnia 5 sierpnia
2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku
od towarow i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2025, poz. 1203) oraz przepisow wykonawczych
do ustaw i Decyzji Wykonawczej Rady (UE) 2022/1003 z dnia 17 czerweca 2022 r. upowazniajgcej
Rzeczpospolita Polskg do stosowania szczegdlnego $rodka stanowigcego odstepstwo od art. 218 | 232
dyrektywy 2006/112/WE w sprawie wspolnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 2022
r., 168, s. 81-83), zdniem 1 lutego 2026 r. planowane jest wprowadzenie do powszechnego uzytku
obligatoryjnego Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), ktory bedzie wymagat od kazdego podatnika
podatku VAT konieczno$ci wystawiania i przyjmowania faktur VAT w formie -elektronicznej,
za posrednictwem platformy Ministerstwa Finanséw. Elementy Faktury ustrukturyzowanej (struktura
logiczna Faktury FA(3) w wersji produkcyjnej) dostepna pod adresem:
https://crd.gov.pl/wzor/2025/06/25/13775/

W zwigzku z tym istnieje potrzeba opracowania procedur do wdrozenia KSeF, ktérych celem bedzie
prawidiowe wdrozenie nowych funkcjonalnosci w Gminie Miasto Wioclawek i jej jednostkach
organizacyjnych oraz w podmiotach realizujgcych zadania powierzone przez Gmine Miasto Wioctawek.

SKARBNIK MIASTA

Honjfa/:?l Baranows
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ROZDZIAL |
Procedura wdrozenia

Krajowego Systemu e-Faktur w Gminie Miasto Wioctawek

§ 1. Akty prawne

Procedure wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur w Gminie Miasto Wioctawek (zwana dalej

Procedura) opracowano w oparciu o nastepujace akty prawne:

1) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. Dz. U z 2025 r, poz. 775 ze zm)
zwana dalej ustawa o VAT;

2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 111 ze zm.);

3) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2023 r. poz. 120 ze zm.);

4) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2021 r., poz. 2481 ze zm.);

5) rozporzadzenie Ministra Finansoéw i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2025 ., poz. 1815);

6) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elekironicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz, U. z 2024, poz. 773),

7) Decyzja Wykonawcza Rady (UE) 2022/1003 z dnia 17 czerwca 2022 r. upowazniajgcej Rzeczpospolitg
Polskg do stosowania szczegoinego $rodka stanowigcego odstepstwo od art. 218 i 232 dyrektywy
2006/112/WE w sprawie wspoinego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 2022 r.,168,
s. 81-83).



§ 2. Definicie

Administrator uprawnien w KSeF - Pracownik, zobowigzany do prowadzenia i ochrony rejestru
uzytkownikdw i ich uprawnier w KSeF; '
Autentyczno$é pochodzenia faktury - pewnos¢ co do tozsamosci dokonujgcego dostawy towarow
lub $wiadczgcego ustugi albo wystawcy faktury;
Certyfikat typu 1 - certyfikat KSeF typu 1 przeznaczony Jest do uwierzytelniania sig w systemie KSeF (jako
jednaz dopuszcza!nych metod)
Certyfikat typu 2 - certyfikat KSeF typu 2 wymagany jest do oznaczenia faktury kodem umozliwiajacym
potwierdzenie tozsamo$ci wystawey przy Wystamanlu faktur w trybie OFFLINE (4. w trybie offline24, offline-
nledost@pnosé systemu, tryble awarn KSeF)
Faktura elektroniczna — fakwra w  formie  elektonicznej  wystawiona | 'ot:riymana
w dowolnym formacie elektromcznym o | R
Faktura ustrukturyzowana ~ faktura wystawmna przy uzy0|u KSeF lub wprowadzona do KSeF, wraz
z przydaelonym Numerem identyf kujacym tg fakture W tym systemle
Gmma Podatnik - Gmlna Miasto W%oc%awek ul Zaelony Rynek 11!13 87-800 W%oc’rawek
NIP 888- 30-31-255 o
' iDWew dodatkowy mdyWIduaIny |dentyf|kator stosowany W Jednostce organlzacyjne],
instrukcja procedura okreslajqca zakres odpowaedz:a!noécu za realzzac;@ zadaf w obszarze przygotowanla
do wdrozenia KSeF w Gminie Miasto Wioclawek;
Integra!nosc tresm faktury - rozumie sug przez to ze w fakturze nle zmlemono danych ktore powmna
zaw;erac faktura o
Jednostka organlzacyjna - Urzqd Nl|asta samorzqdowe jednostkl budzetowe r samorzqdowy zaktad
budzetowy Gmlny Mlasto Wioc’rawek podlegajape centrahzacjs rozl:czen podatku od towarow | us%ug,
| K:erownlk Jednostkl orgamzacyjnej Prezydent Miasta, dyrektor samorzqdowe; jednostkl budzetowej
i samorzqdowego zakladu budzetowego _
'Kontrahent - podmlot, Z ktorym Jednostka orgamzacyjna dOkOI‘!UJe transakcll (zékupowych
lub .sprzedazowych); '
Kod QR - specjainy znak graficzny umieszczany na wizualizacji Faktury ustrukturyzowanej;



KSeF — Krajowy System e-Faktur, o ktorym mowa w art. 106nd ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug, ktory umozliwia wystawianie, odbieranie i przegladanie e-Faktur podatnikom
i podmiotom uprawnionym przez tych podatnikow;

Numer KSeF — numer nadawany e-fakturze w KSeF;

Osoba zatrudniona - pracownik lub osoba wspdipracujgca wramach dziatalnosci gospodarczej
w Podmiocie realizujgcym zadania powierzone przez Gmine;

Podmiot realizujacy zadania powierzone przez Gmine - spétka komunalna, ktorej powierzono do realizacji
zadania publiczne w imieniu Gminy;

Pracownik — osoba $wiadczaca prace w Jednostce organizacyjnej na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej

Prezydent Miasta - Prezydent Miasta Wioctawek;

System IT - system informatyczny Jednostki organizacyjnej, w szczegélnosci oprogramowanie finansowo-
ksiegowe funkcjonujace w Jednostce organizacyjnej;

Srodek uwierzytelniania — zaséb pozwalajacych okreslié i potwierdzié tozsamost uzytkownika. W KSeF
dozwolone $rodki uwierzytelnienia to: Profil Zaufany (PZ), certyfikat kwalifikowany podpisu elektronicznego,
certyfikat kwalifikowany pieczeci elektronicznej, Certyfikat typu 1, a takze token KSeF;

UPO - Urzedowe Poéwiadczenie Odbioru, formalne elektroniczne potwierdzenie, ze faktura zostata
skutecznie dostarczona do systemu KSeF i otrzymata unikalny numer identyfikacyjny.

Urzad Miasta— Urzad Miasta Wioctawek,

Uzytkownik — Pracownik lub Osoba zatrudniona posiadajgcy uprawienia do KSeF.



§ 3. Zakres stosowania

Procedura przedstawia zakres uprawnief, odpowiedzialnosci i etapy prowadzace do przygotowania Gminy
i jej Jednostek organizacyjnych objetych centralizacig rozliczef-podatku VAT oraz Podmiotow realizujacych
zadania powierzone przez Gming do korzystania z KSeF w procesie:

1) dokumeniowania transakcji sprzedazy Fakturami ustrukturyzowanymi;

2) odbioru Faktur ustrukturyzowanych transakeji zakupowych;

3) nadawania, zmiany oraz odbioru uprawnieni do korzystania z KSeF.

§ 4. Wstep do procedury

Do podjecia dziatar wynikajacych z Procedury zobowigzani sa Kier’oWniC’y Jednostek organizacyjnych Gminy

I upowaznieni przez nich Pracownicy, a takze czlonkowie zarzadu Podmlotow realszumcych zadania

'pow:erzone przez Gm;neg i wskazane przez nich osoby zatrudmone o

§ 5. P'ro'ce‘dura :

1. 'Kiefownzk Jednostkl orgamzacyjne] Iub czionkow&e zarzqdu w Podm:ome realnzu;qcym zadanla
powierzone przez Gman@ powolu;q zespoi wdrozenlowy skladajqcy sng z Pracowmkow Iub Osob
zatrudnionych odeW|ed2|alnych za Wprowadzeme procedury KSeF.

2, Nadzdr nad pracami zespo}u wdrozemowego sprawu;e odpownednao Kierownik Jednostkl orgamzacyjnej
lub czlonkowie zarzadu Podmiotu realizujacego zadania powierzone przez Gmine.

3. Zespdt wdroZzeniowy analizuje obowigzujacy model dokumentowania transakcji sprzedazy oraz obiegu
dokumentow, w tym ustala:

1) Systemy IT zaangazowane w proces wystawiania faktur i ocenia mozliwosé kontynuowania pracy
z ich wykorzystaniem;

2) rodzaj wystawianych faktur wujeciu dziennym/miesigcznym/rocznym w zalezno$ci od rodzajow
Kontrahentow:

3) dodatkowe dane zawierane na fakturach oraz zataczniki do faktur i zakres danych nimi objetych;

4) osoby odpowledzialne za wystawianie faktur oraz nadzér nad ich poprawnym wystawieniem;

5) obieg faktur i ich akceptacii;

8) sposob przekazywania faktur Kontrahentom i uzgodnienia w tym zakresie.
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4. Zespot wdrozeniowy analizuje obowigzujgcy model dokumentowania transakcji zakupu, obiegu
dokumentow oraz zakres obowigzkéw Jednostki organizacyjnej lub Podmiotu realizujgcego zadania
powierzone przez Gming, w tym ustala:

1) obecnie funkcjonujacy w tym zakresie System IT i mozliwos¢ jego technicznej modyfikacji;

2) proces dokonywania zaméwien i ich akceptacji;

3) liczbe i rodzaj faktur otrzymywanych w Jednostce organizacyjne/Podmiocie realizujgcym zadania
powierzone przez Gmine w ujeciu dziennym/ miesigcznym/ rocznym w zaleznosci od rodzajow
kontrahentow (podmiotow krajowych i zagranicznych).

5. Zespdt wdrozeniowy analizuje mozliwosci techniczne obecnie funkcjonujgcego Systemu 1T,
w szczegolnosci:

1) mozliwosé rozbudowy o dodatkowe funkcje zwiazane z generowaniem oraz wysytka i odbiorem faktur
ustrukturyzowanych w formie plikow XML;

2) mozliwos¢ nadawania identyfikatorow wewnetrznych do logowania;

3) mozliwoé¢ generowania Kodow QR i wykorzystania Certyfikatow typu 2 przy wystawianiu faktur;

4) mozliwo$¢ dodawania do faktur zatacznikow;

5) format, w jakim mozliwy jest eksport danych dotyczacych poszczegolnych faktur.

6. W wyniku przeprowadzonych analiz zespot wdrozeniowy dostosowuje procedury w zakresie wystawiania
i odbioru faktur oraz wprowadza odpowiednie zmiany w umowach z kontrahentami, w szczegolnosci
dokonuje odpowiednich aktualizacji:

1) zapisow procedur dotyczacych transakeji sprzedazy w zakresie:

a. wystawiania Faktur ustrukturyzowanych, monitorowania UPO oraz archiwizacji numerow KSefF,

b. monitorowania i weryfikacji Faktur ustrukturyzowanych odrzuconych przez KSeF i ponownego
wystawienia Faktur ustrukturyzowanych,

c. dostarczania Faktur ustrukturyzowanych do Kontrahentow,

d. wystawiania i dostarczania Faktur na rzecz podmiotéw zagranicznych oraz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

e. wystawiania Faktur ustrukturyzowanych w okresie awarii - umieszczania Kodow QR i Certyfikatow
uzywanych KSeF;

2) zapisow procedur dotyczacych transakcji zakupowych w zakresie:
a. uaktualnienia danych dotyczgcych stron transakcji jakie nalezy umieszcza¢ w KSeF,

b. procesu otrzymywania Faktur ustrukturyzowanych w zaleznosci od formy dostarczenia faktury,



3)

¢. wewnetrzne] akceptacii Faktur zgodnie z Instrukcig sporzadzania, obiegu dokumentow, polityka
rachunkowosci | kontroli dokumentdéw finansowo- ksiegowych;

zapisOw procedur dotyczacych obiegu dokumentéw iodpowiedzialnosci Pracownikow/Osob

zatrudnionych za procesy istniejace w Jednostce organizacyinej/ Podmiocie realizujacym zadania

powierzone przez Gmine w zakresie:

a. nadawania, zmiany iodbierania uprawnien do wystawiania idostepu do Faktur
ustrukturyzowanych w KSeF,

b. sposobu uwierzytelniania Jednostki organizacyjnej/ Podmiotu realizujacego zadania powierzone
przez Gming oraz jej Pracownikow/Oséb zatrudnionych,

¢. wskazania Pracownikow/Osob zatrudnionych posiadajacych okreslorie uprawnienia,

d. automatyzacji procesow ksiggowania w pofaczeniu z funkcjonalnosciami KSeF.

7. Zespdt wdroZeniowy okre$la szczegdly techniczne konieczne do wdrozenia w Systemie |T wymogéw

zawartych w procedurze i wspbipracuje z zespotem IT lub zewnetrznym dostawca w celu przygotowania

Systemu IT; w szczegblnosci zmiany dotyczace:

1) sposobu przesytania Faktur ustrukturyzowanych do KSeF (Wysyika w ramach sesji interaktywne;

lub wysytka wsadowa - paczki faktur);

2) mechanizmu weryfikacji prawidloviosci Faktur ustrukturyzowanych przed .'przes%ani'em do KSeF,

3) sposobu pobierania faktur zakupowych (poprzez ciagle pobieranie Faktur ustrukturyzowanych

z KSeF lub periodyczne tgczenie sie z KSeF);

4) wystawiania i przesylania do KSeF Faktur ustrukturyzowanych w okresie awarii;

8. Przed rozpoczeciem z korzystania z KSeF zespdt wdrozeniowy jest odpowiedzialny za odpowiednie

przeszkolenie Pracownikow i Osob zatrudnionych w Podmiocie realizujgcym zadania powierzone przez

Gming zaangazowanych wproces wystawiania iodbioru Fakiur ustrukturyzowanych. Szkolenie

Pracownikéw powinno zapewnia¢ zapoznanie sie z.: -

1)

kwestiami merytorycznymi  zwigzanymi z przejéciem na nowy sposob fakturowania, m.in.
dotyczgcymi momentu wystawienia, otrzymania, a takze zawartosci Faktury ustrukturyzowane;
zmianami w funkcjonujacych w Jednostce organizacyjnej procesach i procedurach wewnetrznych;
zmianami w umowach z Kontrahentami; L

techniczng obstugq Systemu IT w Jednostce organizacyjnej lub Podmiocie realizujacym zadania

powierzone przez Gming w zakresie korzystania z KSeF.



9. Dostep do KSeF nastepuje na podstawie wczesniejszego pisemnego upowaznienia nadanego przez
Prezydenta Miasta, ktore okreSla szczegotowy zakres uprawnien nadawanych w KSeF. Nadanie
upowaznienia przez Prezydenta Miasta nastepuje na zasadach okreSlonych w §54 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek (wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 31/2019 Prezydenta
Miasta Wioclawek z 29 stycznia 2019 . ze zm.).

10. Administrator uprawnien w KSeF w Urzedzie Miasta nadaje, zmienia lub odbiera uprawnienia
Pracownikom Urzedu Miasta, Kierownikom Jednostek organizacyjnych oraz czionkom zarzadu Podmiotu
realizujacego zadania powierzone przez Gmine lub wskazanym przez nich Osobom zatrudnionym.

11.Administrator uprawnien w KSeF wystepuje do Ministerstwa Finansow o nadanie certyfikatow. O wydanie
certyfikatu moze wystapic za posrednictwem Modutu Certyfikatow i Uprawnien (MCU) dostepnego
od 1 listopada 2025 roku-w zaktadce KSeF na stronie Ministerstwa Finansow pod adresem:

hitps://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/certyfikaty-ksef.

12. Zakres dostepnych uprawnien jest okreslony w przepisach o KSeF oraz strukturze uprawnien systemu.
Kierownik Jednostki organizacyjnej/cztonkowie zarzadu Podmiotu realizujgcego zadania powierzone
przez Gming dbajg o to, aby kazdy Uzytkownik posiadat wylacznie taki zakres uprawnien, jaki jest
niezbedny do wykonywania jego obowigzkéw. Instrukcja nadawania uprawnien MCU znajduje sie pod

adresem: https://ksef.podatki.qov.pl/pliki-do-pobrania-ksef-20/. Zaleca sie weryfikacie uprawnien

uzytkownikow co najmniej raz w roku kalendarzowym.

13. Kierownicy Jednostek organizacyjnych posiadajacy stosowne uprawnienia nadane przez Administratora
uprawnien w KSeF w Urzedzie Miasta nadajg dalsze uprawnienia podleglym sobie Pracownikom
Jednostek Organizacyjnych zgodnie z potrzebami.

14, Kazdy Uzytkownik przed uzyskaniem uprawnien do KSeF ma obowigzek w szczegolnosci zapoznac
sie z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur;
2) rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur;
3) niniejszq procedura,
15.Kierownik Jednostki organizacyjnej odpowiada za zapewnienie jednostce dostepu do KSeF oraz nadanie

uprawnien do korzystania z tego systemu odpowiednim Pracownikom.



16.Kierownik Jednostki organizacyjnej wyznacza Pracownikow upowaznionych do korzystania z KSeF
w imieniu Jednostki organizacyjnej. Co do zasady uprawnienia takie powinni otrzymac:
1) Pracownicy odpowiedzialni za wystawianie faktur sprzedazy (jesli jednostka takie wystawia) -
uprawnienie do wystawiania i przesylania fakiur w KSeF,
2) Pracownicy odpowiedzialni za odbiér i rejestracje fakiur zakupowych — uprawnienie do odczytu
{pobierania) faktur wystawionych w KSeF na Jednostke organizacyjna;
3) ewentualnie inni Pracownicy, ktdrym konieczne jest zapewnienie wgiadu do faktur w KSeF {np. w celu
kontroli, analizy danych) ~ uprawnienie do odczytu.
17.Przyznanie uprawnien w zakresie dostepu do KSeF polega na wprowadzeniu do KSeF kazdego
Pracownika lub Osoby zatrudnionej, przypisaniu uprawnien zgodnie z wydanym upowaznieniem, o ktorym
mowa § 5 ust. 9 oraz wygenerowanie Certyfikatu typu 1.
18.U2yikownik ma prawo do wykonywania tylko tych czynnosci, do kté'rych zostat upowazniony.
19.Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosé za wszystkie operacje wykonane przy uzyciu jego identyfikatora,
hasta dostepu oraz pozostajgcego pod jego kontrolg Srodka uwierzytelniajacego.
20.Uprawnienia sg przypisane zawsze do konkretnej osoby fizycznej bezposrednio identyfikowanej po NIP
lub PESEL ]ub'zarejestrowanyrﬁ tzw. odcisku palca cért‘yfikatu podpisu (zgloszenie danych unikalnych
* podpisu kwalifikowanego) lub Certyfikatu typu 1. - - SR
21.Warunkiem skutecznego dziatania uprawnieri w mode!u'u'prawnier'l dedykowanym dla Gminy Miasto
Wioctawek jako jednostki samorzadu terytorialnego, jest wskazanie identyfikatorow podatkowych NIP

Jednostek organizacyjnych w formularzu NIP-2 ztozonym przez Urzad w imieniu Gminy:



ROZDZIAL lI

INSTRUKCJA FAKTUROWANIA W GMINIE MIASTO WLOCLAWEK

§ 1. Zakres instrukcji

1. Niniejsza instrukcja ustala jednolite zasady fakturowania w Gminie.

. Zasady okreslone w Instrukcji pozwalajgq wypetnic w Gminie obowigzek zapewnienia autentycznosci

pochodzenia, integralnosci tredci oraz poprawnosci i czytelnosci Faktur ustrukturyzowanych.

§ 2. Obowiazek obstugi Faktur ustrukturyzowanych

. Obowigzek wystawiania Faktur ustrukturyzowanych spoczywa na Jednostkach organizacyjnych oraz
Podmiotach realizujgcych zadania powierzone przez Gmine w przypadku:

1) wydania towarow;

2) wykonania ustug;

3) otrzymania czesci naleznosci przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi;

4) korekty powyzszych czynnosci.

. Jednostki organizacyjne oraz Podmioty realizujgce zadania powierzone przez Gmine wystawiajg Faktury

ustrukturyzowane w imieniu Gminy Miasto Wioctawek i podajg dane jak ponizej:

UWAGA
Faktura ustrukturyzowana w polu PODMIOT 1 ,,Sprzedawca”
powinna zawierac nastepujace dane:
Gmina Miasto Wioctawek
Adres Gminy
NIP Gminy
PODMIOT 3 Nazwa Jednostki organizacyjnej
Adres Jednostki organizacyjnej
NIP Jednostki organizacyjnej
lub IDWew w Jednostce organizacyjnej




3. Faktury potwierdzajgce zakup zawierajg dane:

UWAGA
Faktura ustrukturyzowana w polu PODMIOT 2 ,,Nabywca”
powinna zawiera¢ nastepujace dane:
Gmina Miasto Wioctawek
Adres Gminy
NIP Gm|ny
PODMIOT 3 ,,Odb[orca” Nazwa Jednostkl organizacyjnej
Adres Jednostki organlzacyjne]
NIP Jednostki organizacyjnej
b IDWew w Jednostce organazacyjne]

4. W przypadku Jednostek organizacyjnych, objetyéh wspblng obstuga finansowo-ksiegowa, Faktury
ustrukturyzowane dokumentujace transakcie zakupu sa odbierane z KSeF bezposrednio przez
UZzytkownika w Jednostce organizacyjnej, ktéra dokonala zakupu. -
5. Jednostki organizacyjne nie ma;q obow;a;ku wystaWJanla Faktur ustrukturyzowanych osobom flzycznym
nigprowadzacym dziatalnosoi gospodarczej Jednakze na zqdanle tych 0séb’ obownagane
sg do wystamama Faktury elektronlcznej Iub ustrukturyzowanej ' '
8. Ob|eg Faktury ustrukturyzowanej zawsze powm1en odbywac slg mozI|W|e najkrotszq drogq, zgodnq
z istniejacq instrukcjg ob|egu dokumentow ftnansowo kS|ngwych
W tym celu nalezy stosowac ponizsze zasady
1) zasada termmowosm przekazywama dokumentow ma]qcych wp+yw na wystawienie Faktury
ustrukturyzowanej; o _

2) zasada systematyczno$ci obrotu fa'ktiji’arhi', co z_r'nni'e'jsza mozliwosé pomytek;

3) zasada czestotliwosci — okreslenie jedhorddnycﬁ Sciezek obiegu Faktur ustrukturyzowanych;

4) zasada odpowiedzialnosci indywidualnéj_ | n'a_ poszczegolnych etapach obiegu faktur
ustrukturyzowanych; N _ o o

b) zasady kontroli okresowsj przez wyznaczone do tego osoby do audyty wewnetrznego
lub zewnetrznego. L _

7. Kontrola poprawnosci Faktury ustrukturyzowanej, polega na zbadaniu toZzsamosci dokonujacego dostawy

towaréw lub ustugodawcy albo wystawcy Faklury oraz zgodno$ci danych zawartych w dokumencie
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z rzeczywistym zdarzeniem gospodarczym na Sciezkach: zamowienia, zakupu, dostawy, terminu
platnosci.

8. Kierownik Jednostki organizacyjnej lub czionek zarzadu Podmiotu realizujacego zadania powierzone
przez Gminge wyznacza Pracownika lub Osobe zatrudniong, odpowiedzialnego za przygotowanie
procedury w kazdej zawartej umowie pomiedzy Jednostkg organizacyjng lub Podmiotem realizujgcym
zadania powierzone przez Gming, a odbiorcg Faktury ustrukturyzowanej odnosnie terminu wezytania
Faktury do KSeF i terminu jej ptatnosci.

9. Kontrola tresci Faktury ustrukturyzowanej w zakresie zapewnienia niezmiennosci danych na Fakturze
ustrukturyzowane] w Jednostkach organizacyjnych polega na stwierdzeniu, czy dokument zostat
wystawiony w sposéb technicznie prawidlowy i czy na zadnym etapie nie zostat zmieniony, a zwlaszcza
czy.

1) posiada okreslenie wystawcy;

2) wskazane zostaty Podmioty uczestniczace w operacji gospodarczej;

3) posiada date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowaod dotyczy,

4) okresla przedmiot operacji oraz jej wartosci i ilosci;

5) dzialania arytmetyczne w nim zawarte zostaty prawidiowo wykonane.

10. Wezytywanie do KSeF Faktur ustrukturyzowanych nie wymaga akceptaciji odbiorcy faktury.
§ 3. Odpowiedzialno$¢ za wystawienie faktury ustrukturyzowanej w jednostkach organizacyjnych.

1. Kierownik Jednostki organizacyjnej oraz czlonkowie zarzadu Podmiotow realizujgcych zadania
powierzone przez Gming, wyznaczajg Uzytkownikoéw systemu odpowiedzialnych za wystawienie
i kontrole Faktury ustrukturyzowanej z przestrzeganiem zasad autentycznosci pochodzenia, integralnosci
tresci oraz czytelnosci faktury zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Uzytkownik wystawiajacy Fakiure ustrukturyzowang dotyczacy sprzedazy (z tytutu dostawy towarow
i ustug) kazdorazowo zobowigzany jest do sprawdzenia statusu nabywecy pod wzgledem mozliwosci
podejmowania zobowigzania zgodnie z:

1) Kodeksem cywilnym;

2) Kodeksem spdtek handlowych;
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. Uzytkownik wystawiajgcy Fakture ustrukturyzowang dotyczacq sprzedazy zobowigzany jest do posiadania
dokumentow potwierdzajacych ewentualne otrzymane zaliczki,

. Uzytkownik wystawiajacy Faktury ustrukturyzowane sprzedazy zobowigzany jest do uzyskania peingj
informacji potwierdzajacej wykonanie ustugi, dostarczenie i wydanie towaru oraz wykonanie umowy, ktore
potwierdzajg przyjety sposob fakturowania.

. Jednostki organizacyjne i Podmioty realizujace zadania powierzone przez Gming, majg obowigzek
wystawienia Faktury ustrukturyzowanej nie pdzniej niz w terminach ustawowych.

. Uzytkownik wystawiajacy Faktury ustrukturyzowane jest zobowiazany do sprawdzenia UPO
z polwierdzeniem prawidtows] wysytki do KSeF. UPQ jest jedynym formalnym potwierdzeniem, Ze Faktura
zostata skutecznie dostarczona do KSeF i otrzymata unikalny numer identyfikacyiny (numer KSeF). Data
przyjecia do KSeF jest jednoczesnie daty ofrzymania Faktury ustrukturyzowane przez nabywce.
Posiadanie UPO ulatwia weryfikacje statusu wysylki i moze by¢ przydatne do celow wewnetrznych,

organizacyjnych lub w kontaktach z kontrahentami.
§ 4. Elementy obowiazkowe kazdej faktury ustrukturyzowanej

. Faktura ustrukturyzowana stwierdzajaca dokonanie sprzedazy opodatkowanej lub zwolnione] powinna
zawiera€ co najmniej:
1) dale jej wystawienia;
2) numer kolejny. fakiury oznaczonej jako ,Faktura', nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory
w sposob Jednoznaczny identyfikuje Fakturg ustrukturyzowang;
3) numer KSeF Faktury ustrukturyzowanej nadany w momencie jej wezytania do KSeF;
4y nazwe Jednostki organizacyjnej oraz imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub usiug
oraz ich adresy; _ . _
5) numer NIP Gminy | Jednostki organizacyjnej fub IDWew w przypadku Jednostek organizacyjnych,
ktore sie nim postugujg;
6} numer NIP Gminy i Urzedu i\/liasté lub IDWew w przypadku Podmiotow realizujacych zadania powierzone
przez Gming; _ R co ek
7) numer NIP nabywcy towaréw lub ustug, w przypadku, gdy nabywca jest zidentyﬂkowany dla podatku
od wartosci dodanej w danym pansiwie czlonkowskim, zawierajgcy dwucyfrowy kod stosowany

dla podatku od wartosci dodanej wiasciwy dla tego pafistwa cztonkowskiego;
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8) date dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest okreslona
i rozni sie od daty wystawienia Faktury ustrukturyzowanej;
9) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
10) miare i ilos¢ dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug;
11) cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto);
12) kwoty wszystkich rabatow, w tym za wcze$niejsze otrzymanie naleznosci, o ile zostaly
one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
13) wartos¢ towarow lub wykonanych ustug, ktorych dotyczy sprzedaz, bez kwoty podatku (wartosé
sprzedazy netto);
14) stawke podatku;
15) sume wartosci sprzedazy netto z podzialem na sprzedaz objetq poszczegdinymi stawkami podatku
i sprzedaz zwolniong od podatku;
16) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku;
17) kwote naleznosci ogbtem;
18) Kod QR w przypadku wystawienia Faktury ustrukturyzowanej i wystania jej wizualizacji po pobraniu
z KSeF kontrahentowi;
19) Kod QR i Certyfikat typu 2 w przypadku wystawienia Faktury ustrukturyzowanej w trybie awarii KSeF.
2. Fakture ustrukturyzowang uznaje sie za wystawiong w dacie jej wczytania do KSeF przez Uzytkownika
systemu Jednostki organizacyjnej lub Podmiotu realizujacego zadania powierzone przez Gming, pod
warunkiem, ze wczytanie nastepuje w tym samym dniu co jej wystawienie w Systemie IT.
3. W przypadku gdy Jednostka organizacyjna lub Podmiot realizujgcy zadania powierzone przez Gmine,
wystawi Fakture ustrukturyzowang w Systemie IT jest obowigzana niezwlocznie, nie pozniej niz
w nastepnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia, przestac jg fakture do KSeF w celu przydzielenia
numeru identyfikujgcego w KSeF. Wowczas za date wystawienia Faktury ustrukturyzowanej, uznaje sie
date, o ktorej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT wskazang przez podatnika.
4. Jezeli Faktura ustrukturyzowana jest udostepniana nabywey, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy
o VAT, w tym m.in. konsumentowi lub kontrahentowi zagranicznemu, w sposéb inny niz przy uzyciu KSeF,

za date ofrzymania uznaje sie date jej faktycznego otrzymania przez tego nabywce.

§ 5. Prawidtowa stawka podatku
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Uzytkownik zobowigzany do wystawiania i kontroli Faktur ustrukturyzowanych powinien okreslic wlasciwg

stawke podatku VAT, w oparciu o ustawe VAT oraz przepisy wykonawcze.
§ 6. Waluta na fakturze

1. Kwote podatku na Fakturze ustrukturyzowanej wykazuje sie w ziotych bez wzgledu na fo, w jakiej walucie
okreslona jest kwota naleznoéci na Fakturze ustrukturyzowane.

2. W przypadku gdy kwoty stosowane do okrelenia podstawy opodatkowania sg okrelone
w walucie obcej, Jednostka organizacyjna lub Podmiot realizujgcy zadania powierzone przez Gming,
dokonuje przeliczenia tych kwot na ziote; _

1) wedtug kursu Sredniego dane] waluty obcej og%oszoﬁego przez Narodowy Bank Polski na ostatni
dzien roboczy poprzedzajacy dzief powstania obowigzku podatkowego;

2) wedlug ostatniego kursu wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien
poprzedzajacy dzien powstania obowigzku podatkowego.

3. W przypadku walut innych niz euro kwoty przelicza sig z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich
wzg!edem euro. Przeliczenie z innej waluty nastepuje w dwdch etapach: -

. 1) - dokonuije sig z waluly obcej wzgledem euro a nastepnie;
2) przellczema euro wzgledem z!otego :

4. Jezeli wystawienie Faktury ustrukturyzowanej !‘!aStQpUJe przed powstaniem obowigzku podatkowego
a kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sa okre$lone na tej fakturze w walucie obcej,
Jednostka organizacyjna dokonuje ptzeliczenia tych kwot na ziote wedlug kursu $redniego w danej
walucie obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien

- wystawienia faktury ustrukturyzowanegj.. -
- §7. Sposob przesylania Faktury ustrukturyzowanej do KSeF - -
1. Jednostka organizacyjna lub Podmiot realizujacy zadania powierzone przez Gmine wystawia Faktury

ustrukturyzowane w Systemie IT obowlgzujacym w Jednostce organizacyjnej lub Podmiocie realizujgcy

zadania powierzone przez Gming a nastepnie przesyla Faktury ustrukturyzowane do KSeF w formacie
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xml z zachowaniem procedur zapewniajgcych autentyczno$¢ pochodzenia, integralnosé tresci oraz
czytelnoéci Faktur ustrukturyzowanych.

2. Faktury ustrukturyzowane po wezytaniu do KSeF mogg by¢ nastepnie przesylane drogg elektroniczng
w formie wizualizacji z Kodem QR. Faktury ustrukturyzowane wraz z UPO sg przechowywane w podziale
na okresy rozliczeniowe w sposob zapewniajgcy autentyczno$¢ pochodzenia, integralnosé tresci i ich
czytelnos¢ od momentu ich wystawienia do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego.

3. W przypadku faktur dokumentujgcych czynnosci o ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek miary
i ilosci (liczby) dostarczanych towaréw lub wykonywanych ustug, cen jednostkowych towaréw lub ustug
bez kwot podatku (cen jednostkowych netto), Jednostka organizacyjna lub Podmiot realizujacy zadania
powierzone przez Gming, jako Podatnik moze wystawiaé i przesytaé do KSeF Faktury ustrukturyzowane
lub faktury, o ktérych mowa w art. 106nda ust. 18, art. 106nf ust. 1 iart. 106nh ust. 1 ustawy o VAT,
z zatgcznikami bedacymi ich integralng czescia, zawierajacymi wylgcznie dane, o ktérych mowa w art.
106e ust. 1 ustawy o VAT, lub dane $cisle powiazane z tymi danymi. Aby wystawiac i przesytaé do KSeF
faktury z wypetnionym elementem ,Zatgcznik w strukturze FA(3)", konieczne jest zlozenie zgloszenia
0 zamiarze wystawiania i przesylania do KSeF faktur z zatgcznikiem za posrednictwem e-Urzedu
Skarbowego dostepnego pod adresem:
e-Urzad Skarbowy (podatki.gov.pl)

§ 8.Faktura korygujaca

1. W przypadku gdy po wystawieniu Faktury ustrukturyzowane;:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktérej mowa w art. 29a ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT;

2) udzielono opustow i obnizek cen, o ktorych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1 ustawy o VAT;

3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan;

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy
o VAT;

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozycji Faktury ustrukturyzowanej;
— Podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Faktura korygujaca powinna zawierac:
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1) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

2) numer KSeF Faktury, ktorej dotyczy Faktura korygujgca 4. w fakturze pierwotnej, z wyjatkiem faktur
korygujacych wystawianych do Faktur, dla ktorych nie zostal nadany numer KSeF;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy fakiura korygujaca:

a) okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-5 ustawy o VAT,
b) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekia;

4) jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego - odpowiednio
kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z podzialem na kwoty
dotyczace poszczegbinych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

5) prawidtows tre$¢ korygowanych pozycii.

3. W przypadku gdy Podainik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw towarow
lub ustug dokonanych lub éwiadczohych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura koryg‘ujapa,
0 ktrej mowa wust. 2:

1) powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktorego odnosi sie udzielany opust lub obnizka;

2) moze nie zawiera¢ danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 5 i 6 Ustawy o VAT oraz nazwy (rodzaju)

towaru lub ustugi objetych korektg (art.106] ustawy o VAT).
§ 9. Faktura VAT RR

1. Od 1 kwletnia 2026 r. za zgoda kontrahenta - rolnika ryczattowego mozliwe bedzie wystawianie Faktur
ustrukturyzowanych VAT RR i VAT RR KOREKTA w KSeF.

2. Wystawianie faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w KSeF nie bedzie obligatoryjne. Fakultatywno$¢
rozwiazania polega na tym, ze rolnik ryczattowy bedzie mogt, ale nie bedzie musiat wskazaé nabywey
(podatnika VAT czynnego) jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA.

3. Jezeli rolnik ryczattowy: _ R Y
1) - nie dokona takiego wskazania, to nabywca (podatnik VAT czynny) nie bedzie wystawiat Faktur
ustrukturyzowanych YAT RR i VAT RR KOREKTA dokumentujacych zakup produktéw rolnych lub ustug

- rolniczych od tego rolnika w KSefF; _ _
2) wskaze nabywee produktow rolnych lub usiug rolniczych jako uprawnionego do wystawiania Faktur
ustrukturyzowanych VAT RR i VAT RR KOREKTA, to do czasu odwotania tego wskazania nabywca
bedzie obowigzany do wystawiania Faktur ustrukturyzowanych VAT RR i VAT RR KOREKTA przy uzyciu
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KSeF. Obowigzek ten nie bedzie dotyczyt wystawiania tych dokumentéw w przypadku ogloszonej awarii

lub niedostepnosci KSeF.

§ 10. Anulowanie faktur

. Anulowa¢ mozna tylko wystawiong Fakture ustrukturyzowana w Systemie IT zanim Uzytkownik przesle
ja do KSeF.

. Anulowanie moze by¢ dokonane po spetnieniu tacznie dwdch warunkow, {.:

1) fakture wystawiono w zwigzku z transakcja, ktéra faktycznie nie miata migjsca;

2) faktura nie zostata skutecznie weczytana do KSeF ani w inny sposob nie wystana do kontrahenta.

. Po wysfaniu Faktury ustrukturyzowanej do KSeF nie mozna jej anulowac, a jedynie wystawi¢ Fakture

ustrukturyzowang korygujaca, ktéra zeruje wartos¢ pierwotnego dokumentu.

§ 11. Awaria systemu KSeF

. W okresie trwania awarii komunikowanej na stronach ministerialnych, Jednostka organizacyjna
lub Podmiot realizujgcy zadania powierzone przez Gming ma nadal obowigzek wystawiania Faktur
elektronicznych zgodnie z wzorem schemy Faktury ustrukturyzowanej. Faktury wystawiane w takiej formie
powinny by¢ udostepniane nabywcy w sposob z nim uzgodniony.

. Jednostka organizacyjna lub Podmiot realizujgcy zadania powierzone przez Gming jest obowigzana
do oznaczenia faktury Kodem QR i Certyfikatem typu 2 umozliwiajgcym dostep do tej faktury w KSeF,
umozliwiajgcym weryfikacje danych na niej zawartych oraz umozliwiajgcym zapewnienie autentycznosci
pochodzenia i integralnosci tresci tej faktury. Datg wystawienia takiej faktury jest data wskazana na
fakturze w pozycji P_1. Datg otrzymania takiej faktury jest za$ data jej faktycznego otrzymania przez
nabywce.

. Gdy awaria zostanie usunigta, w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia awarii, wskazanego w BIP
Ministerstwa Finansow w komunikacie o zakoniczeniu tej awarii, Jednostka organizacyjna lub Podmiot
realizujacy zadania powierzone przez Gmine ma obowigzek przesta¢ fakture do KSeF w celu przydzielenia

numerow identyfikujacych.
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4. Gdy awaria po stronie Gminy zostanie usunigta, w terminie 24 godzin od dnia zakoficzenia awarl,

Jednostka organizacyjna lub Podmiot realizujgcy zadania powierzone przez Gming ma obowigzek

przestac fakiury do KSeF w celu przydzielenia numerow identyfikujacych.

5. Tryby wystawiania Faktur ustrukiuryzowanych w Gminie zaprezentowane sg w n/w tabeli:

PROCEDURA TRYB ONLINE TRYB TRYB OFFLINE - TRYB AWARYJNY | AWARIA
OFFLINE24 NIEDOSTEPNOSC CALKOWITA
. KSeF. . . : L
PODSTAWA Art. 108na ustawy o VAT Art. 106nda Art, 106nh ustawy o | Art. 106nf ustawy o | Ast. 106ng ustawy o
PRAWNA R : ustawy 0 VAT, VAT .. - VAT . VAT
art. 106nha
T LR Ustawy o VAT IR IR LT REAR
PRZEStANKA Brak ograniczen ustewowychw | Brak ograniczerr | Niedostopno$c Awarla KSeF Awzria KSeF
STOSOWANIA - stosowanlu trybu online (za- - | ustawowych: KSeF ogloszonaw | ogloszonaw BiP -+ | ogloszona w
wyjatkiem okolicznoscl . BIP MF, L MFi Srodkach
niedostepnost systemu, awaria |- R oprogramowaniu spolecznego
KSeF, awaria catkowita). _ inferfe/sowym. przekazu,
SPOSOB Fakiura zgodna ze strukturg Fakturaw postaci | Faktura w postaci Faktura w postaci Faktura w postac
WYSTAWIENIA logiczng FA, przestana do glektroniczne elektronicznej elekironiczngj papierowsj lub
FAKTURY KSeF w dacie wskazane| w zgodna ze zgodna ze strukturg | zgodna ze strukturg | faktura
polu P_* struktury logiczne] FA. | strukiura logiczng | logiczna FA. logiczng FA. elekfroniczna.
DATA Data przestania faktury do Data, o kidre) Data, o korejmowa | Data, o kidrei mowa | Data wskazana
WYSTAWIENIA KSeF. mowaw art. 106e | wart. 106e ust. 1 w art. 108e ust, 1 przez podainika, o
FAKTURY Aby jednak uznag fakture za ust. 1 pkt1 pkt 1 ustawy o VAT | pkt 1 ustawy o VAT | kiore mowa w art.
SRR fakture onfine, data w palu P_1 | cstawy o VAT wskazana przez. - | wskazana przez 1068 ust. 1 pkt 1
powinna byé takd sama jak wskazapaprzez | podatnika w polu podatnika w pelu ustawy o VAT
data przésfania faktury do-. podatnika w polu | P-1 struktury P_1 struktury Sl
KSeF. - - P_1 struktury logicznej FA. logicznej FA.
*Jedll data przestantafaktury: | fogicznej FA. R Tl
do KSeF bedzie poznigjsza nlz
data wskazanaw polu P 1 -
fakture uznaje sle za
wystawlong W tryble offline24 a
datq j&] wyslawienia bedzle
: ©| data wekazana przez podatnika

ST wpoluP 1. : .

" OBOWIAZEK. Taks fti Tak, -+ Tak. - Tal:: o Brak kodu QR na
OPATRZENIA Opatrzenie jednym kodem QR | Opatrzenie Opatrzenie jednym | Opalrzenie jednym | fakturze. Faktura
KODEMQR=7 ~* | (sluzacym do weryfkacji jadnym koder kodam QR - kodefm QR. - " nig jest przasytana
UZYCIE POZA KSeF | fakiury) z napisem QR (stuzacymdo | {stuzacym do {stuzacym do do KSeF.

PO PRZESLANIU DO | zawiergjgeym rir KSeF faktury. | weryfikagji - - | weryfikacji faktury) z | waryfikaci faktury) z s
KSeF (FAKTURA MA faktury) z napisem napisem

JUZ NADANY NR napisem zawlerajgcym nr zawierajacym nr

KSeF} - zawlerajgcymnr | KSeF faklury. KSeF fakiury.

18




