ZARZADZENIE Nr £4)..12026
PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK
z dnia v&lé&%{'ﬂ.ﬂ«.{@t s 2026 T,

w sprawie nadania ,Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej ”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1163, 1436) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Nadaje sie ,Regulamin Organizacyjny Miejskiego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej’, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Miejskiego Osrodka Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej- Dyrektorowi Wydziatu — Geodecie Miasta.

§ 3. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Wioctawek
wiasciwemu w zakresie nadzoru nad Miejskim Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 366/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16 grudnia 2025 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







UZASADNIENIE

W zwigzku z zarzadzeniem nr 387/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 grudnia 2025 .
zmieniajgcym zarzadzenie Nr 366/2024 Prezydenta Miasta z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek w celu usprawnienia realizacji zadan nastapito
scalenie Wydziatlu Ewidencji Gruntow i Budynkow z Miejskim Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej. Wobec powyzszego zaistniala konieczno$¢ opracowania nowego Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dostosowanego do

nowej struktury organizacyjnej Urzedu Miasta Wioctawek.

ZASWNTA
Jaroslaw Zdanowski

KIEROWNIK }
Migjskiego Qsrodka Dokumentacil
Geodezyinej | Kartograficzne]

- Dyrekior WWeﬁa Miasta
Agam Bfliiski






Zalacznik do zarzadzenia nr ... /12026
PrezydpntaiMiasta Wioctawek
z dnia.0) ;5.{ﬁf(.£0l@2026 T.

Regulamin Organizacyjny Miejskiego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
zwany dalej Regulaminem, okres$la:
1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
| Kartograficznej;
2) podlegtos¢ stuzbowg poszczegdinych stanowisk pracy w Miejskim Osrodku Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej;
3) szczegotowy wykaz zadan oraz ich podzial pomiedzy poszczegdlne stanowiska pracy
w Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
§ 2, Uzyte w Regulaminie okre$lenia i skroty oznaczaja;

) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedaca miastem na prawach powiatu;

Rada — Rade Miasta Wioctawek;

Prezydent - Prezydenta Miasta Wioctawek;

Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;

Sekretarz — Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu

Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Finansow;

7) Dyrektor - Kierownika Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej —
Dyrektora Wydziatu - Geodete Miasta;

8) Urzad — Urzad Miasta Wioctawek;

9) Wydziat — Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;;

10) kierujgcy komarkami organizacyjnymi — osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia
nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm;

11) ustawa — ustawe z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne.
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Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Miejskiego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

§ 3. 1. Wydziatem kieruje Kierownik Miejskiego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
- Dyrektor, ktory jednocze$nie petni funkcje Geodety Miasta w rozumieniu art. 6a ust.1 pkt 2 lit.b
Ustawy. Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:
1) stanowiska ds. zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz aktualizacji baz danych;
2) stanowiska ds. aktualizacji ewidencji gruntéw i budynkdw, rejestru cen nieruchomosci oraz
gleboznawczej klasyfikacji gruntow;
3) stanowiska ds. aktualizacji ewidencji gruntoéw i budynkdw, rejestru cen nieruchomosci oraz
wytaczania gruntow z produkciji rolnicze;
4) stanowisko ds. weryfikacji danych ewidencyjnych, udostepniania informacji zawartych
w ewidencji gruntow i budynkdw, ewidenciji miejscowosci, ulic | adreséw oraz nazewnictwa ulic,
placow publicznych i innych obiektow;



5) stanowisko ds. materiatow zasobu geodezyjnego i kartograficznego, ewidencii migjscowosci,
ulic i adresow oraz nazewnictwa ulic, placow publicznych i innych obiektow;

6) stanowisko ds. koordynacji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia ferenu -
Przewodniczacy Narad Koordynacyjnych;

7) stanowisko ds. podziatow nigruchomosci oraz rozgramczen naeruchomoscn

8) stanowisko ds. obstugi interesantéw w Biurze Obstugi Mieszkancow;

9) stanowisko ds. organizacyjnych i finansowych.

§ 4. Schemat o_rgan_izacyjny Wydzialu ri_eél_arzaiqcznik do Regufaminu.

- . Rozdziat3 . = :
" Podziat zadar i kompetencjl w ramach struktury orgamzacy]ne; Mlejsklego Osrodka
Dokumentacjl Geodezyjnej i Kartograf:cznej

§ 5.Za prawd&owa, termlnowq1 efektywnqreahzaqe zadan Wydz:alu odpow1ada Dyrektor ktory:

1) wykonuje zadania kierujacego komérka organizacyjng, « okreslone w § 24 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzedu  Miasta. Wioctawek stanowaapego za’rapznik do zarzqdzenla
nr 366/2024 Prezydenta Maasta W’roc’fawek 4 dnia 27 slerpnia 2024 rw sprawse nadama
Regulamanu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek z pozn. zm; -

2) reprezentuje Wydziat- przed Prezydentem Zastepcamt Prezydenta Sekretarzem
‘Skarbnikiem, kierujacymi komorkami orgamzacy;nyml oraz na zewnafrz Urzqdu

L3 pOdeSU]e Z. uwng@dnlemem udz1elonych upowaznien | pe&nomocn:ctw dokumenty
o sporzadzonewWydzlale niezastrzezone do aprobaty F’rezydenta P
. 4) zapewnia cigglos¢ i odpow:equ j&kOSC wykonywama zadan przez pracowmkow Wydaalu
- witym: ustala plan’ urlopdw, - zasady zastepstw | pOdeJmUJe dzuaiama W celu staiego
podnoszema kwalifikacji podlegtych pracownikow; .. L :
) zapewnia realizacje zadan Wydzlatu w dziedzinie obronnosm panstwa w cza3|e pokolu _
) udostepnia, w trybie i zakresie okreslonym powszechnle obOW|qzu1qcym1 przeplsam|
mformac;e pubilcznqznajdwch sn@ w pos:adamu Wydzsa’r :

R Wyd2|a+ _ .
S 8) koordynule opracowywame pro;ektu planu budzetu M|asta W zakresm zadan_reahzowanych _
- przez Wydziaf oraz sporzadza mformaqe ocenylanallzy cz'qce reahza zaplanowanych
dochodow i wydatkow budzetowych; - - -
9) koordynUJe sprawy dotyczqce nadawanla nazw uhcom 'placom pubhcznym 1 snnym oblektom
w tym zwigzane z; - -
- a) obstuga: orgamzacyjno technicznq Zespolu Op!modawczo-Doradczego do spraw
“nazewnictwa ulic, placow publicznych i innych obiektow, =
b) przygotowywamem projektow uchwat Rady w sprawle nadania nazw ulzc i p!acow
) przekazywamem Urzedov\n Statystycznemu lnformacjl o,nadamu | zmiame nazw uhc-
. iplacow; ' - '
10) systematyczme monltorUje funkc;onowanle Ge 'ortalu Mla a"'Wioc%awek W zakreSIe mapy' '
.- .zasadniczej I mapy ewudencyjne} oraz wspolpr_ u;e“w' tym zakresne z Wydma’rem Enformatykl
* iDanych Miejskich; .~ ' '
11), koordynUJe wdrazame nowych wers;l oprogramowania do obsiugl zasobu geodezyjnego'
i Kartograficznego oraz wspélpracu;e w tym zakres:e z Wydmalem Informatykl | Danych
... Miejskich; : .
'_'_'12) realizuje- zaiecema pokontrolne WOJewodzkuago Inspektora Nadzoru Geodezyjnego "
:Kartograﬂcznego o o .




13) zapewnia sprawne funkcjonowanie stanowiska Wydziatu w Biurze Obstugi Mieszkancow, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zachowania standardow jakosci obstugi klientow;
14) sprawuje kontrole zarzadcza w zakresie celow i zadan Wydziatu.

§ 6. Wydziat realizuje zadania Prezydenta jako organu administracji geodezyjnej i kartograficznej
wynikajace w szczegolnosci z art. 7d Ustawy.

§ 7. Zadania Wydziatu:
1) zadania stanowisk ds. zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz aktualizacji baz danych:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

prowadzenie w systemie teleinformatycznym dla obszaru Miasta geodezyjnej ewidencii sieci

uzbrojenia terenu (GESUT) oraz udostepnianie danych z tej bazy,

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie w systemie teleinformatycznym dla obszaru Miasta

baz danych:

— szczegotowych osnow geodezyjnych,

— obiektow topograficznych o szczegdtowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT500),

tworzenie i udostepnianie dla obszaru Miasta standardowych opracowan kartograficznych

w tym mapy ewidencyjnej w skali 1:1000 oraz mapy zasadniczej w skali 1:500,

obstuga zgloszonych prac geodezyjnych, w tym:

- przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych,

- udostepnianie materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
niezbgdnych do wykonania zgloszonych prac geodezyjnych,

- uzgadnianie, na wniosek wykonawcy, zakresu materiatow paristwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego niezbednych lub przydatnych do wykonania prac

geodezyjnych innego, niz okreslonego Ustawa terminu udostepniania tych materiatow,

przyjmowanie od wykonawcow prac geodezyjnych zawiadomienia o przekazaniu wynikow

zgtoszonych prac geodezyjnych wraz z zataczonymi zbiorami nowych, zmodyfikowanych lub

zweryfikowanych danych nalezacych do baz danych: ewidencji gruntow i budynkéw,

geodezyjne] ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT), szczegotowych osnow

geodezyjnych, obiektow topograficznych o szczegotowosci zapewniajacej tworzenie

standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT500),

weryfikowanie przekazanych wynikow prac geodezyjnych pod wzgledem:

— zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii,
—  spojnosci przekazywanych zbiorow danych z prowadzonymi przez Prezydenta bazami

danych oraz utrwalanie wynikow weryfikacji w protokole i poinformowanie wykonawcy
prac geodezyjnych o wynikach weryfikacji za pomoca $rodkow komunikacii
elektronicznej,
przyjmowanie wynikow zgloszonych prac geodezyjnych do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, ktore uzyskaty pozytywny wynik weryfikacji, potwierdzenie
ich przyjecia wpisem do ewidencji materialow tego zasobu i opatrzenie dokumentow
i materiatow przeznaczonych dla podmiotu, na rzecz ktorego wykonawca wykonuje prace
geodezyjne, klauzulg urzedowa,
aktualizacja baz danych na podstawie przyjetych do parfistwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego wynikéw zgloszonych prac geodezyjnych oraz danych pozyskanych
z innych rejestrow,
prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji administracyjnej w sprawie
odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikow
zgloszonych prac geodezyjnych,
gromadzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie materiatow panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, w tym:



— przetwarzanie do postaci dokumeniow elektronicznych materiatdw paristwowego zasobu
gecdezyjnego i kartograficznego, przyjgtych w postaci nieelektronicznej;

- przeprowadzanie oceny przydatnosci materialow panstwowego zasobu geodezyjnego
i karfograficznego w celu wylaczenia z tego zasobu materialow, ktbre utracily swojg
przydatnoéé uzytkowa, sporzadzanie protokoldw zawierajgcych wyniki oceny przydatnoscl
[ przekazywanie do archiwum paristwowego materiatow wylaczonych z zasobu, -

k) udostepnianie materialdw i zbioréw danych panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

) sporzadzanie Dokumentow Obliczenia Oplaty w- zakresie dokumentowama op at za
udostepnianie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograﬂcznego w tym
dotyczacych zgtoszonych prac geodezyjnych, -

m}) wydawanie: . licencji - okredlajacych - uprawnienia podmsotu detyczqce mozliwosci
wykorzystama udostepnionych mu przez Wyd2|a materialow paﬁstwowego zasobu
geadezyjnego | kartografacznego R

- n) przekazywanie - Kujawsko = Pomorsksemu WOJGWOdeIemLI Inspektorows Nadzoru

Geodezyjnego [ Kartograﬂcznego kopal zabezplecza]qcych baz danych prowadzonych przez
- Wydziat.

2) zadania stanomsk ds. aktuallzacpemdencygruntombudynkow rejestru cen meruchomosm

oraz gleboznawczej Klasyfikacji gruntow: - ;

a) prowadzenie dla obszaru Miasta. eWIdeanI gruntow i budynkow W tym bazy danych

plzestrzennych :nfrastruktury mformacjl przestrzennej dotyczqcej ewadencp gruntow
i budynkow (katastru meruchomoém)

e aktua!;zaqa operatu ew;dencyjnego poprzez wprowadzanle udokumentowanych Zmian

.7+ do bazy danych ew1dencyjnych na podstawie aktow normatywnych prawomocnych
- orzeczen sadowych, decyzji- administracyjnych, odplsow aktow: notariainych, odpisow.
o aktow: posw:adczenia dziedziczenia, odpisow: europejskmh posw1adczen spadkowych, -
' “_*'-zaw:adom:en 0 nOWych wp;sach W dziatach | i1l ksiggi wieczystej, materiatow. -

T paﬁstwowego zasobu geodezyjnego i kartograﬂcznego pOWStaiych W wynlku wykonania -

Siroprac. geodezyjnych zWiazanych -z - rozgramczemem ‘nieruchomodci; podziatami -
- nieruchomosci, gleboznawczq klasyf kaCJq gruntow, geodezy;nq inwentaryzacja
. obiektow: budowlanych oraz innych: prac, wpisow w 1nnych rejestrach pubhcznych oraz.
- dokumentaci arch|tekton|czno-budow!anej'przechowywanej przez org'any admmrstracn -

_ .7 architektoniczno-budowlanej, - . - -
SR OE 'zaw;adamaame 0 zmlanach w danych ew:dencyjnych, 'organu podatkowego Wydznatu. .

s statystykl pub!icznej, wiasmwych podm|otow ewadencyjnych oraz 0s6h; jednostek- :
~ organizacyjnych i odpowiednich organow - a takze starostow sqssedmch pomatow o
<o przekazywanie Wydzlalowi Ksiag Wieczystych Sadu’ Rejonowego we Wioctawku, wraz:
“.. 'z zawiadomieniem; odpomedn:ch wypisow Z rejestru gruntow, budynkow lub lokali, jezeli

< zmiana dotyczy danych opisowych ¢ dziatek ewidencyjnych, budynkow lub lokali; a takze .~

1 Wyrysow z mapy: ‘ewidencyjnej, jezell zmiana dotyczy réwniez danych okresla]qcych“ .
. przebieg granic dz:aiekemdencyjnych lub konturow budynkow, s S
w4 = arohiwizacia wycofanych danych ewidencyj nych e R
“by ochrona danych ewadencyjnych przed ich ufrata, zmszczen;em mepozqdanq modyf“ kac;aj
. nieuprawnionym dostepem i ujawnieniem; e _
‘¢ “sporzadzanie zestawiert zblorczych danych objetych ew1denc:jq gruntow i budynkow oraz:
“h sprawozdan mieslecznych, kwartalnych i rocznych w zakresie wykonywanych zadan,
- d) tworzenie, prowadzeme oraz udostepnianie  dla obszaru - Miasta - baz danych_
“on przestrzennych infrastruktury przestrzennej dotyczqcych rejestru cen nleruchomoécr.
okres!onych przez rzeczoznawcow ma]qtkowych SR SR -



e)

f
3)

a)

f
4)

a)

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie | prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
prowadzenie postepowan w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

zadania stanowisk ds. aktualizacji ewidencji gruntow i budynkow, rejestru cen nieruchomosci
oraz wytgczania gruntow z produkcji rolniczej:

prowadzenie dla obszaru Miasta ewidencji gruntow i budynkéw, w tym bazy danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacej ewidencji gruntow
i budynkow (katastru nieruchomosci):

aktualizacja operatu ewidencyjnego poprzez wprowadzanie udokumentowanych zmian do
bazy danych ewidencyjnych na podstawie aktow normatywnych, prawomocnych orzeczen
sadowych, decyzji administracyjnych, odpisow aktéw notarialnych, odpisow aktow
poSwiadczenia dziedziczenia, odpisow europejskich poswiadczen spadkowych,
zawiadomien o nowych wpisach w dziatach | i Il ksiegi wieczystej, materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego powstatych w wyniku wykonania
prac geodezyjnych zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci, podziatami
nieruchomosci, gleboznawczg klasyfikacjg gruntow, geodezyjng inwentaryzacjg obiektow
budowlanych oraz innych prac, wpisow w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacii
architektoniczno-budowlanej przechowywanej  przez ~ organy  administracii
architektoniczno-budowlanej,

zawiadamianie o zmianach w danych ewidencyjnych organu podatkowego, Wydziatu
Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego we Wioctawku, wiasciwych miejscowo jednostek
statystyki publicznej, witasciwych podmiotow ewidencyjnych oraz oséb, jednostek
organizacyjnych i odpowiednich organow, a takze starostow sasiednich powiatow,
przekazywanie Wydziatowi Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego we Wioctawku, wraz
z zawiadomieniem, odpowiednich wypiséw z rejestru gruntow, budynkow lub lokali, jezeli
zmiana dotyczy danych opisowych dziatek ewidencyjnych, budynkow lub lokali, a takze
wyrysow z mapy ewidencyjnej, jezeli zmiana dotyczy rowniez danych okreslajacych
przebieg granic dziatek ewidencyjnych lub konturow budynkow,

archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych,

ochrona danych ewidencyjnych przed ich utratg, zniszczeniem, niepozadang modyfikacjg,
nieuprawnionym dostepem i ujawnieniem,

sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw oraz
sprawozdan miesiecznych, kwartalnych i rocznych w zakresie wykonywanych zadan,
tworzenie oraz prowadzenie dla obszaru Miasta baz danych przestrzennych infrastruktury
przestrzennej dotyczacych rejestru cen nieruchomosci okreslonych przez rzeczoznawcow
majatkowych,

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

prowadzenie postepowan w zakresie wytgczania gruntow z produkcii rolniczej;

zadania stanowiska ds. weryfikacji danych ewidencyjnych, udostepniania informacii
zawartych w ewidencji gruntow i budynkow, ewidencji miejscowosci, ulic i adresow oraz
nazewnictwa ulic, placéw publicznych i innych obiektow

udostepnianie danych zawartych w ewidencji gruntow i budynkow dla potrzeb planowania
gospodarczego, planowania przestrzennego, wymiaru podatkéw i Swiadczen, oznaczenia
nieruchomosci w  ksiegach  wieczystych, statystyki publicznej, gospodarki
nieruchomosciami oraz ewidencji gospodarstw rolnych,

udostepnianie danych zawartych w ewidencji gruntow i budynkow zawierajacych dane
podmiotow, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1 Ustawy, komornikom, policji,
prokuraturze, sadom oraz innym podmiotom uprawnionym do uzyskania tego rodzaju
informacji,



przygotowywanie informacji- na potrzeby realizacji zadan ustawowych dotyczacych
wspotpracy z Szefem Krajowego Centrum !nformacjl Krymmalnych W zakreme niezbednym
do realizacji jego zadan, - -

prowadzenie postepowan w spraWEe wydanla decyZJl W zakresne oboquku opracowama
dokumentacji niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw,
udostepnienia dokumentacji budowy lub dokumentacii powykonawczej oraz udzielenia
informacji o sposobie uzytkowania budynkow i lokali;-

wykonywanie dzialan technicznych, ‘organizacyjnych i adm;msta’acyjnych zwiazanych
z przeprowadzeniem modermizacji ewidencji gruntéw i budynkéw,

prowadzenie spraw dotyczaCych ustalenia przebiegu granic dzialek ewidencyjnych,

.- prowadzenie: postepowan W zakreme okres!en:a praw;dfowej powmrzchm dzialek

ewidencyjnych,
prowadzenie postepowan w zakresua poiqczenla d2|aiek eWIdencyjnych w jednq dziatke

-~ ewidencyjng, '

: przygo owywame danych eW|denCJ| gruntow i budynkow d!a Agencu Restrukturyzacu
-+ i Modemizacji Rolnictwa, « .

. przekazywanie - Kujawsko- Pomorsk:emu WOjewodzklemu Inspektorom Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograﬂcznego kapii zabezplecza;qcych baz danych prowadzonych
przez Wydzial, -

-:'__sporzqdzanle powmtowych zestawmn zblorczych danych ob]@tych eWIdenc:jq gruntéw

i budynkow, =

przygotowywanle dokumentow na potrzeby reallzacp zadan dotyczqcych wspo’fpracy

e 2 Glownym: Geodetq Kraju: w zakresie - tworzenia. .i. utlzymama funkcjonalnosm
& _{-.'_zmtegrowanego systemu. :nformacpo nleruchomosclach AR .

+ udostepnianie danych z bazy: danych. rejestr cen meruchomosm, Sl _

wykonywanle oboqukow wynlka;qcych Z przepisow: o stalystyce pubhcznej W zakreS|e -

§ 1" ust 1 pkt1 |3 §:11 ust 2 oraz§ 12 ust 1 pkt2 [ 3 rozporzqdzema Rady Mmzstrow o

I udostepnlama krajowego rejestru urzedowego podZIa%u terytor;a!nego kraju' oraz_-“'. '

_-Zwigzanych z tym obowazkow organow admln;stracjl rzqdowej | jednostek samorzqdu:f

terytona!nego i : :
przygotowywame pro;ek ow uméw o za&ozenle konta na Geoportalu Mlasta Wiociawek dla

.ustalan:e numeréw”porzqdkowych budynkowﬁmleszkalnych ora__'__._:

T przeznaczonych do stalego Iub czasowego przebywama |ud7.|

- mieszkalnych oraz
-+ przebywania ludzi,

© i przekazywanie. do- paistwowego rejestru granic ‘i
" ferytorialnych kraju'nowych lub zm;enionych danych evwdencp doiyczqcych adresow | lch.- b
- lokalizacji przestrzennej,_ 4 o S _

sporzqdzame mapy pUnktow adreso c
udostepnianie danych ztej eW|dencj| i v § L
'ow:erzchnl ;ednostek pod2|atow'_

prowadzenle spraw dotyczqcych nadawanla nazw u![com placom publlcznym | mnym‘-.lj .
obaektom wtym : -

i '-_— obs#uga organlzacyjnd"techmczna Zespo!u Opsmodawczo Doradczego do spraw -

S nazewmctwa u||c p[acow pubhcznych i mnych ob:ektow

mnych_ bud_ynkow przeznaczonych do stalego Iub czasowego' _' S



5)

k)

— przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawie przebiegu oraz nadania nazw ulicom
i placom publicznym oraz innym obiektom,

— przekazywanie Urzedowi Statystycznemu informacji o nadaniu i zmianie nazw ulic
i placow;

zadania stanowiska ds. materiatow zasobu geodezyjnego i kartograficznego, ewidencii

miejscowosci, ulic i adresdéw oraz nazewnictwa ulic, placow publicznych i innych obiektow:

udostepnianie materiatow i zbiorow danych panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

sporzadzanie Dokumentéw Obliczenia Optaty w zakresie dokumentowania optat za
udostepnianie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym
dotyczacych zgtoszonych prac geodezyjnych,

wydawanie licencji okreslajacych uprawnienia podmiotu dotyczace mozliwosci
wykorzystania udostepnionych mu przez Wydzial materiatow panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

zaktadanie i utrzymanie osnéw szczegdtowych, w tym gromadzenie danych dotyczacych
punktow osnow szczegdlowych poziomych i wysokoSciowych w bazie danych
szczegblowych osndéw geodezyjnych oraz zbiorow obserwacji wykonanych w celu
wyznaczenia wspotrzednych punktow wraz z wynikami ich opracowania,

ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

prowadzenie i akiualizacja listy dziatek ewidencyjnych znajdujacych sie na terenach
zamknietych ustalonych w drodze decyzji przez witasciwych ministrow i kierownikow
urzedow centralnych,

prowadzenie postepowar w zakresie wydawania decyzji administracyjnej w przypadku
sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatdbw zasobu geodezyjnego
i kartograficznego lub wysokosci naleznej optaty,

przekazywanie Kujawsko — Pomorskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego kopii zabezpieczajacych baz danych prowadzonych
przez Wydziat,

przygotowywanie projektow umow o zalozenie konta na Geoportalu Miasta Wioctawek dla
wykonawcow prac geodezyjnych zgodnie z dyspozycjg Dyrektora,

zaktadanie i prowadzenie w systemie informatycznym ADRES ewidencji miejscowosci, ulic
i adresdw:

— ustalanie numeréw porzadkowych budynkow mieszkalnych oraz innych budynkow
przeznaczonych do statego lub czasowego przebywania ludzi,

— wydawanie zawiadomien o ustaleniach dotyczacych numerow porzadkowych budynkow
mieszkalnych oraz innych budynkéw przeznaczonych do statego lub czasowego
przebywania ludzi,

— sporzadzanie mapy punktow adresowych,

— udostepnianie danych z tej ewidencii,

— przekazywanie do panstwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziatow
terytorialnych kraju nowych lub zmienionych danych ewidencji dotyczacych adresow i ich
lokalizacji przestrzennej,

prowadzenie spraw dotyczacych nadawania nazw ulicom, placom publicznym i innym
obiektom, w tym:

— obstuga organizacyjno-techniczna Zespotu Opiniodawczo-Doradczego do spraw
nazewnictwa ulic, placow publicznych i innych obiektow,

— przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawie przebiegu oraz nadania nazw ulicom
i placom publicznym oraz innym obiektom,

— przekazywanie Urzedowi Statystycznemu informacji o nadaniu i zmianie nazw ulic
i placow;



6)
a)

b)

wea)
b)

zadania stanowiska ds. koordynaciji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:

weryfikowanie planu sytuacyjnego sporzadzonego na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub
Kopii aktualnej mapy. do celdw prOJektowych poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem
przez projektanta, zawierajacego propozycie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia

- terenu, pod katem zgodnosci z wnioskiem, a takze w: zakresie obszaru, skali, tredci,

aktualno$ci | czytelnosci oraz klauzuli urzedowej, stanowiggej potwierdzenie przyjecia do
pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego albo odwiadczenia wykonawcy
prac geodezyjnych o uzyskaniu pozytywnego wyniku weryfikacji, -

badanie bezkolizyjnosci sytuowania projektowanych  sieci uzbrojenia terenu z juz
istniejgcymi: oraz projektowanymi -innymi- przewodami- i urzadzeniami, z obiektami
budowlanymi, znakami geodezyjnymi, zieleniq wysoka, pomnikami przyrody, a takze po
zbadaniu ustalen miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,
zawiadamianie uczestnikow. narady koordynacyjnej o wyznaczonym sposobie, terminie
i miejscu przeprowadzema narady koordynacyjnej,.-a w- przypadku, gdy narada
koordynacyjna ma zostat przeprowadzona za pomocqsrodkow komumkacjl elektroniczne]

* o terminie jej zakoriczenia, - :
. utrwalanie rezultatow narady koordynacyjnej W protokole narady koordynacy nej,

wydawanie odplsu protoko u'narady koordynacyjnej,: - :
zamieszczanie na dokumentacji prolektowe1 hedage przedmwtem narady koordynacyjnej

adnotacji: zawierajacej mformaq@, 7e ta ‘dokumentacja byla przedmiotem narady

koordynacyjnej, oraz zawierajacej; ‘okreslenie sposobu przeprowadzenia narady, miejsce
i termin jej odbycia, a w przypadku przeprowadzema narady z wykorzystaniem Srodkow
komunikagji elektromczne; termm zakonczen!a oraz. znak sprawy zgodny z ;nstruqu
kancelaryjng, :: i

rejestrowanie na mapae numerycznej skoordynowanego sytuowan;a prOJektowanych sieci

~:uzbrojenia terenu; - i
* prowadzenie i aktua![zowanle wykazu podmlotow zarzqdza;apych sieciami tuzbrojenia

terenu oraz mnych podmlotow zoboquanych do wspo dZIa}ama przy sytuowamu

' -.pro;ektowanych sieci- uzbrOJema terenu, -

sporzadzanie Dokumentow: Obliczenia Opiaty W zakreSIe dokumentowama op%at za

 uzgadnienie sytuowanla prOJektowaneJ sieci uzbrOjenla terenu : _
zadania stanowiska do spraw podZIa%ow nieruchomosci oraz rozgramczen meruchomoém

prowadzenle postepowart w. sprawie podaaiéw nteruchomosm :
prowadzeriie postepowan w sprawach o rozgraniczanie nlemchomoscl oraz dokonywame

“.oceny: pramdiowosm wykonanla przez Upowaznionego geodet@ “czynnosci ustalenia- -

e przeblegu gramc n:eruchomosm a takze zgodnosm sporzqdzonych dokumentow

c)

. Zadania stanowaska ds organlzacyjnych i flnansowych R o

) prowadzenie. obs%ugl kancelaryinej. Wydziatu wediug zasad wymkajqcych z Instrukcjl- :

o kancefaryjnej ‘rZeczowego - jednolltego wykazu akt. tym - przyjmowanie

el ew;denc:jonowame korespondencn oraz rozdmelame Jej wed ug dyspozycu Dyrektora na -
- poszczegoine stanowiska pracy, ' _ :

_ przygotowywame prOjektOW pism. zgodme Z dyspozyqq Dyrektora _

~‘prowadzenie ewidencji uchwat Rady, _zarzqdzen Prezydenta lnterpelac;; oraz wmoskow

“Radnych dotyczqcych zadan Wyd2|a!u .

- prowadzenie - 'ewidencji umow. i z!ecen dotyczqcych reaiizaql wykonywanych prac

W ramach realizacji zadan Wydziatu, - , o

prowadzeme kontroh termmowosm reailzacp UmOWI z!ecen

z przep|sam| i
sporzadzanie. zestaWIen zbiorczych dotyczqcych podz:aiow nzeruchomoscl oraz
rozgraniczef; : e -




9)

sporzadzanie rocznych planéw finansowych w zakresie dochodow i wydatkow
budzetowych odnoszacych sie do zadan Wydziatu,

sporzadzanie okresowych zestawien, informacji i sprawozdar na potrzeby organdw Stuzby
Geodezyjnej oraz innych uprawnionych podmiotow,

prowadzenie ewidencii pieczatek i ich ochrona,

obstuga Wydziatu w zakresie zapotrzebowania na materialy biurowe;

zadania stanowiska ds. obstugi interesantow w Biurze Obstugi Mieszkancow:

udzielanie informacji o posiadanym zasobie geodezyjnym i kartograficznym, w tym
ewidencji gruntéw i budynkow, zasadach udostepniania i sposobach ich wykorzystywania
oraz informacji dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, rozgraniczania
nieruchomosci, ewidencji miejscowosci, ulic i adresow, a takze wylaczania gruntow
z produkcii rolniczej,

przyjmowanie i rejestrowanie wnioskéw o udostepnienie informacji z prowadzonych przez
Wydziat baz danych;

sporzadzanie wypisow z rejestrow, kartotek i wykazow operatu ewidencyjnego oraz
wyrysow z mapy ewidencyjnej, kopii mapy zasadniczej, mapy ewidencyjnej i map
tematycznych,

sporzgdzanie Dokumentow Obliczenia Optaty w zakresie dokumentowania optat za
udostepnianie materiafow zasobu geodezyjnego i kartograficznego, sporzadzanie
| wydawanie wypisow oraz wyrysow z operatu ewidencyjnego, wysytanie materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego pod wskazany adres,
udostepnianie rzeczoznawcom majatkowym do wgladu zbiorow aktow notarialnych oraz
orzeczen sadowych i decyzji administracyjnych bedacych podstawg wpisow w ewidencii
gruntow i budynkow, udostepnianie danych z rejestru cen nieruchomosci, a takze za
wykonanie innych czynno$ci organu administracji geodezyjnej i kartograficzne;,
wydawanie licencji okre$lajacych zakres uprawnien do wykorzystywania udostepnionych
informacji z prowadzonych przez Wydziat baz danych,

sporzadzanie zestawien i sprawozdan miesiecznych, kwartalnych i rocznych w zakresie
wykonywanych zadan.






Zalgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej

Schemat organizacyjny Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

PREZYDENT MIASTA WLOCLAWEK

ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK

KIEROWNIK MIEJSKIEGO OSRODKA DOKUMENTACJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ -
DYREKTOR WYDZIALU — GEODETA MIASTA

stanowiska ds. zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz aktualizacji baz danych

stanowiska ds. aktualizacji ewidencji gruntéw i budynkow,
| rejestru cen nieruchomosci
oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow

stanowiska ds. aktualizacji ewidencji gruntow i budynkow,
- rejestru cen nieruchomosci
oraz wyltgczania gruntéw z produkcji rolniczej

stanowisko ds. weryfikacji danych ewidencyjnych,
udostepniania informacji zwartych w ewidencji gruntow i budynkow,
ewidencji miejscowosci, ulic i adresow
oraz nazewnictwa ulic, placow publicznych i innych obiektow

stanowisko ds. materiatow zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
ewidencji miejscowosci, ulic | adresow
oraz nazewnictwa ulic, placéw publicznych i innych obiektow

stanowisko ds. koordynacji sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu — Przewodniczacy Narad Koordynacyjnych

stanowisko ds. podziatow nieruchomosci
i rozgraniczen nieruchomosci

— stanowisko ds. organizacyjnych i finansowych

stanowisko ds. obslugi interesantow
w Biurze Obstugi Mieszkancow







