Zarzadzenie an/l\ JJQE;'LQ

Prezydenta Miasta Wioctawek

z dnia LJUMO;OM% i

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz.
1163, 1436) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sig Regulamin Organizacyjny Wydziatu Urbanistyki i Architektury, stanowiacy zatacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Urbanistyki i Architektury.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Zastepcy Prezydenta Miasta Wioctawek wiasciwemu
w zakresie nadzoru nad Wydziatem Urbanistyki i Architektury.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 469/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 4 grudnia 2024 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Urbanistyki i Architektury.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

TrlAJ A

Ol 0L\,



Uzasadnienie

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji § 20 ust.1  Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek wprowadzonego zarzadzeniem nr 366/2024 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 roku z pozn. zm.

ZASTWNTA
Jarostaw Zdanowki




Zalgcznik do zarzadzenia .9l \ 102 G

Prezydenta Miasta Wioclawek

z dmai’tu-*d‘\o(j@ J/UT?LB .
REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WYDZIALU URBANISTYKI | ARCHITEKTURY

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wydziatu Urbanistyki i Architektury, zwany dalej Regulaminem, okresla:
1)  funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Urbanistyki i Architektury;
2) podlegtos¢ stuzbowg poszczegolnych stanowisk pracy w Wydziale Urbanistyki i Architektury;
3) szczegblowy wykaz zadan oraz ich podziat w Wydziale Urbanistyki i Architektury pomiedzy
~poszczegdlne jednostki organizacyjne i stanowiska bezposrednio podlegte Dyrektorowi Wydziatu
Urbanistyki i Architektury.
§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;

1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedacg miastem na prawach powiatu;

2) Rada- Rade Miasta Wioctawek;

3) Prezydent — Prezydenta Miasta Wioctawek;

4) Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioclawek;

5) Sekretarz — Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu Finansow;

7) Urzad - Urzad Miasta Wioctawek;

8) Woydziat — Wydziat Urbanistyki i Architektury;

9) Dyrektor — Dyrektora Wydziatu Urbanistyki i Architektury — Architekta Miejskiego;

10) komorki organizacyjne Urzedu - jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowiacego zatgcznik
do zarzadzenia nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn.zm;

11) kierujacy komoérkami organizacyjnymi — osoby, o kiorych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn.zm;

12) miejskie jednostki organizacyjne - jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 3 pkt 11 uchwaly
Nr XX1/134/2012 Rady Miasta Wioctawek z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Miasta Wioctawek (Dz. Urz. Woj. Kuj.- Pom. z 2021 r. poz. 3339).

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu Urbanistyki i Architektury

§ 3.1. Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:
1) Kierownik Referatu Administracji Budowlanej;
2) Kierownik Referatu Zagospodarowania Przestrzennego;
3) Kierownik Referatu Warunkdw Zabudowy;
4) stanowisko ds. organizacyjnych;
5) stanowisko ds. obstugi mieszkancow.



2. Kierownikowi Referatu Admmlstracjl Budowlanej podlegajg bezposrednio stanowiska ds. pozwolen
budowlanych. >

3. Kierownikowi Referatu Zagospodarowania Przestrzennego podlegaja bezposrednio stanowiska ds.
zagospodafowama przestrzennego.

4, Kierownikowi Referatu Warunkow Zabudowy podlegaja bezpo$rednio stanowiska ds. warunkow
zabudowy.

§ 4. Schemat organizacyjny Wydzialu okresla zalacznik do Regulaminu.

 Rozdziald3
Podziat zadan i kompetencji w ramat':h'Struktur'y organizacyjnej Wydziatu Urbanistyki
i Arch:tektury

§5. Za praw;diowq, term;nowa_| efektywnq reahzacje zadan Wydma&u odpowmda Dyrektor ktory
~ wykonuje zadania kierujacego komorka organizacyjng okrelone w§ 24 ust.1 Regulaminu
Z ~ Organizacyinego Urzedu Miasta Wioctawek, stanomapego za%qczmk do zarzadzenia nr 366/2024.
" Prezydenta Miasta Wioclawek 7 dnia 27 S|erpn|a 2024 W sprawue nadama Reguiammu
Orgamzacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z péin.zm, = - :
2) reprezentuje Wydziat przed Prezydentem Zastepcaw Prezydenta Skarbn;klem Sekretalzem
: kierujacymi komarkami-organizacyjnymi oraz na zewnqtrz Urzedu; e .
3) podpisuje, z uwzgl@dmemem ud2|elonych upowaznlen | peinomoc:mctw dokumenty sporzqdzone- :
W Wydzsate , -
 4) zapewnia mag}osc i odeWIednlq Jakosc wykonywama zadaﬁ przez pracewmkow Wydzua{u _
~ 7 wtym! ustala plan urlopow, zasady zastgpstw ¥ pode;mu;e d2|aian|a W ce!u stalego podnoszenla -
0 kwalifikagji podlegiych pracownikow; o i G L '
By "'sprawme kontrole zarzqdczqw stosunku do podleg!ych pracownlkow e .
8) udostepnia informacie publiczng zgodnle z§ 24 ust. 2 Regulamlnu:Organlzacyjnego Urzedu-.
. Miasta Woctawek, stanOWchego zaiqcznak do zarzqdzen;a nr 366/2024 Prezydenta Miasta
R W}oclawek z dnia 27° snerpnl_a 2024 rw spraw;e nadama Regulaminu Organlzacy;nego Urzedu_'_
“'f'_“-”mlasta W%oc#awekz pozn . S R Pl

§ 6 Zadama poszczegolnych jednostek orgamzacyjnych | stanomsk bezposredmo podlegiych.;_;"
DyrektorOWI SR - =
1) zadania Referatu Adminlstrac;i Budow anej polegajqce na reallzac;l zadan i kompetencp admimstracu '

~ publicznej okreslonych W ustawie z dnia 7 lipca. 1994 1. Prawo budowlane; w: Ustawie z dria

10 kwietnia 2003 1. 0 szczego!nych zasadach przygotowama [ reallzacu 1nwestyc1| W zakreSIe drog
pub!acznych orazwmnych ustawach. b@dqcych przepisami szczegolnyml S T
R ) zadania Kierownika Referatu Adm _tracjl Budowlanej: Si e v L
PRI —f' nadzorowame'pr'acy Referatu i zapewna odpow;edn;ch warunkow do reahzacp zadan :
. Referaty, .
= wystepowame do Dyrektora z wmoskaml_osobowyml W sprawach zatrudmama zwalmama o
* nagradzania | karania pracownikow Referatu, . .
- 'przedstaWIanle Dyrektorom propozycu zakresow czynnosm pracowmkéw Referatu
~ wykonywanle wszystkich czynnosci naiezqcych do Dyrektora podczas }ego nleebecnoscl-
- z powodu urlopu, choroby fub z innych przyczyn, RS L
b) zadania stanowisk pracy ds. pozwolef budowlanych o DI
— nadzér i kontro!a nad przestrzegamem przepsséw prawa budow!anego w szczegélnoscn
' wzakresze T g . _ SR




-- zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
wymaganiami ochrony srodowiska,

-- zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym techniczno-
budowlanymi,

-- kompletnosci projektu budowlanego oraz posiadania przez ten projekt wymaganych
uzgodnien i sprawdzen,

-- whasciwego wykonywania samodzielnych funkgji technicznych w budownictwie,

rejestracja i wydawanie dziennika budowy,

wspotpraca z organami nadzoru budowlanego oraz organami wyzszego stopnia,

archiwizacja zatwierdzonych projektéw budowlanych,

prowadzenie spraw zwigzanych z:

-- wydawaniem decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawg z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég
publicznych,

-- wydawaniem decyzji administracyjnych oraz przyjmowaniem stosownych zgtoszen

~ w sprawach okreslonych ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

-- wydawaniem za$wiadczen o samodzielnosci lokali,

-- udzielaniem zgéd na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych, w tym zwigza-
nych z przepisami ustawy z dnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym,

prowadzenie wymaganych przepisami rejestrow:

-- wnioskow 0 pozwolenie na budowe,

-- decyzji o pozwoleniu na budowe,

-- zgtoszen budowy.

2) zadania Referatu Zagospodarowania Przestrzennego polegajgce na realizacji zadan i kompetencii
gminy okreslonych w ustawie z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami:

zadania Kierownika Referatu Zagospodarowania Przestrzennego:

a)

nadzorowanie pracy Referatu i zapewnienie odpowiednich warunkow do realizacji zadan
Referatu,

wystepowanie do Dyrektora z wnioskami osobowymi: w sprawach zatrudniania, zwalniania,
nagradzania i karania pracownikow Referatu,

przedstawianie Dyrektorowi propozycji zakresow czynnosci pracownikow Referatu,

zadania stanowisk ds. zagospodarowania przestrzennego:

planowanie, koordynacja i wykonywanie zadah zwigzanych z zagospodarowaniem

przestrzennym, w tym sporzadzanie planu ogélnego oraz miejscowych planéw

zagospodarowania przestrzennego z uwzglednieniem potrzeb bezpieczenstwa i obronnosci

panstwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z:

-- wydawaniem za$wiadczen, wypisow i wyrysow z miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego oraz planu ogolnego,

-- opiniowaniem wstepnych projektéw podziatow nieruchomoséci pod wzgledem zgodnosci
z ustaleniami miejscowych plandw oraz przepisami odrebnymi,

opracowywanie koncepcji zagospodarowania gruntow bedacych w zasobach Miasta i Skarbu

Panstwa,

prowadzenie wymaganych przepisami rejestrow:

-- wnioskow dotyczacych zmian miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego
i planu ogoinego,

-- miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,

analiza aktualnosci dokumentow planistycznych Miasta,



— obsluga techniczno-administracyjna Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,
— wspolpraca przy prowadzeniu postgpowan w zakresie ustalania lokalizacji inwestycji
mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych, -
— wspotpraca z Referatem Warunkow Zabudowy W zakreS|e zmtegrowanego planu
inwestycyjnego;
3) zadania Referatu Warunkéw Zabudowy polegajace na realizacj zadan [ kompetenc gminy
okreslonych w ustawie z dnia 27 marca 2003 1. o planowaniu i zagospodarowanlu przestrzennym oraz
w innych ustawach bedacych przepisami szczegdlnymi: S
a) zadania Kierownika Referatu Warunkéw Zabudowy::
— hadzorowanie pracy Referatu i zapewnien:e odpow;edmch warunkow do realizacji zadan
Referalu,
— wystepowanie do Dyrektora 2 wrz:oskams osobowyml w sprawach zatrudnlanla zwalniania,
nagradzania i karania pracownikow Referaty, .
o —. przedstawianie Dyrektorom propozyctzakresow czynnosm pracowmkow Referatu
b) zadania stanowisk pracy ds. warunkow zabudowy e
— prowadzenle sprawzwsqzanychz S --
wydawanaem decyzji- o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu decyzu'
o warlinkach zabudowy, decyzu o' ustaleniu . lokalizagji - inwestycji. celi publicznego,
.- stwierdzanie wygasnigcia decyzy o wariinkach zabudowy [ zagospodarowanla terenu,
Y wydawamem decyzji- w. sprawie - wstrzymanla uzytkowanla terenu i pfzywrocema’
' poprzednlego sposobu zagospodarowania,: iy
_ -- przenoszeniem decyzji o warunkach zabudowy na rzecz annej osoby, S .
- — prowadzenie postgpowan W zakre51e ustalan:a !okailzacp mwestycp maeszkamowych oraz
_ inwestycji towarzyszacych, . . -
SRR prowadzenle postepowan dotyczqcych zzntegrowanego p!anu mwestycy;nego S
R prowadzenle rejestrow. wydanych decyzi:: o s
-+ -="0 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu pubiicznego o znaczemu pow:atowym |gm|nnym
- 0 ustaleniu warunkow zabudowy, i 4 I
4y zadania sianomska ds. organlzacyjnych SRR 3 R ehn
a) obs%uga kancelaryjna Wydziatu zapewmajqca praWIdiowy i termlnowy obleg dokumentow .
+.- b} + prowadzenie ewidencji . interpelacji, : wnioskow - i - zapytari: radnych oraz:: wnloskow oplnn
i postulatow komisji statych Rady w zakresie kompetendji Wyd2|alu S S
c) prowadzenie wydaa!owej ewidencii skarg, wn;oskéwnnterwencil ol
d}  obsluga budzetu wydzialowego (fmansowo-ksuggowa) T I e T
. €). prowadzenie dokumenitacji inwentarzowej, . .o L R
.. f).. prowadzenie | kalendarza spotkan Dyrektora
. 'g):. przygotowanie techniczno- -0rganizacyjne. narad Wydz;alu
) zadania stanowiska ds. obs%ugl mieszkancow: .
a) . wydawanle i przy;mowame wnioskow i formu!arzy,
b}~ pomoc merytoryczna przy wype’mlamu wnioskow, - oo " _. _
' )-' udznelame podstawowych mformacu wzakreS|e procedurza&atwmma sprawwWydzzaIe.' R




Zatgcznik
do Regulaminu Organizacyjnego

Wydzialu Urbanistyki i Architektury

Schemat organizacyjny Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Prezydent Miasta
Wioctawek

Zastepca Prezydenta
Miasta Wioctawek

Dyrektor Wydziatu

Architekt Migjski

stanowisko ds. obstugi
mieszkancow

stanowisko ds.
organizacyjnych

| | |
Kierownik Referatu Kierownik Referatu Kierownik Referatu
Administracji Budowlanej Zagospodarowania Warunkéw Zabudowy
Przestrzennego
stanowiska ds. pozwolen stanowiska ds. stanowiska ds. warunkdw
budowlanych zagospodarowania zabudowy
przestrzennego







