OPIS STANOWISKA PRACY

1.

Informacje ogdblne dotyczace stanowiska pracy
1) Stanowisko: Radca Prawny
2) Komérka organizacyjna Urzedu: Wydziat Organizacyjno — Prawny i Kadr - Biuro Prawne

Wymagania kwalifikacyjne

. wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku prawo;

2) uprawnienia do wykonywania zawodu Radcy Prawnego — wpis na liste Radcow Prawnych;

3) znajomosé podstawowych zagadnien z zakresu ustaw: o pracownikach samorzadowych,
0 samorzadzie gminnym, o samorzadzie powiatowym, Kodeks postepowania
administracyjnego, Kodeks cywilny, Kodeks pracy, o finansach publicznych, prawo
zamowien publicznych;

4) obywatelstwo polskie;

5) peina zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;

8) niekaralnosé/brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

7) nieposzlakowana opinia;

8) co najmnigj 5 - lethi staz pracy na stanowisku Radca Prawny.

. wymagania dodatkowe:

1) co najmniej 5 — letni staz pracy na stanowisku Radca Prawny w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

2) biegta znajomos¢ przepisow i aktualnego orzecznictwa;

3} doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku - wskazane;

4) predyspozycje osobowoSciowe: umiejetnosé pracy w zespole, sumiennosé, rzeteinose,

zdyscyplinowanie i wlasciwa postawa etyczna,

3. Warunki pracy na stanowisku

1} wymiar czasu pracy - petny wymiar czasu pracy;
2} praca administracyjno - biurowa;
3) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe znajduja sie w budynku Urzedu Miasta

Wioctawek przy Zielonym Rynku 11/13, z mozliwo$cig korzystania z windy. Praca wymaga
przemigszczania sig migdzy pokojami w budynku oraz na terenie miasta. Stanowisko pracy
wymaga umiejetnosci pracy w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu. Pomigszczenia
Urzedu Miasta uwzgledniajg potrzeby 0s6b z niepelnosprawnosciami w zakresie
przystosowania pracy. Obiekt posiada platforme schodowa dla 0sdb na wozkach inwalidzkich



przy wejsciu do budynku przy Zielonym Rynku 11/13. Drzwi wejsciowe do budynku od strony
Zielonego Rynku pozwalajg na swobodny przejazd wozkiem inwalidzkim. W budynku Urzedu
Miasta Wioctawek przy Zielonym Rynku 11/13 korytarze sg przestronne, pozbawione progéw,
ponadto obiekt wyposazony jest w dzwigi osobowe z kabinami przystosowanymi dla osob
z niepetnosprawnosciami. Osoby z niepefnosprawnosciami mogg swobodnie korzystac z toalety
znajdujacej sie na parterze budynku. Istnieje rowniez mozliwos¢ korzystania z parkingu.

4) Obstuga komputera powyzej 4 godz. dziennie, uzytkowanie sprzetu biurowego (drukarka,

kserokopia, niszczarka dokumentow).

4. Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek i Regulaminu Organizacyjnego komoérki organizacyjnej Urzedu
1. Bezposredni przetozony Sekretarz Miasta Wioctawek — Dyrektor Wydziatu
Organizacyjno - Prawnego i Kadr — Koordynator Biura
Prawnego

2. Przetozony wyzszego stopnia Prezydent Miasta Wioctawgk

Wioclawek, dnia..........ccooovvvieieerinenn,




