ZAKRES CZYNNOSCI

na stanowisku Radca Prawny w Wydziale Organizacyjno-Prawnym i Kadr -
Biuro Prawne

Na podstawie § 24 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek,

nadanego zarzgdzeniem nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek ze zmianami,

ustalam

szczegotowy zakres zadan, obowigzkow, uprawnien | odpowiedzialnosci dla

Zakres zadan

. Obstuga prawna organdéw Gminy Miasto Wtoctawek i Urzedu Miasta oraz

miejskich jednostek organizacyjnych z ktorymi zawarto porozumienie w sprawie
obstugi prawnej {m.in. opiniowanie aktéw prawnych, umow);

Udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporzgdzanie opinii prawnych;
Uczestniczenie w negocjowaniu warunkéw umoéw | porozumien zawieranych
przez Miasto;

Wystepowanie w charakterze pethomocnika Miasta lub Urzedu w postepowaniu
przed sadami lub innymi organami orzekajgcymi;

. Wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z przepisdw wewnetrznych

obowigzujacych w Urzedzie Miasta oraz ustawy o radcach prawnych.

Zakres obowigzkéw i uprawnien

1. Do obowigzkdw pracownika nalezy rzetelne, efekiywne, terminowe i zgodne z
obowigzujgacymi przepisami prawa wykonywanie powierzonych zadan.
2. Zakres obowigzkow i uprawnien pracownika okreslajg w szczeg6lnosci:
1) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1135);
2) przepisy Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Wtoctawek i Regulaminu
Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Miasta Wioctawek.
W zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy, o kidrej mowa w pkt 1, stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U, z 2025 r.
poz. 277 z pbzn. zm.).

Ill. Zakres odpowiedzialnosci

Zakres odpowiedzialnosci pracownika okreslajg w szczegoinosci:
1) odpowiedzialnos¢ porzadkows i materialng: Regulamin Pracy Urzedu Miasta
Whoclawek oraz art. 108 — 127 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy;
2) odpowiedzialnos¢ karng za ujawnienie tajemnicy prawnie chronionej: art. 265 —
266 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz, U, z 2025 r. poz. 383
z pézn. zm.); ' '
|



3) odpowiedzialno$¢ karng w zakresie ochrony danych osobowych: art. 107 i 108
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1781);

4) odpowiedzialno$¢ karng w zakresie udostepniania informacji publicznej: art. 23
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2022 r. poz. 902);

9) odpowiedzialnos¢ majgtkowa: ustawa z dnia 20 stycznia 2011 r. o
odpowiedzialnosci majgtkowej funkcjonariuszy publicznych za razgce
naruszenie prawa (Dz. U. z 2025 r. poz. 1443).

Wioctawek, dnia........ocooveveeiiiieeeii,

e 92,
(ppdpis kierujgcego komérka

organizacyjna Urzedu)

Przyjmuje do wiadomoéci i stosowania:

(data, podpis pracownika)



