Zarzadzenie nr 69 IJ‘LULE

Prezydenta Miasta Wioctawek

z dnia /l"ﬁW%OﬂQv?—éf :

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Komunikaciji.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153
i poz. 1436),

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydziatu Komunikacji, stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Komunikacii.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig¢ Zastepcy Prezydenta Miasta, wlasciwemu w zakresie
nadzoru nad Wydziatem Komunikacji.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr465/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 03 grudnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Komunikacji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego Zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji § 20 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, wprowadzonego z Zarzadzeniem nr 366/2024 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. z pdzn. zm.

Zastepdh PREZYDENTA

Moniky Jabloriska

DYREK HWYDZ\E\LL.

Piotr Lewandow_eki



Zatgcznik do zarzadzenia nr é 7 //193 o
Prezydﬁnta Miasta Wioctawek
2 dnia/4.Wit€90 LOLG.... v

Regulamin Organizacyjny Wydziatu Komunikacji

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1 Regulamin Organizacyjny Wydziatu Komunikacji, zwany dalej Regulaminem, okre$la:

1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Komunikacji;

2) podleglos¢ stuzbowg poszczegblnych stanowisk pracy w Wydziale Komunikacii;

3) szczegbtowy wykaz zadan oraz ich podziat pomiedzy poszczegdine stanowiska pracy w Wydziale
Komunikacii.

§ 2 Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedacg miastem na prawach powiatu;

2) Prezydent — Prezydenta Miasta Wioctawek;

3) Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;

4) Sekretarz— Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydzialu
Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

5) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktdry jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu Finansow;

6) Urzad — Urzad Miasta Wioctawek;

7) Wydziat — Wydzial Komunikacii;

8) komorki organizacyjne Urzedu - jednostki organizacyjne, o ktoérych mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

9) kierujgcy komorkami organizacyjnymi—osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pdzn. zm.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydzialu podlegajg bezposrednio:

1) Kierownik Referatu Uprawnien do Kierowania Pojazdami,

2) Kierownik Referatu Rejestracji i Ewidencji Pojazdow;

3) Kierownik Referatu Transportu Drogowego i Nadzoru;

4) stanowisko ds. administracyjno-finansowych.
2. Kierownikowi Referatu Uprawniert do Kierowania Pojazdami podlegajg bezposrednio stanowiska
ds. uprawnien do kierowania pojazdami.
3. Kierownikowi Referatu Rejestracji i Ewidencji Pojazddéw podlegajg bezposrednio stanowiska
ds. rejestracji i ewidencji pojazdow.
4. Kierownikowi Referatu Transportu Drogowego i Nadzoru podlegajg bezposrednio:

1) stanowisko ds. osrodkow szkolenia kierowcow i ewidencji instruktoréw nauki jazdy oraz

postepowar nadzorczych;
2) stanowisko ds. transportu drogowego, stacji kontroli pojazdéw i diagnostow;
3) stanowisko ds. realizacji zadan usuwania pojazdow z drég oraz postepowan nadzorczych;

§ 4. Schemat organizacyjny Wydziatu okresla zatgcznik do Regulaminu.



_ _ Rozdziat 3
Podziat zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu

§ 5. Za prawidlowa, terminowa i efektywna realizacje zadar Wydziatu odpowiada Dyrektor, kiéry:

1) wykonuje zadania kierujacego komoérka organizacyjng okreSlone w § 24 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stanowigcego zalacznik do zarzgdzenia nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wloclawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyinego Urzedu Miasta Wioctawek z p6zn. zm.;

2) reprezentuje Wydziat przed Prezydentem, Zastepcami Prezydenta, Skarbnikiem, Sekretarzem,
kierujacymi komérkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;

3) podpisuje, z uwzglednieniem udzielonych upowaznien i pelnomocnlctw dokumenty sporzadzone
w Wydziale, niezastrzezone do aprobaty Prezydenta;

4} zapewnia ciagto$c: i odpowiednig jako$¢ wykonywania zadar przez pracowmkow Wyd21alu w tym:
ustala plan urlopdw, zasady zastepstw, sktady osobowe zespoléw kontrolnych realizujacych czynnosc
kontrolne przedsigbiorcow w ramach zadan WdeIa’fu i podeijJe dz;afanta W ce!u stat ego podnoszenla .
kwalifikacji podlegtych pracownlkow _ Celni e s T

5) dokonuje okresowych ocen pod!eg}ych pracowmkow RN G e

6) WnIOSkUJe 0 nadanie pracownakom WdeIa’fu uprawmen do przetwarzanla danych osobowych

7). sprawuie kontrole zarzqdczqw Wydz1ale _ : P

8) wspoidzmia z kombrkami- orgamzacyjnym| Urzgdu oraz lnstytuqaml W zakresua reallzacu zadan

' Wydzaaiu oraz funkc;onowanla transportu [ drogownictwa

§6. Zadania poszczegolnych stanow13k pracy W Wydma!e T

Ul

iy wykonywanle wszystksch czynnoéci nalezacych do. Dyrektora' 'Wyd2|aiu podczas Jego meobecnosm : S

B _fubzmnych przyczyn

_zadania stanow;sk ds uprawnlen do klerowanaa pOjazdam

zadania Kierownika Referatu Uprawmeﬁ do Kierowania POJazdam| obeijqu szczegolnosm “
a} j-_wykonywanle kontroli zarzqdczej podleglych pracowmkow i zapewnlanae odpowmdmch warunkow do_'
. reailzale zadan Referatu; - . - '
b) wystepowanle do Dyrektora Wydmaiu z wmoskaml osobowyml w tym W sprawach zatrudmama

- zwalniania, nagradzamal karania, podlegiych pracowmkow

c) przedstaWIame Dyrektorown Wydzialu propozycii zakresow czynnosm pracowmkow Referatu 'f
dj dokonywame okresowych ocen podieglych pracowmkow o s _
e) aktualizowanie informacji w zakresie prowadzonych spraw W celu zam!eszczema ]eJ w B|uletyn|e -
o Informacp Publlcznej Urzedu ' EE :
f)  przygotowywanie projektow OdeWIele na |nterpelac:1e [ wnloskl W zakreSIe wh asmwosm Referatu

" g) realizacje procedur dotyczqcych udaelama zamowien pubilcznych _ _ .
h) -~ wspok dziatanie z komérkami orgamzacy}nyml Urzedu oraz 1nstytuqam| w zakresae realtzacp zadan

Wydziatu oraz funkc;onowama transportu | drogowmctwa

- oraz nleobecnosc; Kserowmka Referatu Rejestrac:ﬂ i Ewsdencp Po;azdow z powodu urlopu chorobyf -

a) wydawame prof‘ l kandydata na kIGI‘OWCQ oraz proflh k|erowcy zawodowego o e
b)‘-_wydawan;e decyzp oraz. postanowuen w sprawach dokumentow stwnerdzajqcych uprawnlenla do
. kierowania pOJazdam| praw jazdy, m;@dzynarodowych praw; jazdy, pozwolefi. na klerowanle_'.
'tramwa;em kart kwahfikaql kierowcy oraz zezwoleﬁ na kierowame pOJazdem uprzyw:lejowanym Iub _.
. pojazdem przewozqcym wartoéCI pleniezne .
c)  wydawanie decyzji o cofnigciu i przywrdceniu uprawn;en do klerowan:a pOJazdaml, i
d} wydawanie decyzji o zatrzymanlu i Zwrocie praw Jazdy, pozwolen na kierowanie iramwa;em _
) wydawanie. decyzp w spraw:e sklerowama na kontrolne sprawdzenle kwallﬂkac;l do klerowama' '
po]azdaml A R SO : ) o . :



wydawanie decyzji w sprawach kierowania na badania lekarskie w celu sprawdzenia istnienia lub
braku przeciwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami,

przekazywanie informacji o obowigzku poddania sie badaniu lekarskiemu, badaniu psychologicznemu
lub o obowigzku ukorczenia kursu reedukacyjnego;

przyjmowanie zawiadomien o utracie lub zniszczeniu dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do
kierowania pojazdami oraz wydawanie wtornikéw tych dokumentow,

realizacja zadan okreslonych szczegdlnymi przepisami w zakresie zwigzanym z wydawaniem,
cofaniem i przywracaniem uprawnien do kierowania pojazdami,

prowadzenie ewidencji wydanych uprawnien do kierowania pojazdami,

wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Kierowcow,

wspotdziatanie z jednostkami i instytucjami, w tym Polskg Wytwornig Papierow Warto$ciowych,
w ramach systemu teleinformatycznego wykorzystywanego w procesie wydawania uprawnien do
kierowania pojazdami (Centralna Ewidencja Kierowcow),

wspotdziatanie z wtasciwymi jednostkami, instytucjami upowaznionymi na mocy przepisow prawa,
w szczegolnosci okreslonymi ustawg z dnia 20 czerwea 1997 r. Prawo o ruchu drogowym oraz ustawg
z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami,

sporzadzanie sprawozdawczo$ci i informacji w zakresie wydawania uprawnie do kierowania
pojazdami,

biezgca ewidencja optat okreslonych w przepisach w sprawach wydawania uprawnien do kierowania
pojazdami,

prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania wiasciwych do prowadzonych spraw,
przygotowywanie i ewidencjonowanie dokumentacji przeznaczonej do archiwizacii i przekazania do
archiwum zaktadowego,

udziat w pracach zespotow kontrolnych powotywanych przez Dyrektora Wydziatu;

zadania Kierownika Referatu Rejestracji i Ewidenciji Pojazdéw obejmujg w szczegdinosci:

a)
b)
c)

d)
e)

wykonywanie kontroli zarzadczej podlegtych pracownikdw i zapewnianie odpowiednich warunkow do
realizacji zadan Referatu,

wystepowanie do Dyrektora Wydziatu z wnioskami osobowymi, w tym: w sprawach zatrudniania,
zwalniania, nagradzania i karania podlegtych pracownikow,

przedstawianie Dyrektorowi Wydziatu propozyciji zakreséw czynnosci pracownikow Referatu,
dokonywanie okresowych ocen podlegtych pracownikow,

aktualizowanie informacji w zakresie prowadzonych spraw w celu zamieszczenia jej w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu,

przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i wnioski w zakresie wiasciwosci Referatu,
realizacje procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych,

wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz instytucjami w zakresie realizacji zadan
Wydziatu oraz funkcjonowania transportu i drogownictwa,

wykonywanie zadan obronnych Wydziatu oraz wspoldziatanie w tym zakresie z Wydzialem
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa, w tym przekazywanie, na zadanie szefa wojskowego
centrum rekrutacji informacji, wediug posiadanych ewidencji i rejestrow dotyczacych rzeczy
ruchomych mogacych by¢ przedmiotem swiadczen rzeczowych,

wykonywanie wszystkich czynnosci nalezacych do Dyrektora Wydziatu podczas jego nieobecnoéci
z powodu urlopu, choroby lub z innych przyczyn;

zadania stanowisk ds. rejestracji i ewidenciji pojazdow:

a)

b)
)

wydawanie decyzji i postanowien w zakresie rejestracji, czasowej rejestracii, wyrejestrowania pojazdu,
czasowego wycofania pojazdow z ruchu,

wydawanie dokumentow stwierdzajgcych dopuszczenie pojazdu do ruchu,

wydawanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu oraz wydawanie decyzji na
wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowej zastepczej,



kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne,

zamieszczanie i wykreslanie w dowodach rejestracy;nych lub pozwo!emach czasowych zastrzezer
wynikajgcych z przepisdw prawa,

wspotpraca z jednostkami i anstytuqam! w%asmwymi W sprawach wykonywama dokumentow
dopuszczajacych pojazd do ruchu,.

weryfikacja danych zamieszczonych W ew;denql pOJaZdOW iw bazue danych Jak rowniez dokonywanle
potwierdzen zgodnosci danych o pojazdach dla innych organdw rejestrujacych,

realizowanie innych czynnoéci okreslonych dla rejestracu i ewidencji pOJazdow W tym prowadzenle
ewidencji akt zarejestrowanych pojazddw,. _ .
wydawanie nalepek dla oznakowania pojazdow napedzanych gazem ziemnyn, :
przekazywanie za pomoca systemu teleinformatycznego do Centralnej Ewidercji Pojazdéw danych
z zakresu rejestracji- pojazdow albo danych w zakresie terminu okresowego badania technicznego
pojazdu w przypadku rejestracii  pojazdu wczedniej niezarejestrowanego  na  terytorium

- Rzeczypospolite- Polskiej oraz danych o zabezpigczeniach ustanowmnych na pOJezdme w tym

0 zajgciu pOjaZdU przez organ egzekucyjny oraz o ich Zniesleniu;

wspé%dzm}anle z wiasciwymi jednostkami, instytuqaml upOWazmonyml na mocy przep;sow prawa

W szczeqoinosci okreslonymi ustawa Z dnia 20 czérwea 1997 .- Prawo o rtichu drogowym,

sporzqdzanle sprawozdawczosci i informacji’ w zakresie rejestracii ewidencji polazdow,

'wspoidmalame z jednostkami- i instytucjami, w- tym’ Polskg Wytwornia; Paplerow: Wartoscbwych

w famach systemu tele:nformatyczaego wykorzystywanego w procesie rejestracii pOJazdéw

blezqca emdenc;a op!at okreslonych w przepisach w sprawach rejestracp pOJazdow

biezaca ew;denqa tablic re;estracyjnych oraz prowadzeme ewndenclf drukow sms}ego zarachowama
wlasciwych dia prowadzonych spraw, . :

przygotowywame i emdenclonowanle dokumentam przeznaczonej do arch|W|zacp i przekazama do

archiwuim zakladowego : .

_' udz:al w pracach zespo}ow kontrolnych powo%ywanych przez Dyrektora Wydmalu

zadama Klerowmka Referatu Transportu Drogowego i Nadzoru obeJmUqu szczegolnosm

- przedstawianie Dyrektorown Wydzza{u propozyc;l zakresow: czynnosc:I pracowmkéwReferatu

‘Informaci Publicznej UrZQdU _ : _

przygotowywame prcnektow uchwal Rady Miasta Wlociawek oraz odpowaedm na mterpelaqe l Wl’llOSkl AR
- wzakresie wiaSciwosci Referatl, = - “ . . . A

reallzaq@ procedur dotyczqcych ud ._elama zam

& wykonywame kontroll zarzqdczej podleglych pracowmkow i zapewn:ame odpowuedn;ch warunkow do_'
 realizacjt. zadan Referatu, '- G o
: wystepowame do Dyrektora Wydma%u z wmoskam| osobowymn w tym W sprawach zatrudmama DR

‘zwalniania, nagradzanla i karania podleglych pracowmkéw e .
wyst@powame do Dyrektora WdeIa%u z: wiioskami ‘o wyznaczenle ski adow osobowych zespo%ow '

kontrolnych reahzu;qcych czynnosci kontro!ne przedsebmrcow W ramach zadar Wyd2|a|u

dokonywanie okresowych ocen podleg{ych pracown:kéw

~aktualizowanle informacji w. zakresue prowadzonych spraw w celu zamleszczen;a jej w B|u|etyn|e' Co

\ _'|en pubhcz_ ych . S R .
wspé%dznaiame z komoérkami orgamzacyjnyml Urzegdu oraz, mstytuqaml w zakres;e reai:zacp zadan

s Wydz;alu oraz funkclonowama transportu I drogownlctwa

zadan:a stanomska ds transportu drogowego, stac:Jl kontroh polazdow i d:agnostow

a)

rozpatrywanle spraw w zakresie udzielenia, odmowy udz1elen|a zmiany lub cofmema uprawnlen o

B 'wykonywanla transportu drogowego 0s0b lub rzeczy oraz posredmctwa przy przew02|e rzeczy, w tym :

[t _'cofanle zezwolen

uprawnieri do wykonywania zarobkowego i mezarobkowego transportu drogowego
wydawanie zezwo!en na wykonywan_le przewozow osob objetych przeplsaml szczegéiowyml oraz:-




prowadzenie ewidencji wydanych dokumentéw uprawniajgcych do wykonywania transportu
drogowego oraz przekazywanie informacji dotyczacych udzielania, cofniecia lub wygasnigcia
uprawnien wynikajgcych z zezwolenia lub licencji do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

przekazywanie informacji o przedsigbiorcach prowadzacych stacje kontroli pojazdow dotyczacych
wpisow do rejestru dziatainosci regulowanej, zakazu wykonywania dziatalnosci wskazanej we wpisie
oraz wykreslenia z rejestru, do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej,
wprowadzanie danych dotyczacych udzielonych uprawniern w zakresie wykonywania krajowego
transportu drogowego do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsigbiorcow Transportu
Drogowego,

wykonywanie kontroli podmiotow w zakresie spefnienia warunkow do wydanych uprawnien na
wykonywanie transportu drogowego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa dla udzielonych
uprawnien,

przeprowadzanie analizy rynkowej w zakresie regularnego przewozu o0sob poprzedzajacej
podejmowanie decyzji w sprawie wydania nowego lub zmiany istniejagcego zezwolenia na linie
komunikacyjne o dtugosci do 100 km,

wspotdziatanie z wtasciwymi jednostkami, instytucjami upowaznionymi na mocy przepisow prawa,
w szczegolnosci ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym oraz ustawg z dnia
20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

biezaca ewidencja oplat okreslonych w przepisach w sprawach udzielenia, zmiany uprawnien do
wykonywania transportu drogowego i poSrednictwa przy przewozie rzeczy, w tym uprawnien do
wykonywania zarobkowego i niezarobkowego przewozu 0sdb lub rzeczy, oraz w sprawach udzielenia
i zmiany uprawnien do wykonywania zawodu diagnosty i w sprawach wpisu do rejestru
przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw, dokonywanie wpisu do
rejestru i skreslen z rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

prowadzenie kontroli dziatalno$ci stacji kontroli pojazdéow,

wydawanie i cofanie uprawnien diagnosty do wykonywania badan technicznych pojazdéw,
prowadzenie ewidencji diagnostow,

sporzadzanie sprawozdawczosci i informacji w zakresie realizowanych na stanowisku zadan,
wspofdziatanie z jednostkami i instytucjami, w ramach systemu teleinformatycznego
wykorzystywanego w procesie nadzoru nad funkcjonowaniem stacji kontroli pojazdéw i ewidencji
diagnostow,

prowadzenie ewidenciji drukdw Scistego zarachowania wiasciwych dla prowadzonych spraw,
wykonywanie zadan obronnych Wydzialu oraz wspoldziatanie w tym zakresie z Wydziatem
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa, w tym nadzorowanie przygotowania srodkow transportu
samochodowego wraz z infrastrukturg techniczng jednostek organizacyjnych Miasta na potrzeby
obronne panstwa,

przygotowywanie i ewidencjonowanie dokumentaciji przeznaczonej do archiwizacji i przekazania do
archiwum zaktadowego;

zadania stanowiska ds. realizacji zadan usuwania pojazdow z drég oraz postepowar nadzorczych:

a)

prowadzenie wszelkich spraw dotyczacych usuwania pojazdow z drég publicznych oraz drég
wewnetrznych, w tym:

wspotdziatanie z jednostkami wyznaczonymi przez Prezydenta do realizacji zadan usuwania z drog
pojazdow oraz przechowywania usunietych pojazdéw na parkingu strzezonym,

wspotdziatanie z organami uprawnionymi do wydawania dyspozycji usuniecia pojazdow z drog
w zakresie realizacji okreslonych zadan zwigzanych z czynnosciami usuniecia pojazdu,
prowadzenie ewidencji pojazdow usunigtych z drog i przechowywanych na wyznaczonym parkingu
strzezonym,



b)

' ‘archlwum zakiadowego

wspdldziatanie z wtasciwym naczelnikiem urzedu celno-skarbowego w zakresie pojazdow usunietych
z drog w trybie art, 130a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym, ktore nie sq
zargjestrowane na terenie zadnego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, . -

podejmowanie czynnodci majgcych na celu ustalenie wiadciciell pojazddw usunigtych z drdg,
wzywanie wiadcicieli do odbioru pOjaZdOW mformowame 0 prze;emu pOJazdow na wiasnos¢ przez
Miasto;: : :
przygotowywanie wnloskow do Blura Prawnego 0 wystapleme do w%asmwych sqdow 0 orzeczenie
przepadku przechowywanych pojazdow na parkingu strzezonym, ktére nie zosta!y odebrane przez
osoby uprawnione w okrelonym prawnie terminie; . : -
wykonywanie postanowiert sadu o przepadku pojazdu na rzecz Miasta, :
prowadzenie postonwah W spraWIe zlecenla dokonywama oceny technlcznej po;azdéw przez
uprawnionych 1zeczoznawcow, :

prowadzenie postgpowan w sprawie przekazama pojazdow do demontazu przez podmioty
uprawnlone do prowadzenia stale demontazu polazdow lub punkty zb|ork1 polazdow do demontazu
prowadzenle postepowan W sprawach 0 ustalenle kosztow Zquzanych 'z USUI’I!QC]em
przechowywaniem, oszacowaniem, demontazem lub sprzedazq polazdow w stosunku do w%ascnmeh

pOJazdow lub mnych osob ktorzy w momencie wydanla dyspozyc;l usqucaa dysponowaia usume ym
pOJazdem na podstaw:e innego niz whasnosé tytu%u prawnego,

prowadzeme postgpowar‘l adm;nlstracyjnych W sprawie nakladanla kar paem@znych za naruszeme

'oboquku rejestram pOjazdu lub obo'quku zawnadom|en|a starosty 0 zbycm polazdu oraz za
 naruszenie przepisow o profeSJonaIneJ re}estracu po;azdow ' .
) przygotowywanle I ewdencpnowame dokumentac;l przeznaczonej do arch|w1zacp i przekazama do

_ zadama stanOW|ska ds osrodkéw szkolema k|erowcow mstruktorow naukl jazdy oraz poste_,powan:_

nadzorczych

*“dokonywanie w szczegolnosci wpisow oraz skreslen z eWtdenCJI

' prowadzenae rejestru przedszebiorcow prowadzqcych osrodek szkolen;a k!erowcow W tym}
' dokonywamewszczegolnoém Wwpisow oraz skresler z rejestru e SER
* prowadzenie emdenc;l ;nstruktoraw | wykfadowcow w tym dokonywame w szczegolnoscrwplsow-
oraz skresleft zemdenql,_ S i
prowadzenle ewadencp innych podm:otow prowadzqcych szko!enle kandydatéw na klerowcow wty L

prowadzenle kontroll dziatainosci osrodkow szko!era:a klerowcow

wspoidmaian!e z w%asmwyms Jednostkaml mstytuqaml upowazn|onym| na mocy przep|sow prawa T
W szczegolnoscl ustawq-_z dma 20 czerwca 1997 r Prawo 0 ruchu drogowym oraz usiawq z dma'-'- -
5 stycznia 2011 . o'kie ch pojaze s . B
:' "sporzqdzan|e sprawozdawczosm I mformacu w zakreS|e reallzowanych na stanomsku zadaﬁ
'wspo’rdma%ame z jednostkami i 1nstytu01am| W tym Polskg WytwormaL Papleréw wartoscmwych..
W ‘ramach systemu telelnformatycznego wykorzystywanego W proceS|e nadzoru nad procesem’

szkolenia kandydatow na kierowcow i k;erowcow

- biezaca ewndenqa op!at okres!onych W przepusach w sprawach udzua!an:a zmlany uprawmen do .

' wykonywama zawodu instruktora naukl Jazdy, =

prowadzeme ewndencu drukow scas&ego zarachowama w%asc;wych do prowadzema spraw

przekazywanae do Centralnej Ew;denqi | lnformacp o Dziatalnosci Gospodarcze] oraz do systému.

: 'Portal Starosty mformacp o przedsiebiotcach prowadzapych oérodki szkolenia kierowcow dotyczqcych '
' wp:sow do rejestru daalalnosm regulowanej, zakazu wykonywanla dma’ra!nosm wskazanej we wp|S|e'
oraz wykreslenia z rejestru, - = '
; prowadzenie postepowari’ adminfstracyjnych W spraw:e nakladama kar plem@znych za naruszenie

obow:qzku rejestracii pojazdu lub’ obow:qzku Zawiadomienia starosty 0 zbyc|u po;azdu oraz za’
- naruszenie przeplséwo profeSjonalnej rejestracu pO]aZdOW,: ST e _ &



prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw dla
podmiotow uprawnionych,

prowadzenie akt podmiotéw uprawnionych do profesjonalnej rejestracji pojazdéw,

prowadzenie czynnosci kontrolnych uprawnionych podmiotéw, dla ktérych wydano decyzje
o profesjonalnej rejestracji pojazdow w zakresie prawidlowosci realizacji niniejszej decyzji,
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie uchylenia decyzji o profesjonalnej rejestracii
pojazdow,

przygotowywanie i ewidencjonowanie dokumentaciji przeznaczonej do archiwizacji i przekazania do
archiwum zaktadowego;

wykonywanie zadan organu rejestrujgcego okreslonych w ustawie z dnia 12 kwietnia 2018 r.
0 rejestracji jachtow i innych jednostek ptywajacych, o diugosci do 24 m.

prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z realizacjg zadan wtasnych powiatu w zakresie usuwania
statkdw lub innych obiektow ptywajacych z obszaru wodnego, w tym wykonywanie orzeczen sadu o
przepadku statku lub innego obiektu ptywajacego;

zadania stanowiska ds. administracyjno-finansowych:

a)

__CE’Q.OO'

==

obstuga kancelaryjna Wydziatu zgodnie z obowigzujacg instrukcjg kancelaryjng i jednolitym
rzeczowym wykazem akt,

zaopatrzenie Wydziatu w materialy biurowe,

biezgca obstuga interesantow,

prowadzenie spraw organizacyjnych Wydziatu,

prowadzenie ksigg inwentarzowych Wydziatu,

przekazywanie informacji dotyczacych zadan Wydziatu do publikacji na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu,

prowadzenie ewidencji pieczeci i pieczatek,

udostepnianie informacji publicznej przetwarzanej w Wydziale,

realizacja procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych,

opracowywanie projektu budzetu Miasta w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat oraz
sporzadzanie informacji, ocen i analiz dotyczacych zaplanowanych dochodéw i wydatkdw,
przygotowywanie i ewidencjonowanie dokumentacji przeznaczonej do archiwizacii i przekazania do
archiwum zaktadowego.
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