ZARZADZENIE NR 14 \OL@,&,
PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK
z dnia. Q. JAAKE GO, Q4.1
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1163 i poz. 1436) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. W zarzadzeniu nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, zmienionym zarzgdzeniem
nr 398/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 1 pazdziernika 2024 r., zarzadzeniem nr 491/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 30 grudnia 2024 r., zarzadzeniem nr 162/2025 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 24 kwietnia 2025 r., zarzadzeniem nr 225/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
1 lipca 2025 r., zarzadzeniem nr 240/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 lipca 2025 r.
zarzadzeniem nr 303/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 9 pazdziemika 2025 r. oraz
zarzadzeniem nr 387/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 grudnia 2025 r. w zatgczniku
wprowadza sig, nastepujace zmiany:

1) w§17:
a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8) Wydziat Kontroli (§ 33) — KON;",

b) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,Wydziat Edukacji, Zdrowia i Polityki Spotecznej (§ 41) - EZPS
w skiad, ktorego wchodza;
a) Referat Obstugi Szkét i Placowek — EZPS.OSP,
b) Referat Obstugi Finansowej Szkét i Placowek — EZPS.FSP,
c) Referat Zdrowia - EZPS.Z,
d) Referat Polityki Spolecznej — EZPS.PS";
2) uchyla sie § 23;
3) § 25 otrzymuje brzmienie:
,§ 25. 1. Do zadan wspolnych komérek organizacyjnych Urzedu nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie rejestrow uchwat Rady przekazanych do wykonania komorce organizacyjnej
Urzedu zgodnie z jej wiasciwoscig merytoryczng, zawierajgcych: tytut uchwaty, informacje
0 osobach odpowiedzialnych za realizacje postanowien uchwaty oraz o terminie i sposobie
ostatecznego wykonania uchwaty;

2) opracowywanie i aktualizowanie procedur zatatwiania spraw w ramach $wiadczonych przez
komorke ustug administracji publicznej;

3) przygotowywanie analiz, ocen, opinii, informacji i sprawozdan dotyczacych realizacji
powierzonych zadan;

4) przygotowywanie projektow uchwat, zarzadzen, analiz i innych materialow pod obrady Rady
oraz dla potrzeb Prezydenta;

5) realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpowodziowej, przeciwpozarowej i zapobiegania
innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz $rodowiska;

6) realizacja zadan w zakresie obronnosci panstwa i obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego, okreslonych odrebnymi zarzadzeniami Prezydenta, w tym zarzadzeniem
ustalajacym zakresy dziatania komoérek organizacyjnych Urzedu w dziedzinie obronnosci
panstwa w czasie pokoju oraz regulaminem organizacyjnym Urzedu na czas wojny;



7) wspdipraca z Rada, radnymi i komisjami Rady w zakresie swojego dziatania;

8) sporzadzanie wymaganych prawem sprawozdan statystycznych;

9) udostepnianie, we wspdtpracy z Biurem Prezydenta, w trybie i zakresie okreslonym
powszechnie obowigzujacymi przepisami, informacji publicznej znajdujace] sig w
posiadaniu komérki; '

10) udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz ewidencjonowanie wnioskow
o udostgpnianie tych informacii;

11) przekazywanie do Biura Prezydenta informacji o $rodowisku w celu ich zamieszczenia na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu, a takze danych
o przetwarzanych w komorce dokumentach zawierajacych informacje o $rodowisku i jego
ochronie w celu ich zamieszczenia w publicznie dostepnym wykazie;

12) wprowadzanie i aktualizacja w bazie danych o ocenach oddziatywania na Srodowisko,
prowadzonej przez Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, informacji i danych
dotyczacych przeprowadzonej oceny oddzialywania przedsigwziecia na $rodowisko,
strategicznej oceny oddzialywania na srodowisko, oceny oddziatywania przedsiewziecia
na obszar Natura 2000 oraz ponownej oceny oddziatywania przedsiewziecia na
grodowisko, w terminie 30 dni od dnia ich wytworzenia lub wplywu do Prezydenta;

13) przekazywanie do Biura Ochrony Danych i Informacji Niejawnych informacii niezbgdnych
do prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

14) opracowywanie projektow plandw, programow, polityk i strategii Miasta w zakresie swojej
wladciwosci | przeprowadzanie strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko dla
projektow tego wymagajacych;

15) wspbtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w realizacji ich zadan, w tym w opracowywaniu projekiow plandw,
programow, polityk i sfrategii, w szczegOlnosci poprzez udzielanie informacii,
przygotowywanie materiatow, sporzadzanie opinii i analiz;

16) udzielanie wsparcia oraz obstuga organizacyjno-techniczna zespotéw opiniodawczych,
doradczych, zadaniowych, projektowych oraz pelnomochikdw, - :

17) kalkulacja kosztow realizacji zada, opracowywanie projektu budzetu Miasta i sprawozdan
z wykonania budzetu w ¢zeéci odnoszagcej sig do zadan komérkl wspo!dma%ame w tym
zakresie z Wydma’rem Finansow;

18) opiniowanie projektow budzetu oraz wnioskdw dotyczqcych zmianwbudzeme skladanych
przez podiegte | nadzorowane miejskie jednostki organizacyjne; '

19) dokonywame oceny wykonama budzetu przez podlegfe i nadzorowane mzejskae jednostki
organizacyjne; :

20) prowadzenie  ewidenc na!eznosm stanowiacych dochod budzetu Miasta oraz
wspbldziatanie z Wydziarem Finansow w celu prowadzenia analityki wptywow i windykacji;

21) obstuga dochodow i wydatkéw w system|e ;nformatycznym w zakresue planowania
i realizacii; .

22) przygotowywanie decyzj orzekajacych zwrot dotacji; -

23) pozyskiwanie zewnetrznych Srodkow fmansowych W tym pochodzqcych ze zrédet
zagranicznych, na wykonywanie zadan Miasta;’

24) wspolpraca z Wydziatlem Organizacyjno-Prawnym | Kadr oraz B|urem Rady Miasta
w prowadzeniu spraw zwigzanych z rozpatrywaniem petycji; '

25) wspdidziatanie z Wydzialem Nadzoru Wiascicielskiego i Gospodarki Komunalngj
w zakresie realizacji zadan wynikajqcych Z nadzoru w%aéc:caersklego nad spdtkami
z udziatem Miasta; -

26) sprawowanie nadzoru, w zakresie SWOjeJ wlasc:wosm merytorycznej, nad realizacjg zadan
Miasta przez inhe podmloty,



5)

27) wspbldziatanie z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w przygotowaniu, realizacji i rozliczaniu projektow wspoifinansowanych
ze $rodkéw zewnetrznych, w tym pochodzagych ze Zrodel zagranicznych;

28) wdrazanie plandw, programéw, polityk i strategii w zakresie swojej wiasciwosci
merytorycznej;

29) podejmowanie czynno$ci wierzyciela zmierzajgcych do zastosowania  Srodkow
egzekucyjnych prowadzacych do wykonania przez zobowigzanego obowigzkow
o charakterze niepienigznym, ktorych Zadanie wykonania w drodze egzekucji
administracyjnej odpowiada zakresowi ich wiasciwosci merytorycznej, w tym wystawianie
tytutow wykonawczych;

30) prowadzenie egzekucji administracyjnej obowigzkéw o charakterze niepienieznym,
wynikajacych z decyzji lub postanowiefi wydanych w zakresie swojej whaSciwoscl
merytorycznej albo obowigzkow o charakterze niepienieznym wynikajacych bezposrednio
Z przepisu prawa, nad wykonaniem ktérych sprawujg kontrole, z zastrzezeniem § 44 pkt 25,

31) obstugiwanie faktur ustrukturyzowanych w ramach okreslonych zadar komorki.

2. W przypadku realizacji zadan obejmujacych kompetencje kilku wydzialdw tworzy sig
zespoty robocze (problemowe), ktdrych zakres dziatania okreSla Prezydent w drodze
odrebnego zarzadzenia.”;

4) w 8§28 wpkt31 wlit. d kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sig pkt 32 w brzmieniu:

,32) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z uzytkowaniem Krajowego Systemu e-Faktur.”;
§ 31 otrzymuje brzmienie:
,§ 31. Do zadan Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefistwa nalezy w szczegdinosci:

1) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a} planowanie, koordynowanie i nadzor nad realizacjg dziatan zwiazanych z zapewnieniem
porzadku publicznego i bezpieczefistwa cbywateli, ochrony przeciwpowodziowej, w tym
wyposaZenia i utrzymania magazynu przeciwpowodziowego, zapobiegania innym
nadzwyczajnym zagrozeniom Zycia i zdrowia ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub
$rodowiska spowodowanych w szczegblnosci pozarami | awariami przemystowymi,

b) wykonywanie zadan Prezydenta w sprawach zarzadzania kryzysowego w przypadkach
nadzwyczajnych zagrozen i klesk zywiotowych w celu zapewnienia porzadku publicznego
| bezpieczenstwa obywateli na terenie Miasta, poprzez:

— kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkdw zagrozef na
terenie Miasta, '

— opracowanie Miejskiego Planu Zarzadzania Kryzysowego, realizacja zalecen do Planu,

c) organizowanie pracy Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

d) obsluga Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

e) przygotowywanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu
zarzadzania kryzysowego, konkursow propagujacych i upowszechniajgcych problematyke
ochrony przed skutkami zagrozen,

f) wspdtpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej i organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
w zakresie realizacji zadan zwigzanych ze zwalczanlem chordh zakaznych ludzi | zwierzat;

w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej:

a) kierowanie i koordynowanie na terenie Miasta, w ramach posiadanych kompetencii, realizacji
zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludnoéci i obrony cywilnej,
o fle czynnodci te nie sgq wykonywane przez terytorialny organ ochrony [udnoSci,
o ktorym mowa w art. Q ust. 1 pkt 1 lit. b-d ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie fudnoéci
i obronie cywilnej,

b) nadzorowanie realizacji zadar ochrony ludnosci i obrony cywiinej przez podmioty ochrony
ludnosci i obrony cywilne| na terenie Miasta,




¢) organizowanie wspdtpracy miedzy podmiotami ochrony ludnosci i obrony cywilnej na terenie
Miasta,

d) ocena wykonywania zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej na terenie Miasta przez
podmioty ochrony ludnosci, z ktdrymi zawart porozumienie lub wobec ktérych wydat decyzje
0 uznaniu za podmiot ochrony ludnosci,

e} zawieranie ze Starostg z upowaznienia Prezydenta Miasta porozumienia lub umowy
o wspdldziataniu w zakresie realizacji zadan ochrony ludnosci lub obrony cywilngj,

f} udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotow ochrony ludnosci do realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej na terenie Miasta, w tym w zakresie wyposazenia
w sprzet i srodki ochrony,

g) tworzenie i utrzymywanie, na obszarze miasta, zasobdw ochrony ludnosci oraz infrastruktury
niezbednej do realizacji zadath ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia w wode,

h) wydawanie podmiotom ochrony ludnosci i obrony cywilnej zalecen w odniesieniu do rodzajow
i ilosci zasobow ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty,

i) ewidencjonowanie podmiotdw | zasobdw ochrony ludnosci na terenie Miasta,

j) uzgadnianie z Komendantem Miejskim Panstwowej Strazy Poiarnej flosci zasobdw miasta
przeznaczonych do wspdidziatania na terenie Miasta,.

k) wyznaczanie, zawieranie porozumien i wydawanie decyzji o uznaniu za podmiot ochrony
ludnosci,.

l) udzielanie na terenie M;asta pomocy doraznej plzy wspoludmale podmlotéw ochrony ludnosci,

m) opracowywanie wkiadu do WOJewodzkaego planu ewakuacji w zakreS|e obszaru obejmujacego
teren Miasta, -

n) planowanie oraz organlzowame szkofen &wiczen i mnych form edukacji 7 zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilngj oraz wspieranie programéw edukacyjnych majacych na celu

- przygotowanie do reagowania na potencjaine zagrozZenia na terenie Miasta,

0) wzmachianie wsrod- radnych i. pracownikdw jednostek organlzacyjnych miasta oraz
przewodniczacych organéw wykonawczych jednostek pomocniczych miasta Swiadomosci
lokalnych zagrozen wtym w ramach szkolen i ¢wiczen z zakresu ochrony ludnoéci i cbrony
cywilngj, - =

D) pomadamlame ostrzeganle i a!armowame Iudnosm 0 zagrozemach na tereme Miasta,

q) utrzymanie gotowosci miejskich elementow. ~systemow wykrywanla zagrozen oraz

- . powiadamiania, ostrzegania i alarmowamaozagrozemach

r} planowanie liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej ochrony oraz. z!ecanae wykonania
sprawdzenia. obiekiu budowlanego. pod wzg!qdem spe%mama lub mozhwoscl spetnienia
warunkow dla ob:ektow zb|or0wej ochrony, .

s) wyznaczanie, zawieranie porozumlen I wydawanae decyZJl 0 uznaniu oblektu budowlanego za
budowle ochronna oraz organizowanie miejsc doraznego schromen;a

t) wydawanie i odwolywanie polecer. udostc—gpmen;a budowli ochronnych udmelame pomocy
w przygotowaniu budowli ochronnych do uzycia oraz anformowame Iudnosm 0 umqscomemu

~ obiektow zbiorowej ochrony, . . .- .-

u) wprowadzanie danych do Centrainej EWidenCJI Ob|ektow Zbiorowej Ochrony, .

v) koordynowanie finansowania i wspo%flnansowama ufrzymania, modernizacji i budowy, na

 terénie Miasta, infrastruktury niezbednej. do reallzacp zadan ochrony ludnosci i obrony

- cywilngj, w tym budowli ochronnych, . .. R
w) zapewnienie. funkqonowanra urzedu. miasta w czasie wo;ny, o
X) wnioskowanie do wojewody o nadanie przydzialow mobilizacyjnych obrony cywﬂne;,
y) sporzadzanie co 2 lata informacji o stanie przygotowan miasta do realizacji zadan ochrony
_ ludnosci i obrony cywilnej i przedstawianie jej Radzie Miasta; - .
3} w zakresie zada na rzecz obronnose i bezpieczefistwa panstwa _



tworzenie warunkow organizacyjnych i technicznych planowania i realizacji zadar obronnych,
w szczegblnosci:

opracowanie ,Planu operacyjnego funkcjonowania Miasta w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

opracowanie ,Planu organizacji i funkcjonowania zespotdw zastepczych miejsc szpitalnych na
potrzeby obronne panstwa na terenie miasta Wioctawek” oraz ,Planu udzielania $wiadczen
szpitainych na potrzeby obronne panstwa sporzadzony przez Prezydenta Miasta Wioctawek’,
organizacja Statego Dyzuru Prezydenta i nadzér nad jego funkclonowanlem

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem obronnym,

realizacja zadan wynikajgcych z obowigzkéw parstwa ~ gospodarza HNS,

kontrolowanie i nadzorowanie wykonywania zadar obronnych przez struktury Urzedu oraz
migjskie jednostki organizacyjne wyszczegolnione w ,Zakresie dzialania wydziatow Urzedu
Miasta Wioctawek w dziedzinie obronnoéci paristwa w czasie pokoju’, .

wspdlpraca z Kujawsko-Pomorskim Urzedem Wojewodzkim w sprawie opiniowania plandw
zagospodarowania przesfrzennego oraz infrastrukfury technicznej w zakresie wymogow
obronnych i obrony cywilnej oraz uzgadniania projektow budowlanych dotyczacych budowli
ochronnych,

zapewnienie funkcjonowania systemu kierowania Prezydenta w dotychczasowym
| Zapasowym miejscu pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem obowiazku $wiadczen osobistych lub rzeczowych
na rzecz obrony,

prowadzenie rejestracji na potrzeby prowadzenia ewidencji wojskowej oraz prowadzenia
kwalifikacji wojskowej,

realizacja zadan starosty | wojta zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe;
w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli:
wykonywanie _zadai Prezydenta w zakresie ustawowego zwierzchnictwa nad
mlejsklmI/pOWLatowyml ‘sluzbami, inspekcjami | strazami oraz zapewnienie funkcjonowania
Komisji Bezpieczenstwa i Porzqdku dia Miasta Wioclawek i Powiatu Whoctawskiego,
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig Strazy Miejskiej zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 1. o strazach gminnych,

inicjowanie i koordynowanie dzialar w zakresie monitoringu Miasta,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zatwierdzania regulamindw strzelnic,
o kiérych mowa w ustawie z dnia 21 maja 1999 r. o broni | amunigji,

wykonywanie zadal Prezydenta w zakresie koordynacji funkcjonowania Krajowego Systemu
Ratowniczo-Gasniczego na terenie Miasta,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach,
w tym:
wydawanie decyzji ¢ zakazie zgromadzenia,

— wspolpraca z Policjg w zakresie organizacji, przebiegu i ewentualnego rozwigzania

zgromadzenia.”’;

6) w§ 43 wyrazy ,pkt 43 - pkt 49" zastepuje sie wyrazami ,pkt 41- pkt 47";

7)

w § 47;
a) wpktZ2:
— wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
.2) wykonywanie zadan w zakresie rejestracii i ewidencji pojazdow:”,
— uchyla sig lit. k,
b} wpkt6:
~ wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:




,0) wykonywanie zadan w zakresie transportu drogowego oraz rejestracii i ewidencji jachtow
i innych jednostek ptywajacych:”,
—w pkt 10 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje pkt 11 w brzmieniu:
,11) wykonywanie zadan organu rejestrujgcego okreslonych w ustawie z dnia 12 kwietnia
2018 1. o rejestracji jachtow i innych jednostek ptywajacych o diugosci do 24 m.";
8) w§ b4
a) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
,9. Osoba upowazniona lub pefnomocnik potwierdzajg odbiér upowaznienia lub
petnomocnictwa na egzemplarzu dokumentu sktadanego do akt sprawy.”,
b) wust. 10 uchyla sie pkt 4;
9) w§58wust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania radnych — radnym za po$rednictwem
Biura Rady Miasta oraz do Wydziatu Organizacyjno-Prawnego i Kadr;”;
10) uchyla sie zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierujacym komérkami organizacyjnymi Urzedu.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 r.

Sprawdzono pod wzgledem legislacyir
RADCA PRAWNY i




UZASADNIENIE

Wykonujac dyspozycje zawartgq w art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym Prezydent Miasta Wioctawek okreslit organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu
w zarzadzeniu nr 366/2024 z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek.

W celu usprawnienia realizacji zadan dokonuje sie zmian w strukturze organizacyjnej Urzedu
polegajacych na utworzeniu w strukturze Wydziatu Edukaciji, Zdrowia i Polityki Spotecznej, Referatu
Polityki Spotecznej. Ze wzgledu na wejscie wzycie nowych przepisow w zakresie ochrony ludnosci
i obrony cywilnej dokonano aktualizacji zakresu zadan dla Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa. Pozostale zmiany w zarzadzeniu wynikajg z usystematyzowania i uporzadkowania
zadan realizowanych przez wiaciwe komorki organizacyjne Urzedu.

Krzysztof Gaérwiriski
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