OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogélne dotyczgce stanowiska pracy

1) Stanowisko: Dyrektor

2) Komoérka orgahizacyjna Urzedu: Wydzial Sportu

2. Wymagania kwalifikacyjne

1.

wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu ustaw: o sporcie, o bezpieczerstwie imprez
masowych, o finansach publicznych, Prawo o stowarzyszeniach, o pracownikach
samorzadowych, 0 samorzgdzie gminnym, Kodeks postepowania administracyjnego;

3) obywatelstwo polskie;

4} petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych;

5) niekaralnosé/brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) nieposzlakowana opinia;

7) conajmnigj 5 - letni staz pracy.

wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku — wskazane;

2) predyspozycje  osobowosciowe:  komunikatywnosé,  decyzyjnosé,  sumienno$¢,
samodzielno$¢, bezstronnose, kreatywnose, umiejetnosé kierowania zespotem, umiejetnosé
planowania | organizowania pracy w zespole;

3) umiejetnoéci zawodowe: znajomo$C zagadnien i przepiséw z dziedziny sportu oraz

stosowania ich w postepowaniu administracyjnym.

3. Warunki pracy na stanowisku

1) wymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy;

2) praca administracyjno - hiurows;

3) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe znajduig sie na |l pietrze w budynku ,B"

Urzedu Miasta Wioctawek przy Zielonym Rynku 11/13, z moZliwo$cig korzystania z windy.
Praca wymaga przemieszczania sie miedzy pokojami w budynku oraz na terenie miasta.
Stanowisko pracy wymaga umiejetno$ci pracy w sytuacjach stresowych i pod presja czasu.
Pomieszczenia Urzedu Miasta uwzgledniajq potrzeby osdb z niepelnosprawnosciami w
zakresie przystosowania pracy. Obiekt posiada platforme schodowa dla 0s6b na wézkach
inwalidzkich przy wejéciu do budynku przy Zielonym Rynku 11/13. Drzwi wej$ciowe do budynku
od strony Zielonego Rynku pozwalajg na swobodny przejazd wozkiem inwalidzkim. W budynku
Urzedu Miasta Wioctawek przy Zielonym Rynku 11/13 korytarze s przestronne, pozbawione
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progdw, ponadto obiekt wyposazony jest w dzwigi osobowe z kabinami przystosowanymi dla
0sdb z niepetnosprawnosciami. Osoby z niepefnosprawnosciami mogq swobodnie korzysta¢
z toalety znajdujacej sie na parterze budynku. Istnieje rowniez mozliwos¢ dostosowania
stanowiska pracy do potrzeb indywidualnej niepetnosprawnosci oraz mozliwos¢ korzystania
z parkingu.

4) obstuga komputera powyzej 4 godz. dziennie, uzytkowanie sprzgtu biurowego (drukarka,

kserokopia, niszczarka dokumentow).

4. Zasady podleglosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek i Regulaminu Organizacyjnego komorki organizacyjnej Urzedu
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