Zatacznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzgdzie Miasta Wioclawek

OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogolne dotyczace stanowiska pracy
1) Stanowisko: podinspektor ds. rachunkowosci podatkowej i windykacii

2) Komérka organizacyjna Urzedu: Wydziat Finanséw - Referat Rachunkowosci Podatkowej i
Windykacji Naleznosci

2. Wymagania kwalifikacyjne
1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze na kierunku ekonomia, finanse, rachunkowo$¢, administracja,
zarzadzanie;

b) znajomos¢ przepisdw z zakresu: ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy Ordynacja
podatkowa, ustawy o pracownikach samorzadowych;

c) niekaralnos¢ za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu;

d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

e) inne — praca w systemie komputerowym;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ zasad ksiegowosci

b )doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku / staz pracy - wskazane

c) umiejetnoéci zawodowe: umiejetnosci analityczne, umiejetnosci korzystania z aplikacji
biurowych;

d) predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presjg czasu, umiejetnosé
pracy w zespole, komunikatywnos¢, sumiennosg¢, sprawnose, uczciwose, samodzielnosc.

3. Warunki pracy na stanowisku

1) Wymiar czasu pracy — petny wymiar czasu pracy;
2) Pomieszczenie znajduje sie na 4 pietrze budynku przy ul. Zielony Rynek 11/13
( budynek z windg ).

4, Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek i Regulaminu Organizacyjnego komorki organizacyjnej Urzedu

1) Bezposredni przetozony - Kierownik Referatu Rachunkowosci Podatkowej i Windykacii

Naleznosci;
2) Przelozony wyzszego stopnia — Dyrektor Wydziatu Finansow.
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Wihoctawek, dnid....cocvvcvciiciciie e, Anna. Wesolowska

(podpis kierujacego komorka organizacyjng Urzedu)



