PREZYDENTA MIASTA WEOCLAWEK
z dnia ﬁ@..@ﬂv-af%‘pzozs r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Kontroli

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 1. poz. 1153 i poz. 1436) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie¢ Regulamin Organizacyjny Wydziatu Kontroli stanowigcy —zatacznik
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Kontroli.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 466/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 03 grudnia
2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Audytu i Kontroli.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji § 20 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek wprowadzonego Zarzadzeniem nr 366/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. z pozn.zm./zmienionym Zarzadzeniem
nr 387/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 grudnia 2025 r. w zwigzku
z wyodrebnieniem Audytora Wewnetrznego — jednoosobowego stanowiska pracy - jako
samodzielnej komérki organizacyjnej Urzedu.

DYREKTOR, AvDZALU
/4/
Izabela PlidezakiMichalska



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr AU ... 12026

Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia . MAACO/ 2026 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WYDZIALU KONTROLI

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wydziatu Kontroli, zwany dalej Regulaminem, okresla:
1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Kontroli;
2) podlegtos¢ stuzbowg poszczegolnych stanowisk pracy w Wydziale Kontroli;

3) szczegotowy wykaz zadan oraz ich podziat pomiedzy poszczegolne stanowiska pracy

w Wydziale Kontroli.
§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczajg;
1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedaca miastem na prawach powiatu;
2) Rada — Rade Miasta Wioctawek;
3) Prezydent - Prezydenta Miasta Wioctawek;
4) Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;
5)

Sekretarz -~ Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem

Wydziatu Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu

Finansow;
7) Urzad — Urzad Miasta Wioctawek;
8) Wydziat - Wydziat Kontroli;

9) komorki organizacyjne Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione w strukturze
Urzedu jednoosobowe i wieloosobowe jednostki organizacyjne nadzorowane

bezposrednio przez Prezydenta, Zastepcdw Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika;

10) kierujacy komérkami organizacyjnymi — nalezy przez to rozumie¢ osoby kierujace
wieloosobowymi  komorkami  organizacyjnymi  Urzedu oraz  pracownikow

jednoosobowych komérek organizacyjnych Urzedu, o ktorych mowa w pkt 9;

11) miejskie jednostki organizacyjne - jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 3
pkt 11 uchwaty Nr XX1/134/2012 Rady Miasta Wioctawek z dnia 30 kwietnia 2012 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Wioctawek (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2021 .

poz. 3339).

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§ 3. Dyrektorowi Wydziatu podlegajg bezposrednio stanowiska do spraw kontroli.

§ 4. Schemat organizacyjny Wydziatu okresla zatgcznik do Regulaminu.



Rozdziat 3
Podziat zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu

§ 5. Za prawidiows, terminowg | efektywng realizacje zadan Wydzialu odpowiada Dyrekior,
ktory.

1) wykonuje zadania kierujacego komorka organizacyjna okreslone w § 24 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 27 sierpnia 2024 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

2) reprezentuje Wydzial przed Prezydentem, Zastepcami Prezydenta, Sekretarzem,
Skarbnikiem, kierujgcymi komérkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;

3) podpistje, z uwzglednieniem udzielonych upowaznien i pelnomocnictw, dokumenty
sporzadzone w Wydziale;

4} zapewnia ciagtos¢ i odpowiedniq jako$¢ wykonywania zadan przez pracownikow
Wydzialu, w tym: ustala plan urlopéw, zasady zastepstw i podejmuje dziatania w celu
stalego pednoszenia kwalifikacji podieglych pracownikow;

5) bierze udzial w prowadzonych w Urzedzie i miejskich jednostkach organizacyjnych
kontrolach zewnetrznych poprzez prowadzenie we wspdlpracy z Sekretarzem,
Skarbnikiem, Zastgpcami Prezydenta, kierujacymi  komdrkami organizacyjnymi
i kierownikami miejskich jednostek organizacyjnych spraw w zakresie:

- dokonywania oceny zasadnoéci wskazanych przez organy kontroli uchybien
i nieprawidtowosci,
przygotowywania projektéw odpowiedzi Prezydenta na wystapienia pokontrolne,
- wypracowywania propozycji sposobu wykonania zalecen pokontrolnych,

B8) opracowuje informacie o gospodarce finansowej Urzedu [ migjskich jednostek
organizacyjnych na podstawie wynikéw przeprowadzonych kontroli dla potrzeb organdw
Miasta; -

7) dokonuje okresowych ocen podlegtych pracownikdw;

8) udziela podleglym pracownikom instruktazu dotyczacego wykonywania powierzonych
zadan;

%) przygotowuje plany i zakresy kontroli w Urzedzie oraz w miejskich jednostkach
organizacyjnych, w tym opracowuje projekt rocznego planu kontroli;

10) prowadzi ksigzke inwentarzowa Wydziatu;

11) koordynuje zadania i udziela instruktazu w zakresie kontroli zarzadczej w Urzedzie;

12) przeprowadza samoocene kontroli zarzadcezej;

13) monitoruje system zarzadzania ryzykiem;

14) gromadzi i analizuje informacje $wiadczace o stanie kontroli zarzadczej;

15} dokonuje przegladu funkcjonowania kontroli zarzadezej;

16) sporzadza wnioski o nadanie uprawnien do przetwarzania danych osobowych;

17) przygotowuje oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej;

18} petni funkcje koordynatora kontroli zarzadczej;

19) prowadzi sprawy dotyczace zglaszania przez osoby fizyczne  informacii
0 naruszeniu prawa uzyskanej w kontekécie zwigzanym z pracg, w tym:

a) opracowuie wewnelrzng procedure zglaszania naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych oraz procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych
| podejmowania dziatan nastepczych, a takze dokonuje ich okresowego przegladu;

b) zapewnia przestrzeganie procedur, o kibrych mowa w iit. a, oraz przepisow
powszechnie obowiazujacego prawa regulujacych prowadzenie postepowa
dotyczacych zgloszen wewnetrznych i zewnetrznych,

¢) przyjmuje zgloszenie wewnetrzne i zewnetrzne oraz prowadzi ich rejestry;



d) przydziela sprawy podlegtym pracownikom celem prowadzenia postgpowania
wyjasniajacego;
e) wydaje rekomendacie w zakresie dzialai nastepczych;
20) wyznacza pracownika do wykonywania czynnodci dyrektora wydziatu podczas swojej
nigobecnosci z powodu urlopu, choroby iub innych przyczyn.

§ 6. Zadania stanowisk ds. kontroli w Wydziale:
1) przygotowywanie sie do kontroli, a w szczegdinosci zapoznanie sie z:
a) materiatami z poprzednich konfroli;
b) obowigzujacymi przepisami prawnymi regulujacymi zagadnienia  stanowigce
przedmiot kontroli;

2) rejestrowanie i przechowywanie dokumentacji kontroli wewnetrznych i zewnetrznych

3) przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych w Urzedzie, migjskich jednostkach
organizacyjnych oraz innych podmiotach w zakresie zagadnien okreslonych
w udzielonym przez Prezydenta upowaznieniu, w tym kontroli w zakresie stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

4) sprawowanie we wspolpracy z Wydziatem Spraw Obywatelskich | Wydzialem Sportu,
na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 01 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, kontroli wykonywania przez fundacje
| stowarzyszenia jako instytucje obowigzane obowiazkéw w zakresie przeciwdzialania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) organizowanie czynnosci kontrolnych w celu ustalenia stanu faktycznego odnoszacego
sie do przedmiotu kontroli przy doborze wiasciwych metod badawczych;

6) uzgadnianie z Dyrektorem Wydziatu kierunkéw wykonywanych prac i informowanie
go o ujawnionych w toku kontroli nieprawidlowosciach i ewentualnych trudnoéciach w
realizacji czynnosci kontrolnych oraz wnioskowanie zmian tematyki kontroli, metod
I terminow wykonania;

7) sporzadzanie protokotdw kontroli z badanych zagadnien w sposdb zwiezly
| zrozumialy z jednoczesnym ustaleniem uchybieri i nieprawidfowosci oraz wnioskow
pokontrolnych;

8) przygotowywanie projektoéw zarzadzen Prezydenta w zakresie usuniecia stwierdzonych
w toku kontroli nieprawidlowosci i uchybien;

9) opracowywanie projektow zawiadomien organdéw Scigania o ujawnionych w toku
kontroli okoliczno$ciach, wskazujacych na mozliwoé¢ popefnienia przestepstwa;

10) prowadzenie pod nadzorem Dyrektora Wydziatu spraw zwigzanych z naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych, w tym przygotowywanie  zawiadomien
0 naruszeniu dyscypliny finansow publicznych;

11) weryfikacja wykonania zalecen pokontrolnych z kontroli wewnetrznych w Urzedzie
i w miejskich jednostkach organizacyjnych;

12) weryfikowanie wykonania zalecert pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w Urzedzie
i w migjskich jednostkach organizacyjnych;

13) prowadzenie postepowart wyjasniajacych w sprawach dotyczacych zglaszania przez
osoby fizyczne informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekécie zwiazanym
zZ praca.




Zatgeznik
do Regulaminu Organizacyjnego
Wydzialu Kontroli

Schemat organizacyjny Wydziatu Kontroli

PREZYDENT MIASTA
WLOCLAWEK

DYREKTOR WYDZIAtU

STANOWISKA
DS. KONTROLI




