ZARZADZENIE NR/ 012026
PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK
z anaA.-.(Q MLACO2026 .

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Zarzadzania

Kryzysowego i Bezpieczenstwa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2025 ., poz. 1153 i poz. 1436) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego

| Bezpieczenstwa.
§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 475/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 14 grudnia 2024 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

B Ak,



UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w zwiazku ze zmianami wynikajacymi z przepisow
ustawy z dnia z dnia 5 grudnia 2025 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907) oraz
w wykonaniu dyspozycji § 20 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 .,

z pozn. zm.

DYREKTOR WYDZIALU
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Zalgeznik do zarzadzenia nr ./.'..L/..{)QOQG
Prezydel'llg Miasta Wioclawek
z dnia /1 {Q...marca 2026 1.

Regulamin Organizacyjny Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa, zwany dalej

Regulaminem, okresla:

1)

funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego

i Bezpieczenstwa;

2) podleglos¢ stuzbowa poszczegolnych stanowisk pracy w Wydziale Zarzadzania

3)

Kryzysowego i Bezpieczenstwa;
szczegOtowy wykaz zadan oraz ich podziat pomiedzy poszczegdlne stanowiska pracy

w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.

§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;

1)

S~ W N

)
)
)
5)

Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedaca miastem na prawach powiatu;

Rada - Rade Miasta Wioctawek;

Prezydent — Prezydenta Miasta Wioctawek;

Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;

Sekretarz — Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego | Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktdry jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Finansow;

Urzad — Urzad Miasta Wioctawek;

Wydziat — Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa;

komorki organizacyjne Urzedu — jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 4 pkt 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, z pozn. zm,;

10) kierujacy komorkami organizacyjnymi — osoby, o ktorych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia
nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, z pozn. zm.;



11) miejskie jednostki organizacyine — jednostki organizacyjne, o kiérych mowa w § 3 pkt 11

uchwaly NrXXI/134/2012 Rady Miasta Wioclawek z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta Wioctawek (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2021 r, poz. 3339).

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa

§ 3. Dyrektorowi Wydzialu podiegaja bezposrednio:

1) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci;

2) stanowisko ds. obrony cywilnej;

3} stanowisko ds. obronnych;

4) stanowisko ds. administracyjnych i finansowych;

5) stanowisko ds. realizacji zadan z zakresu spraw wojskowych.

§ 4. Schemat organizacyjny Wydzialu okreéla zatgcznik do Regulaminu.

Rozdziat 3

Podzial zadan | kempetencji w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu Zarzadzania

Kryzysowego i Bezpieczenstwa

§ 5. Za prawidlowa, terminowg i efektywna realizacig zada Wydzialu odpowiada Dyrektor Wydziatu,

ktéry:
1)

wykonuje zadania kierujacego komérka organizacyjng okresione w § 24 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zafacznik do zarzgdzenia
nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, z poZn. zm.;

reprezentuje  Wydziat przed Prezydentem, Zastepcami Prezydenta, Skarbnikiem,
Sekretarzem, kietujgcymi komorkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;

podpisuje, z uwzglednieniem udzielonych upowazniefi i pelnomocnictw, dokumenty
sporzadzone w Wydziale, niezastrzezone do aprobaty Prezydenta;

moze zawieraé ze Starostg z upowaznienia Prezydenta Miasta, porozumienia lub umowy
o wspotdziataniu w zakresie realizacji zadar ochrony ludnosci lub obrony cywilnej;
koordynuje finansowanie i wspéifinansowanie utrzymania, modernizacii i budowy, na terenie
Miasta, infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludno$ci i obrony cywilnej, w tym
budowli ochronnych;




10)

zapewnienia funkcjonowanie Urzgdu w czasie wojny;

zapewnia ciggtos¢ i odpowiednig jakosé wykoﬁywania zadan przez pracownikow
Wydzialu, w tym: ustala plan urlopow, zasady zastepstw, podejmuje dziatania w celu statego
podnoszenia kwalifikacji podieglych pracownikow, dokonuje okresowych ocen podlegtych
pracownikow,

sprawtje kontrole zarzgdczg w stosunku do podlegtych pracownikow,

uczestniczy, na wniosek Biura Rady, w posiedzeniach Komisji Porzadku Prawnego
i Publicznego Rady;

sprawuje nadzor nad dzialalnoscig Strazy Miejskiej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o strazach gminnych.

§ 6. Zadania stanowisk podleglych Dyrektorowi Wydziatu:

1) zadania wspolne dla wszystkich stanowisk pracy:

a) przygotowywanie projektdw uchwat, zarzadzen Prezydenta, wytycznych, plandw,

sprawozdan, analiz i innych niezbednych materialdw wynikajacych z  Zzakresu
wykonywanych obowigzkow,

terminowa realizacja zadan wynikajgca z postanowien uchwat Rady, zarzadzen Prezydenta
i polecen Dyrektora Wydziah,

wyjasnianie | analizowanie skarg, wnioskéw i petycji oraz sporzadzanie propozycii
odpowiedzi,

przedstawianie propozycji finansowych do budzetu Miasta w zakresie zadan realizowanych
przez Wydzial,

przygotowywanie propozycji odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych oraz wnioski
komisji Rady,

przygotowywanie materiatdw dla Dyrektora Wydziatu na potrzeby kontaktdw z mediami
w zakresie realizowanych zadan,

gromadzenie i akfualizowanie danych z zakresu zarzgdzania kryzysowego, ochrony
ludnoéci, obrony cywilnej, spraw obronnych i bezpieczeristwa,

wspoipraca z organami kontroli, w tym przygotowywanie niezbednych materiatow,
udzielanie informacii i wyjasnien w zakresie wykonywanych obowigzkow,

wspdlpraca z wyznaczonymi pracownikami Urzedu i migjskich jednostek organizacyjnych
w zakresie realizacji zadart zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci | obrony cywilnej
oraz spraw obronnych, okreslonych w odrgbnych ustawach oraz zarzadzeniach Prezydenta,




w tym w zarzadzeniu w sprawie zakresu dziatania wydziatow Urzedu w dziedzinie
obronnosci panstwa w czasie pokoju,

czynny udziat w pracach Miejskiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz
W przygotowaniu, organizacji i prowadzeniu szkolen, éwiczen i treningdw z zakresu
zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw ochronnych w komérkach organizacyjnych
urzedu i miejskich jednostkach organizacyjnych,

uczestniczenie w komisjach kontroli i nadzoru wykonywania zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz spraw obronnych w komérkach
organizacyjnych Urzedu i miejskich jednostkach organizacyjnych,

realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpowodziowe], przeciwpozarowej
| zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom 2ycia, zdrowia, mienia w znacznych
rozmiarach lub srodowiska,

uczestniczenie w szkoleniach, éwiczeniach | treningach organizowanych na terenie Miasta

przez migjskie jednostki organizacyjne, stuzby, inspekcie, straze i inne podmioty;

2} zadania stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci:

a)

planowanie, koordynowanie dziatart zwigzanych z zapewnieniem porzadku publicznego

| bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpowodziowej, w tym nadzorowanie stanu

wyposazenia i ufrzymania magazynu przeciwpowodziowego, a takze zwigzanych

z zapobieganiem innym nadzwyczajnym zagrozeniom Zycia ludzi, mienia w znacznych

rozmiarach lub $rodowiska spowodowanym w szczegdlnosci pozarami i awariami

przemystowymi,

wykonywanie zadan Prezydenta w sprawach zarzadzania kryzysowego w przypadkach

nadzwyczajnych zagrozen i kiesk zywiolowych w celu zapewnienia porzadku publicznego

i bezpieczenstwa obywateli na terenie Miasta poprzez:

— kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkow
zagrozen na terenie Miasta,

— organizowanie pracy Miejskiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz, przy
wspotpracy ze Strazg Miejska, zapewnienie sprawnego dziatania Miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego,

udziat w treningach systemu informacyjnego S| PROMIEN,

inicjowanie | koordynowanie dziatar w zakresie monitoringu Miasta,




3)

terminowe opracowywanie i biezace uaktualnianie plandw 1 innych dokumentow
planistycznych  zwigzanych z zakresem wykonywanych obowigzkow, w tym
w szczegblnosci:

— ,Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Wioctawek”,

— ,Planu Ochrony przed Powodzig Miasta Wioctawek”,

- Whktadu do Wojewodzkiego Planu Ewakuacji w zakresie obszaru Miasta Wioctawek”,
wykonywanie ustawowych zadan w zakresie koordynowania funkcjonowania Krajowego
Systemu Ratowniczo-Gasniczego na terenie Miasta,

uzgadnianie z Komendantem Migjskim Pafstwowej Strazy Pozarne] ilosci zasobow miasta
przeznaczonych do wspoldziatania na terenie Miasta,

przygotowywanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, twiczen i treningdw z zakresu
zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnodci oraz konkurséw propagujacych
i upowszechniajgcych problematyke ochrony przed skutkami zagrozen,

wspoldziatanie z Paristwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym we Wloctawku oraz
Powiatowym Lekarzem Weterynarii we Wioctawku w zakresie realizacji zadari zwigzanych
ze zwalczaniem choréb zakaznych ludzi | zwierzat,

przygotowywanie danych z terenu Miasta do ,Wojewddzkiego Planu Dziatania na Wypadek
Wystgpienia Epidemi”,

udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotdw ochrony ludnoéci do realizacji zadan
ochrony ludnoéci na terenie Miasta, w tym w zakresie wyposazenia w sprzet i Srodki ochrony,
tworzenie i utrzymywanie, na terenie Miasta, zasobow ochrony ludnosci oraz infrastruktury

niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci oraz zaopatrzenia w wode,

m) wydawanie podmiotom ochrony ludnosci zalecen w odniesieniu do rodzajow i floSci zasobow

n)

ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty,

ocena wykonywania zadan ochrony Iudnosci na terenie Miasta przez podmioty ochrony
ludnosci, z ktorymi zawart porozumienie lub wobec ktdrych wydat decyzje o uznaniu za
podmiot ochrony ludnosce, '

ewidencjonowanie podmiotéw i zasobdw ochrony ludnosci na terenie Miasta,
przygotowywanie porozumien i wydawanie decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci,

udzielanie na terenie Miasta pomocy doraznej przy pomocy podmiotow ochrony ludnosci;

zadania stanowiska ds. obrony cywilnej:

a)

planowanie, koordynowanie na terenie Miasta realizacji zadan ochrony ludnoéci i obrony

cywilnej przez podmioty ochrony ludnosci i obrony cywilnej z zakresu dzialania Prezydenta,




nadzorowanie realizacji zadat ochrony [udnosci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludnosci i obrony cywilnej na terenie Miasta,

planowanie oraz organizowanie szkolen, éwiczen i innych form edukacji z zakresu obrony
cywilne] oraz wspieranie programéw edukacyjnych majacych na celu przygotowanie do
reagowania na potencjalne zagrozenia terenie Miasta,

wzmacnianie wéréd radnych i pracownikow jednostek organizacyjnych miasta $wiadomosci
lokalnych zagrozen, w tym w ramach szkolen i éwiczen z zakresu ochrony ludnosci i cbrony
cywilnej,

utrzymanie gotowosci migjskich elementéw systemow wykrywania zagrozen,
powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludno$ci o zagroZeniach na terenie Miasta,
ocena wykonywania zadan ochrony ludnosci | obrony cywilnej na terenie Miasta przez
podmioty ochrony ludnoéci, z ktorymi Prezydent zawart porozumienie iub wobec ktorych
wydat decyzje o uznaniu za pedmiot ochrony ludnoéci,

planowanie liczby i pojemno$ci obiektow zbiorowej ochrony oraz zlecanie wykonania
sprawdzenia obiektu budowianego pod wzgledem spetniania lub moziwosci speknienia
warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony,

Wyzhaczanie, zawieranie porozumien i wydawanie decyzji 0 uznaniu obiektu budowlanego
za budowle ochronng oraz organizowanie miejsc doraznego schronienia,

wydawanie | odwotywanie polecent udostepnienia budowli ochronnych, udzielanie pomocy
W przygotowaniu budowli ochronnych do uzycia oraz informowanie Iudnosci
o umiejscowieniu obiektow zbiorowej ochrony,

przygotowywanie wnioskéw o nadanie przydziatdw mobilizacyjnych obrony cywilnej,
przygotowywanie podmiotom ochrony ludnosci i obrony cywilnej zalecen w odniesieniu do
rodzajow i ilodci zasobow ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty,
przygotowywanie i utrzymywanie w sprawnoéci technicznej i uzytkowej Centralnego
Systemu Ostrzegania | Alarmowania oraz Sieci Koordynacji Ratownictwa ,Wioctawek 900",
przygotowanie i aktualizacja ,Planu dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku zdarzen
radiacyjnych na terenie Miasta”,

wprowadzanie danych do Centrainej Ewidenciji Obiektow Zhiorowej Ochrony,

sporzadzanie co 2 lata informacji o stanie przygotowan miasta do realizacji zadan z zakresu

obrony cywilnej;




4)

zadania stanowiska ds. obronnych:

a)

b)

zastepowanie Dyrektora podczas jego nieobecnosci z powodu choroby, urlopu lub z innych

przyczyn,

tworzenie warunkoéw organizacyjnych i technicznych planowania i realizacji zadat

obronnych, w szczegdlnosci polegajace na biezacej aktualizacji ,Planu operacyjnego

funkcjonowania Miasta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa

i w czasie wojny”,

organizacja Statego Dyzuru Prezydenta i nadzor nad jego funkcjonowaniem,

realizacji zadan wynikajgcych z obowigzkow panstwa-gospodarza HNS, w tym opracowanie

i aktualizacja ,Instrukeji Punktu Kontaktowego HNS miasta Wioclawek”,

tworzenie warunkéw organizacyjnych i technicznych planowania i realizacji zadan

w zakresie przygotowania i wykorzystania podmiotow leczniczych na potrzeby obronne

paristwa, w szczegdlnosci polegajgce na opracowaniu i biezacej aktualizacii:

— ,Planu organizacji i funkcjonowania zespotdw zastepczych miejsc szpitalnych na
potrzeby obronne paristwa na terenie miasta Wioctawek”,

~ ,Planu udzielania $wiadczefi szpitalnych na potrzeby obronne panstwa sporzadzony
przez Prezydenta miasta Wioclawek”,

opracowywanie rocznych plandw dziatania Prezydenta w zakresie realizac)i zadaf

obronnych na terenie Miasta,

opracowanie rocznych planow szkolenia obronnego miasta Wioctawek,

kontrolowanie i nadzorowanie wykonywania zadan obronnych przez komérki organizacyjne

Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne wyszczegolnione w zarzadzeniu w sprawie

zakresu dziatania wydzialéw Urzedu w dziedzinie obronnosci pafistwa w czasie pokoju,

zapewnienie funkcjonowania systemu kierowania Prezydenta, w dotychczasowym

i rezerwowym miejscu pracy oraz biezaca aktualizacja ,Planu przemieszczenia Urzedu

Miasta na gtéwne stanowisko kierowania w rezerwowym miejscu pracy’,

przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie zatwierdzania regulamindw strzelnic,

o ktorych mowa w ustawie z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji,

przygotowywanie, organizowanie i prowadzenie ¢wiczen i szkolet z zakresu spraw

obronnych,

nadzér nad przygotowywaniem, organizowaniem i prowadzeniem szkolen, Cwiczen

i treningGw z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

m) wspdtpraca z Kujawsko-Pomorskim Urzedem Wojewddzkim w sprawie opiniowania planow

zagospodarowania przestrzennego oraz infrastruktury techniczne] w zakresie wymogow




obronnych i obrony cywilnej oraz uzgadniania projektow budowlanych dotyczacych budowli
ochronnych,

opiniowanie zmian w projekcie ,Wojewddzkiego Planu Dziafania Systemu Panstwowego
Ratownictwa Medycznego”;

5} zadania stanowiska ds. administracyjnych i finansowych:

a)

terminowe opracowywanie projektu budzetu Wydziatu i sprawozdan z wykonania budzetu
oraz zapewnienie zdyscyplinowane] realizacji budZetu z zachowaniem przepisow
dotyczacych finanséw publicznych, przygotowywanie wnioskéw dotyczacych zmian
w budzecie,

prowadzenie elekironicznej obslugi wydatkébw w  systemie  informatycznym
w zakresie ich planowania i realizacji,

caloSciowe prowadzenie spraw kancelaryjnych Wydzialu, w tym obstuga elektronicznego
systemu obiegu - dokumentdw oraz poczty elektronicznej zewnetrznej (wchodzacej
i wychodzacej) | wewnetrznej,

wspolpraca z Wydziatem Informatyki i Danych Miejskich w zakresie tworzenia, wdrazania
i funkcjonowania systemu rejestracii, obiegu dokumentéw, w tym dokumentacji finansowe;
i materiatowe;,

prowadzenie catosciowej gospodarki majatkowo-finansowej i materialowej, w tym ksiag
inwentarzowych oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych i syntetycznej ewidencji ilo$ciowo-
warfosciowej mienia bedacego na stanie Wydzialu oraz sprzetu przeciwpowodziowego
| obrony cywilnej znajdujacych sie w magazynach Wydziatu, w miejskich jednostkach
organizacyjnych i innych jednostkach organizacyjnych na terenie Miasta Wioctawek,
prowadzenie spraw administracyjnych Wydziatu,

sporzadzanie wnioskow o dostep do zasobdw sieci lokalnej Urzedu, wnioskow o nadanie
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dia pracownikéw Wydzialu oraz
wnioskow o upowaznienie do wydawania decyzji administracyjnych,

przygotowanie | prowadzenie praktyk studenckich i stuzby przygotowawcze] w Wydziale,
prowadzenie wydziatowego rejestru pieczeci i pieczatek,

prowadzenie wydzialowych rejestrow zarzadzer Prezydenta,

przechowywanie dokumentow niejawnych | prowadzenie ewidenciji dokumentéw niejawnych
Wydziatu,

prowadzenie archiwizacji dokumentéw bedacych w zasobach Wydziatu, w tym
systematyczne przekazywanie ich do archiwum zaktadowego,




obstugiwanie faktur ustrukturyzowanych w ramach okreslonych zadar Wydziatu,
terminowe i zgodne ze stanem fakiycznym przekazywanie do Migjskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego komunikatdw o zaistnialych na terenie Miasta zdarzeniach w celu
zamieszczenia w systemie Centralne] Aplikacji Raportujacej oraz archiwizacja
wygenerowanych raportow,

wykonywanie zadaf redaktora serwisu informacyjnego na stronie internetowej Urzedu
w zaktadce dedykowanej Wydziatowi;

6) zadania stanowiska ds, realizacji zadan z zakresu spraw wojskowych:

a)

b)

wykonywanie zada Prezydenta w zakresie ustawowego zwierzchnictwa nad

miejskimi/powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami, w tym:

— zapewnienie obstugi logistyczno-merytorycznej i sprawozdawczej (protokdtowanie
posiedzen) Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku dla Miasta Wioclawek i Powiatu
Wioctawskiego,

— prowadzenie cato$ciowej dokumentacii funkcjonowania Komisji,

— przekazywanie informacji z dziatalnosci Komisji Radzie oraz sporzadzanie rocznego
sprawozdania z jej dziatalnosci i przekazywanie do ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego,

opracowanie | aktualizacja planu dotyczacego Swiadczen osobistych oraz etatowych

i doraznych $wiadczen rzeczowych, przygotowywanie decyzji administracyjnych i wezwan

w tych sprawach,

prowadzenie rejestracii na potrzeby ewidencji wojskowe] oraz kwalifikacji wojskowej,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

w tym organizacjg pracy Powiatowej Komisji Lekarskiej,

wspitdziatanie z Wydzialem Bezpieczefistwa | Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-

Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w sprawie aktualizacji zbiorczej ewidencii $wiadczer na

rzecz obrony na szczeblu Miasta,

wspoldziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji we Wioclawku w zakresie nakladania

obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony oraz organizacyjnego

przygotowania odtwarzania ewidencji wojskowej,

sporzadzanie i wydawanie decyzji o przeznaczeniu 0séb do funkcji kuriera dia potrzeb Urzedu,

naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego

w przypadku wystapienia klesk zywiolowych wraz z zapewnieniem przewoznikowi srodkow

finansowych niezbednych do wykonania zalozonego zadania przewozowego,
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