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Opis stanowiska pracy

l. Informacje ogélne dotyczace stanowiska pracy

1. Stanowisko Gtéwny Specjalista ds. realizacji i nadzoru Inwestycyjnego w
Wydziale Inwestycji, Referacie Realizacji i Nadzoru Inwestycji.

2. Komorka organizacyjna Urzedu Wydziatu Inwestycji.

Il. Wymagania kwalifikacyjne

1. Wymagania niezbedne:
a) Wyksztatcenie ( charakter lub typ szkoly, preferowana specjalnosé/profil)
wyzsze
b) Uprawnienia specjalistyczne: uprawnienia budowlane do kierowania
robotami budowlanymi w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci,
instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych
c) Znajomo$é: Ustawy Prawo budowlane, Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, Ustawy Kodeks Cywilny, Ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, Ustawy o samorzadzie gminnym,
d) Staz pracy: co najmniej 4 lata
e) Inne
2. Wymagania dodatkowe :
a) Znajomosci: -
b) Deéwiadczenie-w-pracy-na-podebnym-stanewisku/ staz pracy —
c) Umiejetnosci zawodowe —
d) Inne umiejetnosci - obstuga komputera -pakiet Microsoft Office, obstuga
urzadzen biurowych — ksero, faks, skaner,
3. Predyspozycje osobowoséciowe: sumiennos$¢, samodzielnosé, sprawnos¢,
umiejetnoéé stosowania odpowiednich przepisow, zdolnos$é planowania i

organizowania pracy, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

lIl. Warunki pracy na stanowisku:

a) Wymiar pracy: V3 etatu



b) Lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe znajdujg sie na 'V
pietrze budynku A z windg Urzedu Miasta Wioctawek przy Zielonym Rynku
11/13.

¢) Praca wymaga przemieszczania sie miedzy pokojami, budynkami Urzedu
zlokalizowanymi na terenie miasta oraz pobytu na terenie realizowanych

inwestycji ( w tym plac budowy).

IV. Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajacej z Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek i Regulaminu Organizacyjnego komérki

organizacyjnej Urzedu:

a) Bezposredni przetozony: Zastepca Dyrektora Wydziatu Inwestycji
b) Przetozony wyzszego stopnia: Dyrektor Wydziatu Inwestycji
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